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Administradores y Responsables
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Hermosillo, Sonora 29 de Febrero de 2016



(AR
‘=, Gobierno del Secretaria de
€ 4| Estadode Sonora | Salud Publica

Fondo Fijo Revolvente y
Comprobacion




= P
AR N
i o

=

=", Gobierno del Secretaria de
Q* #| Estado de Sonora Salud Publica

Lineamientos Generales para el Ejercicio y Comprobacion de Egresos
por Fondo Fijo Revolvente 2016

Oficio Circular SSS/SA/DGA/2015-067,
del 03 de febrero del 2016
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Secrataria de i
Salud Pablica Servidios de Salud de Sonora

Subsecretaria de Administracidn
Direccion General de Administracion
555/SA/DGA/2015-067

Gohermodel

| Estade de Sonora * ¥ Estado de Sonora

Hermosilko, Sonora a 03 de febrern del 2016

CIRCULAR
A TODAS LOS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, JEFES JURISDICCIOMALES Y
HOSPITALES GENERALES DE LOS SERVICIOS DE SALUD DE SONORA.

FPor este conducto y para un mejor mangjo de los recursos, anexo a la presente los
LINEAMIENTOS GENERALES PARA EL i 216, s e o e e e
EJERCICIO Y COMPROBACION DE EGRESGS
POR FONDO FIJO REVOLVENTE 2016

Sin etro particular de mamento, le envio un cordial saludo

ATENTAMENTE .
SUFRAGIO EFECTIVO. NO REELECCION
SUBSECRETARIO DE ADMINISTRACION Y FINANZAS.

TN W nIEL/UALDES sOTO
ﬁ‘(nm
Umdos logramos mas
Centre de Cols ¢ Nivel Neets, Bive Pasco Rio So nors y Comonfort, C.2. 83240,
Tel. (5323 108 4830, HomsosMo, Sumere | ovonm aaludsances.gob.mx UnIduleqramDS mas

2. Priener Mivel Norte, Bivd, Pesso Rio Sonom y Comaonfort, C.P, 83270,
BUG. Hermesillic, Soaor / wenw.saiudsenara.oob.my
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Lineamientos Generales para el Ejercicio y Comprobacion de
Egresos por Fondo Fijo Revolvente 2016

Fondo Fijo Revolvente

Es el monto de dinero de que dispongan las unidades responsables
para el ejercicio de los recursos presupuestarios orientados a cubrir
necesidades urgentes de gasto.

Los recursos del fondo no se podran utilizar para complementar
adquisiciones que se liquiden a traves de otros procedimientos de
pago y su importe total no podra ser fraccionado, ni por encima de un
monto senalado.
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De la Autorizacion del Fondo Fijo Revolvente

El titular de la unidad responsable lo solicitara por oficio a la
Subsecretaria de Administracion.

Es recomendable que el manejo de las cuentas de cheques observen el
procedimientos planteado en los lineamientos mencionados, como el
anotar en los cheques cancelados la leyenda “cancelado” y anexar la
poéliza correspondiente; que lo talonarios sean resguardados unicamente
por el administrador; que los documentos que amparen la comprobacion
tengan el sello de “pagados”, etc.

De la Afectacion del Fondo Fijo Revolvente

Previo a la realizacion de adquisiciones con cargo al fondo, las unidades
deberan contar invariablemente con saldo disponible en la clave
presupuestal correspondiente.

La adquisicion de bienes y servicios que se realicen a través del fondo,
comprenderan unicamente partidas de gasto aplicables al capitulo 2000 y
3000, con las excepciones ya establecidas en los propios lineamientos.
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De la Comprobacion del Fondo Fijo Revolvente

Las comprobaciones seran debidamente requisitadas de acuerdo
a lo establecido en el Codigo Fiscal de la Federacion en sus

Articulos 29y 29-a

Debera de cubrir:

Requisitos Fiscales

Requisitos Administrativos

Requisitos Generales




Casos de necesidades que se han presentados para cubrir con
Fondo Fijo Revolvente

Clasificacion incorrecta de partida.

Omision de datos de vehiculos en facturas de mantenimiento,
refacciones y combustibles.

Facturas de Alimentos carece el motivo que la justifique y listado de
los comensales.

Falta acta de entrega recepcion en trabajos de mantenimiento.
Ordenes de compra sin firmas.

Datos incorrectos de facturacion.

Falta de Firma en cada factura del responsable del fondo y sello de
pagado en cada factura.

Viaticos: no coinciden fechas y/o lugar de la comision con informe
de actividades y los comprobantes de casetas y combustibles, en el
informe de actividades firmado por el empleado

Carece de alguna firma el oficio de comision.



Circular en la que se modifican limites de partidas prioritarias en
el Fondo Fijo Revolvente 2016

Comentarios Generales
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Autorizacion y
Comprobacion de Viaticos




Lineamientos Normativos en la Aplicacion de las tarifas
aprobadas para la afectacion de las partidas de viaticos y
gastos de camino

- Viaticos: Son las asignaciones destinadas a cubrir los gastos de
alimentacion y hospedaje de funcionarios y empleados de la
Administracion Publica cuando el desempeio de sus funciones
requieran trasladarse fuera de su residencia por un periodo mayor a
24 horas y por consecuencia les obligue a pernoctar fuera de la
misma.

- Gastos de camino se autorizan para atender comisiones que puedan
solventarse en un lapso menor a 24 horas.

- Formato Unico de comision debidamente requisitado apegandose a las
tarifas autorizadas en el Boletin Oficial (Jueves 26 de febrero del
2015); ademas debera tener el sello de permanencia y firma del
funcionario con el que se entrevisto.



El pago de viaticos no podra exceder de 5 dias mensuales por
persona comisionada; se exceptua de esta medida el personal que
realiza funciones de fiscalizacion, supervision de obras, transportes y
contraloria.

Desde el Personal de base hasta los mandos de Coordinadores
Generales, al concluir la comision deberan presentar por escrito un
informe firmado de labores que dé cuenta de los resultados de las
gestiones asociadas a la comision encomendada, para lo cual
disponen de un lapso no mayor a cinco dias naturales.

Recabar las facturas CFDI de Hospedaje, casetas, autobus y
gasolina correspondientes, las cuales deberan de coincidir con la
fecha del periodo de la comision.

Para los viaticos que se tramiten a traves del Mddulo del SIRF
(foraneos), deberan contar con la autorizacion del Jefe de la Unidad,
mientras que la fiscalizacion del mismo se realizara a nivel central por
el Departamento de Control Presupuestal a fin de que se cumplan las
condiciones mencionadas anteriormente.



Lineamientos Normativos para la Aplicacion de las Tarifas
Aprobadas para la Afectacion de las Partidas de Viaticos y Gastos
de Camino 2016

Comentarios Generales



Acuerdos

Los Administradores deberan de realizar una calendarizacion
anticipada de sus salidas de comision en conjunto con los jefes
de programas jurisdiccionales y jefes de servicio de Ilos
hospitales, segun corresponda, con el fin de verificar la
disponibilidad de recursos en el sistema de recursos financieros.

El administrador debera de realizar en tiempo y en forma en el
sistema de recursos financieros las solicitudes y adecuaciones
presupuestales para cubrir sus necesidades de comision.

Se dispondra del mes de marzo para incorporar la informacion
generada en los meses de enero y febrero, ya que a partir de
abril no se realizaran viaticos en el SIRF con fechas anteriores a
la comision.

Los Administradores haran del conocimiento del personal los
Lineamientos Normativos para la Aplicacion de las Tarifas
Aprobadas para la Afectacion de las Partidas de Viaticos y
Gastos de Camino 2016.



