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Captura de Preadecuaciones ..

Ingresar al sistema SIRF capturando usuario y contrasena

Seleccionar la opciéon Unidades

Ir a “Solicitud de Adecuaciones”, sub-menu “Captura y Mantenimiento”

Capturar lo solicitado:

a)

b)
c)

d)
e)

/)

Unidad Administrativa y Sub-unidad (generalmente 1, excepto HGE e
HIES).

No. de solicitud (01-0 enter y el sistema asignard el consecutivo que
corresponde).

No. de oficio que respalda la solicitud
Fecha

Justificacion, especificando de manera clara el motivo de la
transferencia (puede incluir el no. de contrato, no. de licitacion, oficio,
evento al que asiste, etc.)

Dar click en boton de “Alta” (se utiliza tantas veces como sea necesario
ingresar una clave presupuestal)



Captura de Preadecuaciones .

Capturar datos de la preadecuacion:

a) Importe de la adecuacion
b)  Codigo de la adecuacion (reduccion o ampliacion)

c) Calendarizacion, con la cantidad que desea reducir o ampliar en cada
mes; Puede utilizar la opcion “consulta de distribucion calendarizada” para

visualizar el recurso disponible en cada mes.
d)  Dar click en Aplicar
e) Verificar que coincidan los montos de las ampliaciones y reducciones

f) Dar click en Grabar (tomar nota del numero de documento generado)



Captura de Preadecuaciones .

Impresion del documento generado:

a)
b)

d)

Ir a “Solicitud de Adecuaciones”, sub-menu “Impresion de Formato”

Capturar: 1)Unidad Administrativa, 2)Sub-unidad y 3)No. de

documento generado.
Seleccionar opcion impresora y Procesar

Se genera el formato donde aparece toda la informacion de la
preadecuacion, mismo que debe ser enviado por oficio y/o correo
electronico para su validacion y/o aplicacion por el Departamento de

Presupuesto

Importante: solo se podrdn hacer adecuaciones al Gasto de Operacion
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TRANSFERENCIAS
Utilizando el sistema SIRF

'ﬁ Gastos de Operacion de Unidades

Catalogos 0 Tud de Ade aCIoNe

]

ﬁ Captura y Mantenimiento de Solicitudes de Adecuaciones

Mes en Proceso; | 01 EMEROD

[ Unidad Adrvea: | ACD202 | 1 MI] |DIF|EI:I:IIIIN GEMERAL DE IMMOWACION ' DESARROLLO
[ Mo. de Solicitud: I 0o0o0oao Ml ]

Ma. de Oificic: 115 Fecha: | 2017/01/30
Justificacion: [ DESCRIPCION DEL MOTIVO DE LA TRANSFERENCIA |

"Tntales del Documento

Ampliaciones: | Reducciones: |

OF 20 F TC UR cc EFR SP ME EBTDR T | Importe Tipo Adecuacion

Capturar:

*Unidad Administrativa

*Numero de solicitud

Descripcion  especifica del motivo de la
transferencia. (contrato licitacion, oficio, etc)
Alta (se utiliza tantas veces como sea
necesario ingresar una clave presupuestal)

Grabar
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y reducciones.

*Grabar.

«Tomar nota del Documento Grabado, los ultimos
digitos indican el numero de preadecuacion.

(1 Gobierno del Secretaria de
€ | Estadode Sonora | Salud Publica
ﬁ Captura de Clave Presupuestal para Adecuacion Mo, Documento: ACOOD00D000 >
_[:Ia . ™ L T ™ [ | |
OF i3 Captura y Mantenimiento de Solicitudes de Adecuaciones |
a1 Mes en Procesao: I 01 EMERD
N————
— Jnidad Adrva: I.E-.EDEI]E I 1 ﬁl IDIHEEEIDN GEMERAL DE IMMOWACION v DESARROLLO
Mo, de Solicitud: I Q0000001 ﬁl
I
! Mo, de Oficio: [PRUERA Fecha | 2017/01/30
|
Juztificacion: DESCRIPCION ESPECIFICA DEL MOTIVD DE LA ADECUACION
—E
Totales del Documento
’V [ Ampliaciones: | .00 Reducciones: | .00 ]
F
OF &0 F TC UR cc ER 5P ME BFTDR T | Importe Tipo Adecuacion
01 17 5 00 ZCO302 RCO30Z RS 01 07 2&10l 1 5.00 Reduccion Compensada
01 17 5 00 AC0302 AC0202 RS 01 07 26101 1 5.00 Amplizcion Compensada
«\erificar que coincidan los montos de ampliaciones

Ala |

[[lltimu:u Documento Grabado: A COS02-1-000000017 ]

[ Grabar ] Salir |
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Para generar el documento de Ia
preadecuacion se debe capturar:

*Unidad Administrativa.

*No. de Documento.

Seleccionar la opcion impresora para
general el documento.

Procesar.

Preszentacion de la Clave
* En fomato Interno

" Separado

Presentacion Objeto del Gasto
" Todo junto

Se Imprime
ddecuacion oor Hola:

Cancelar

" En formato Oficial

* Solo se separa SubPartida

I " Impresora I
]
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|
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SERVICIOS DE SALUD DE SONORA
COORDINACION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION
INTEGRACION ¥ EJERCICIO PRESUPUESTAL

SOLICITUD DE ADECUACI ONE Z CORRESPOMDIENTES {200: 2017}
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Empliacion Compen=ada 5.00
Reduccion Compensada .00

El documento generado debe ser
enviado por oficio y/o correo electronico
para su validacion y aplicacion en el

departamento de presupuesto.

Unicamente se  podran  realizar
adecuaciones al gasto de operacion.




