SERVICIOS DE SALUD DE SONORA
DEPARTAMENTO DE ACTIVO FIJO DE LA DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES
Consolidacion de Inventario Fisico

El proceso de consolidacion consiste en la integracion real y actual de las caracteristicas de
los bienes. Este proceso impacta al inventario, solo en los bienes conciliados, localizados, y
en las modificaciones de sus caracteristicas de: descripcion, marca, modelo, serie, y costo.
Los bienes no localizados no se afectan en el inventario, para definir posteriormente su

tratamiento tales como: bajas, cambios de unidades, cancelaciones, préstamos, etc.

Esta documentacion es para el usuario final, y se proporciona como material de apoyo a la
presentacion inicial de esta herramienta. Conforme se vayan haciendo adecuaciones y

mejoras al producto, asi mismo se estara actualizando este documento.

Cualquier observacion, duda, propuesta de mejora o comentario la puede dirigir a:

CP. Felipe Palafox Mendoza

Jefe del Departamento de Almacén y Activo Fijo
felipe.palafos@hotmail.com

Tel: 262-98-90

C. Joselito Jimenez Ferrales
Coordinador de Conciliacién y Bajas al Activo Fijo

i_jf@hotmail.es
Tel: 262-98-90

Lic. Francisco Morales

Soporte Técnico de Modulo de Activo Fijo para Unidades
fmorales38 @hotmail.com

Tel: 262-98-90
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Consolidacion de Inventario Fisico

Funcionamiento
El usuario de acceso les serd proporcionado por la Coordinacién de Analisis y Proyectos.

De la pantalla principal del sistema se accede al médulo de Inventarios:

SECRETARTA
DE Sarvn PrBLIc

1 0F SONORA )

RECURSOS MATERIALES

Catalogos Adquisiciones

Almacenes Inventarios

Parque Vehicular Planes Anuales

Servicios Generales

A continuacion ingresamos al Menu Inventarios > Inventario Fisico > Consolidacion Fisica

por Unidad

Sl Explotacion de Informacion  Salir

Alkas

Solicitud de Gajas
Eajas

Modificaciones
Traspasos

Salicitud de Resguarda
Resguardos

Levantamiento

Consulka Levankamienta

Proceso de Compulsa
Traspasos de Inventario Fisico

Reporte para Consolidacion Fisica de Bienes

Afectacion de Consolidacion Fisica de Bienes
Consulta Afectacidn de Consolidacidn Fisica
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Se mostrara la siguiente pantalla en la cual se debera elegir la Unidad Administrativa en la

cual se realizara la captura de consolidacidn de inventario:

m Consolidacion Fisica de Activo Fijo

L. Adrministrativa: | | ml % Avance

Filtro para busqueda dentro del grid

Mo. Folio Actual:l Mo, Irw. Anterior:l Dasclipcién:l Marca:l Buscar en Grid |
Fecha de Eompra:l Valor:l Mo. de Serle:l Modelo:l Limpiar Criterioz |

| Sec | Iy Actual | Irw Ankeriar | Descripcidn | Marca | Modelo | Serie | Fecha Compra | W alor

BY Seleccione un registro B

Unidad Admva.  Sublini Descripcidn
Imagda

GENERAL WA LEMA
03EAOFINONZE |0 |UMIDAD DE COMTROL SANITARID MAGDALEHA

mnum [2] Registros Todos | Seleccionar I Lancelar |
Localizado Mo Localizada Por Actualizar [~ Deultar Actualizados
Lerrar Unidad | Einalizar | Salir |

Una vez seleccionada la Unidad, se desplegara un listado de bienes registrados en el

inventario de activo fijo de la unidad seleccionada:

m Consolidacion Fisica de Activo Fijo

U. Administrativa: |03HDMMDD1 hH3 | 1] ﬁlHDSPITAL GENERAL MAGDALENA % dwvance: ()
—Filtro para bisqueda dentro del grid
Ma. Falio Actua\:l Na. Iy, Anteriol:l Descripcién:l Marca:l Buscar en Grid |
Fecha de Compra: I— ' alor: I— Mo de Serie:l Modalo:l Lirnpiar Criterins |
Sec | Irwbctual | Iy Anterior | Descripeidn | Marca | Modelo | Serie | Fecha Compra | “Walor o]
1 |87 BCR-7-21030 REFRIGERADOR DE 14 PIES, BLANCO TORREY R-14 103-070037 23-DIC-2003 8.924.00 _I
2 |1002 BCR-7-20757 MICROSCOPIO BINOCULAR LEICA CME OB-HOY-2003 17.825.00
3 |72 BCR-7-18484 CUN& P/HOSP. C/COLCHOM S/ 5 545 03-JUN-1953 3.555.08
4 1923 BCR-7-18291 BAUMANOMETRO S/ 5/ 5/5 07-pA-1939 578.82
5 |1924 BCR-7-18252 BAUMANOMETRO S/ 54 545 07-p-1939 978.82
B |1928 BCR-7-18293 BAUMANOMETRO S/ S/ 5/5 07-pA-1939 978.82
7 |1928 BCR-7-18234 BAUMANOMETRO S/ 54 545 07-p-1939 978.82
8 |1927 BCR-7-18295 BAUMANOMETRO S/ 5 5/5 07-pa-1999 978.82
9 |1928 BCR-7-18296 BAUMANOMETRO S/M 54 545 07-+487-1939 578.82
10| 2579 BCR-7-19758 FLUJOMETRO ARAMED 5 5/5 01-4BR-2002 569.25
11| 2580 BCR-7-19759 FLUJOMETRO ARAMED 54 545 01-4BR-2002 569.25
12 | 2581 BCR-7-15760 FLUJOMETRO ARAMED 5/ 5/5 01-4BR-2002 569.25
13 | 2582 BCR-7-19761 FLUJOMETRO ARAMED 54 545 01-4BR-2002 569.25
14 | 2583 BCR-7-19762 FLUJOMETRO ARAMED 5/ 545 01-48R-2002 569.25
15 |2584 BCR-7-19763 FLLJOMETRO AHAMlPara actualizar un bien, selectionelo en el grid con doble click. |002 569.25 LI
Localizado Mo Localizada Por Actuslizar [ Deultar Actualizados
LCenar Unidad | Finalizar Salir |

Para consolidar un bien mueble, se debera dar doble click en el bien deseado y aparecera

la siguiente pantalla:
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2% Consolidacin Fisica de Activo Fijo

1. Adrinistrativa: |03HDMMDD1 583 | ] ﬁIHDSPI TAL GENERAL MAGDALENA # Awance: [
 Filtro para bisqued #% Consolidacién Fisica de Activo Fijo
Mo, Folio Actual: Buscar en Grid |
Fecha de Compra: l_ Fuolio Irnventario: IB?B Irventario Anterior: IBER-?-21 030 CABMS: |1450600218 Sub: |1 1} Limpiar Criterios |
Sec | Inv Actual | Descripcidn CABMS: |REFRIGERADOR DE 14 PIES CUBICOS [ alar N
EE BC L ; gg24.00_|
2 |1002 pr | Descripeidn del Bien: [REFRIGERADOR DE 14 PIES, BLANCO 17.825.00
3 |12 BC 3.555.08
4 1923 BC 978.82
5 |1924 BC Marcs: [TORREY 978,52
B |1928 BC Madslo: IH'M 978.82
7 1926 BC 978.82
FRE BO|  Mimerode Serie: [I03-070037 Fechade Comprar [2003/12/23  Walor: | £,924.00 97882
3 |1928 BC 978.82
10| 2579 BC Status del Bien 569.25
11 (2580 BC ’V " Localizado I vl " No Localizado I vl 569.25
12 | 2581 BC 569.25
13 | 2582 BC . 569.25
14 |2583  BC it =] 569.25
15 | 2584 BC =l 5E3.25 |
Localizade Mo Losalz
Mo Opera | Aplicar | |
— T

En esta ventana de captura se puede corregir o mejorar la informacion del bien mueble en
cuanto a descripcion amplia, marca, modelo y serie, solo en caso que esta no sea correcta.
A continuacién se debe calificar el estatus del bien, estas son dos opciones:
e Localizado: Significa que el bien mueble indicado en el inventario del sistema
efectivamente se encuentra fisicamente en la Unidad Administrativa, estos bienes

se identifican de color verde. Seguidamente se debe indicar el estado fisico del bien:

[

1 Buen Eztada
2 Regular
3 Mal Estado

¢ No Localizado: Significa que el bien mueble indicado en el inventario del sistema NO
se encuentra fisicamente en la Unidad Administrativa, estos bienes se identifican de
color rojo. Seguidamente se debe indicar el motivo por el que no se encuentra en el

inventario:

1 Baja

2 Robo

3 Extravio

4 Cambio de Unidad

R Nunra ze Twvn

En cualquiera de las opciones antes indicadas, se debera capturar en las observaciones

algun comentario adicional que ayude a la consolidacién del bien, ejemplo:
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e Encasode seleccionar Robo, se debe indicar la denuncia ante agencia del Ministerio
Publico, Acta de Hechos, etc.
e En caso de seleccionar Extravio, indicar el nimero de acta de hechos y anexar al
informe de consolidacion.
Para poder concluir la consolidacién, no deberd haber bienes muebles sin consolidar (en
color blanco).
Al finalizar la captura se deberd dar click en el botén Finalizar, esto permitird guardar el
avance capturado y continuar posteriormente.
Cuando se termine completamente de capturar informacion se deberd dar click en el botén
Cerrar Unidad, esto terminara la captura de consolidacion y bloquea la Unidad para que no

se permita seguir capturando.

CONSULTA DE CONSOLIDACION

Yt Consulta de Consolidacién Fisics, de Activo Fin
U Adwinizhaliva, |U1 EADF3I00011 | ) MIDEPAHTAMENTD DE ALMACEN ¥ ACTI¥D FlJO #avane. 100
Status de la lnidad [H0 FSTA FH NPFRACINH Capturé: | Modifics: |
Obzcrvacioncs: |a] Fecha: | Fecha:
=l Hara: Hars:
Soo [ Inwdotual | InwAntorior | Diczeripaisn | Marea | Madela | Soic | Fecha Compra | Walor |
1 |4088 BCR-7-31648 ARCHIWERO VERTICAL DE 4 GAVETAS S/ S 545 17-4G0-2007 22525 |
2 18976 BCR 8 51704 SCAMMER HP SCAMJET 5530 SGYCEER1FF 20 ABR 2008 334387
3 | 21437 BCR-8-43322 SILLA SIN BRAZOS TAP. TELA SEDI= 54 5/5 11-1UL-2007 E03.75
4 27419 BCR 8 42338 SILLOM EJECUTIVO PARA MEDICO COM DESI ALBAR E B0 5/5 08 AGO 2006 94875
5 | 27EB2 BCR-8-41735 MAQUINA DE ESCRIBIR ELECTRICA FPRINTAFORM OFI 1000 7105100951 01 -4G0-2006 1.863.00
o] 27605 OCn-0-41730 MaGUINA DC CSCNIDIN CLCCTRICA FNINTAMDMM arl 1000 Y105100215 01-4G0-20006 1.0G2.00
7 | 28085 BCR-B-41725 MAQUINA DE ESCRIBIR ELECTRICA PRINTAFORM S5/ 5/5 01-4G0-2006 1.863.00
0 [20017 OCM-0-JJG60 CSCNITONID DC 1,205 .70 ZAMOr] CSC-120 T 20-MaN-2000 1.426.00
9 | 28986 BCR-B-33723 IMPRESORA LASER 1320N HF. L51320M CNHCE3DTFD  20-JUN-2006 6.023.01
10 (29047 OCM-0-20090 MNCLOJ TIFD ANALDGO 35 Ch Sietd St T 10-A0M-2000 200.00
11 [31145 BLCR-8-37397 EQUIPO DE AIRE ACONDICIONADD DE 1 TOK WHIRPOOL MACH 124<P0 OR130 2001 26-ENE-2006 2.702.50
12 |2273G 0CN-0-25311 CSCRITONID SCCNCTANIAL DC .20 703 7 S St 0] 20-5Cr-2005 1.205.20
13 [33762 BLCR-8-35184 CPLU. H.F. DC-5700 MxJ5340124  06-5EP-2005 13.350.00
14 (29145 OCM-0-J0560 COTANTL MCTALICO GENTNCMAHDS S S Gl 21-40M-2000 2,420.00
15 | 39146 BCR-B-30561 ESTANTE METALICO 6 ENTREPARDS S/ S/t 5/5 21-ABR-2003 2.438.00) ~|
Localizade Mo localizada Por Actualizar [~ Ucultar Actualizados

En esta pantalla podras consultar en cualquier momento e incluso exportar la
consolidacién, sin aplicar el cierre de la unidad, y alli podras visualizar el resultado de la
consolidacién por si queda algo pendiente, antes de aplicar el cierre y afectar la
consolidacion.
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. Clave Descripcion L, i No. de Costo i
Folio Inv SubCat Descripcion en Inventarie . . Estatus Observaciones
~| Cabms|~ ~| Cabms|~ - Serie |*| Unitaric ~
4088)1450400012 O[ARCHIVERO |ARCHIVERO VERTICAL DE 4 G[S/S 2,225.25(LOCALIZADO OFICINA

18976(1180000138 O|SCANNER |SCANNER SG7CESR1FF 3,343.87| SIN CONCILIAR FALTAN CABLES
21437|1450400314 19[SILLA TAPIZASILLA SIN BRAZOS TAP. TELA [S/S 603.75| SIN CONCILIAR PARA BAJA
27419(1450400320 O[SILLON SILLON EJECUTIVO PARA MEI[[S/S 948.75|NO LOCALIZADO BAJA SIN CONCILIAR
27682|1450400196 0|MAQUINA EYMAQUINA DE ESCRIBIR ELECTY105100981 1,863.00] SIN CONCILIAR OFICINA
27685(1450400196 O[MAQUINA EYMAQUINA DE ESCRIBIR ELECTY105100215 1,863.00{NO LOCALIZADO SIN DOCUMENTACION
28085|1450400196 0[MAQUINA EYMAQUINA DE ESCRIBIR ELECTS/S 1,863.00|NO LOCALIZADO SIN DOCUMENTACION
28917(1450400122 O|ESCRITORIO |ESCRITORIO DE 1.20X .70 S/S 1,426.00( SIN CONCILIAR OFICINA
28986|1180000034 O[IMPRESORA |IMPRESORA LASER 1320N  [CNHC63D1F 6,023.01{NO LOCALIZADO SIN CONCILIAR
29847|1450400300 O|RELOJ PARELRELOJ TIPO ANALOGO 35 CM|S/S 288|LOCALIZADO SIN BATERIAS

Al exportar a Excel obtendras la siguiente pantalla, en la columna status podras ver el resultado de
la consolidaciéon y podrds analizar cada grupo (localizado, no localizado, sin conciliar) y en

observaciones las pertinentes a cada caso en particular.




