SERVICIOS DE SALUD DE SONORA
DIRECCION GENERAL DE TECNOLOGIA DE LA INFORMACION Y COMUNICACION
COORDINANCION DE ANALISIS Y PROYECTOS
MANUAL DE PARQUE VEHICULAR

INTRODUCCION:

Descripcion de Parque vehicular:

La finalidad de este sistema es contar con una herramienta de trabajo
integradora, unica y homologada que permita, con planeacion apegada a
normatividad, llevar a cabo de manera uniforme en tiempo y forma todos los
aspectos relacionados con el parque vehicular como son: asignacion, resguardos,
aseguramientos, pago de derechos, asi como llevar a cabo los mantenimientos
correctivos y programar los preventivos, suministros de combustible, etc.,
propiedad de la Secretaria de Salud del Estado de Sonora, estableciendo para ello

los formatos necesarios para su control.

Funcionamiento del médulo de Parque Vehicular:

La operatividad va a consistir en que cada unidad administrativa se
conectara en forma remota a un servidor de aplicaciones que se encuentra en el
area de Recursos Materiales para llevar el control de los automdviles a su
resguardo, la informacién capturada se concentrara en una sola base de datos
para evitar duplicidad de informacion, este control se llevara por medio de una
organizacion del Estado en regiones que se haran para cada unidad administrativa
donde se les dara permiso para que puedan acceder solamente a su informacion.
La informacion generada por estas regiones podra ser consultada por los

directivos del area Central.

Esta documentacion es para el usuario final, y se proporciona como material de
apoyo a la presentacion inicial de esta herramienta. Conforme se vayan haciendo
adecuaciones y mejoras al producto, asi mismo se estara actualizando este

documento.

Cualquier observacioén, duda, propuesta de mejora o comentario la puede dirigir a:

Lic. José Antonio Paredes Cortes
Coordinador de Analisis y Proyectos
aparedesc@gmail.com

Tel: 212-40-56
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Descripcion del procedimiento para acceder al sistema de Recursos
Materiales

Una vez concluidos con éxito los pasos anteriores nos aparecera la
siguiente pantalla donde capturaremos nuestra calve de Usuario y Calve de
Acceso:

Sistema de Seguridad

Clave de Usuario

I ADMIMNISTRADOR '

Clave de Acceso
[$5ccssssss

@ Salir

Este Usuario y Clave de Acceso les sera proporcionado por la Coordinacion
de Analisis y Proyectos

Al dar aceptar a esta pantalla nos aparecera el menu de sistema donde
daremos click en la opcion de Parque Vehicular y nos aparecera la siguiente
pantalla:
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RECURSOS MATERIALES

Catalogos Adquisiciones

Almacenes Inventarios

Parque Vehicular Planes Anuales

Servicios Generales

Al entrar a esta opcién nos aparecera la siguiente pantalla.

iculares  Respuardantes Manterimientos Seguros Explobacidn de Informacién  Afectacian Presupusstal  Salir

v

Esta ventana, se mostrara como el menu principal de este SubModdulo,
desde donde se controla el acceso a las opciones de Padrén Vehicular, Derechos
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Vehiculares, Resguardantes, Mantenimientos, Seguros, Explotacién de
Informacion y afectacion presupuestal, asi como, el accesoa los diferentes
procesos que compete a cada una de ellas. Cabe mencionar que en los procesos
de este submodulo —excepto los de impresion-, podra realizar tres acciones, las
cuales son: Consultar, Insertar —dar de alta- o Mantenimiento -Modificacion- de los
movimientos. Estas acciones se comentan en cada uno de los procesos
correspondientes, en las paginas siguientes.

PADRON VEHICULAR
Objetivo: Proporcionar una herramienta agil y sencilla, que permita la
consulta, insercidon y/o modificacion e impresion de los vehiculos que forman parte
del Parque Vehicular de la institucion.

jculares  Resquardantes Mantenimismtns Sequres  Explotacién de Informaridn  Afectacién Presupuestal  Salr

En esta pantalla se muestra el submenu de la opcién Padrén Vehicular del
menu principal de este mddulo, con el que podra acceder a los procesos de
consulta, Impresion y mantenimiento del Padrén Vehicular, Movimientos del
Padrén Vehicular, Solicitud de Vehiculos y al submenu de Impresion de Formatos
Varios del Padrén Vehicular, asi como, a los diferentes procesos que contiene
cada uno de ellos. Este menu podra contener todos o algunos de los procesos y
submenus que se muestran de acuerdo al perfil que se le haya asignado al
usuario en el modulo de seguridad. Cada uno de estos procesos se comentara en
las paginas siguientes para su mejor entendimiento.

Esta pantalla muestra seleccionada la opcion del proceso para la Consulta y
Mantenimiento al Padron Vehicular del submenu Padron Vehicular del menu
principal de este modulo, donde, una vez seleccionado, debera hacer clic con el
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boton izquierdo del raton para tener acceso al mismo, en las siguientes paginas se
explica su operacion.

La Consulta del Padron Vehicular, le permite la visualizaciéon de la
informacion relacionada con los vehiculos que integran el parque vehicular, tal
como: marca, submarca, modelo, niumero de motor, numero de serie, placas etc.
Al entrar a la Consulta del Padron Vehicular, se desplegara la siguiente ventana,
donde primeramente, en la parte superior se requeriran los parametros de
selecciéon de los vehiculos que se desee consultar y en la parte inferior se
desplegara una lista de los vehiculos que cumplan con los parametros que se
hayan indicado, cuando oprima el botdon Consultar, como se comenta a
continuacion.

¥ Consulta del Padrén ¥ehicular - [Consulta]

— Parametros de Seleccion
Mo, Ireeentario | Mo, Serie | Mo Mu:utu:url
Unidad Adrva. | I_ ﬂll Tanjeta Eirculaciénl
Claze/Tipo I j Placas I todelo I
Marca/SubMancs I j Fechas de Inwentario w Statuz del Yehiculo
so | < |o [Fonisnams =] alfeois0a09 =]
=0 i
; Bajas Eajas
+ Activor i ale
Mo, Econdmica: || Eda Fisico: I[Tu:u:lcm] j Serv, Definitivas
Mo, Eco. | Moo Inw. | Inw. Anterior | Mo Controlt et tarca Subkarca Caolar todelo Mo, b
| |Tatalven|o | | |
[« | -l
Ezportar a drchive | ™| Solo Seleccionadas LConzultar I Salir I

PARAMETROS DE SELECCION.

Los datos que seran requeridos para generar esta consulta no son
obligatorios, de tal suerte, que podra indicar solo los datos necesarios para
conseguir una consulta adecuada a sus necesidades y dependiendo de lo indicado
en estos parametros, la consulta sera muy especifica o muy general. En este dato,
debera indicar el Numero de Serie del vehiculo que desee consultar, este es un
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dato alfanumérico de hasta veinte caracteres, en caso de no digitar un Numero de
Serie, se desplegaran todos los vehiculos o aquellos que cumplan con lo indicado
en los demas parametros.

MANTENIMIENTO

En este proceso, también podra efectuar la correccion o modificacion de
algun vehiculo incluido en la lista —grid- de consulta, solo necesita posicionarse en
el renglon —en la lista- del vehiculo al que quiera efectuarle correcciones y hacer
doble clic con el botén izquierdo del ratén, entonces, se desplegara la siguiente
figura, donde, podra realizar las modificaciones necesarias como se comenta a
continuacion.

| = Mantenimiento al Padrdn ¥ehicular - [Modificacion] [ x| [
Irventaric |1 43197 Ne. Econdmico 36 Fecha lrwentario IEEI'I 20522 [
Articulo |\-’EHIELILEI TIPO CAMIOMETA Mo, Serie |1JBHH58225E55?521

Inventario  Generales | .ﬁ.dquisiciunesl Earacteristicasl Eu:uml:uustil:ulesl Fota del "»-"ehl'u:ulu:ul "v"aricusl

Urnidad Adriva. I[ MEAQFI0OOO- 0] DIRECCION GEMERAL DE ADMIMISTRACIOM

Mo, Sere I'I.JBHHEBEEEEEE?EE'I Mo, Control Met: IEIEIEIEIEI'I 9151 Expediente IESE

Claze/Tipo IE,&.,M“]NET,&., j Mo. Mu:utu:url
Marca | 59 [JEEP No. RFy |
SubMarca @[ 2 [GRAND CHEROKE Chro EtE [
Uso [SERVICIDS DE SALUD DE SONORA =] Placas| WDT7050 = Modslof 2005
Caparcidad |5 FASAJEROS j Mo. Pazajeras IT Mo. I:ilinu:lru:uslT
Procedencia IMEXIED j Transmisiénl.ﬁ.utumética j
Lubricante | SAE 20w/40 [GASOLINA) | Traceion | Otro =l

Yehiculo Activo Salir |

En esta figura se desplegaran en la parte superior, los datos
correspondientes al No. De Inventario, No. de Expediente, Fecha de Inventario,
descripcion del vehiculo y No. de Serie, estos datos —excepto el No. de
expediente- no podran ser modificados, en la parte inferior de esta forma se
visualizara una leyenda aludiendo a si el vehiculo esta activo, baja, etc.
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Llantas: Solicitud y Mantenimiento de Solicitud de Suministro.

Ingresando en la Opcién Mantenimiento, seguido por solicitud de Suministro
de Llantas podremos realizar la captura de este articulo.

Solicitud de Suministro de Llankas [

Una vez seleccionado esta opcion, procederemos a realizar la captura de
solicitud de suministro de llanta para un numero econémico en especifico.

Para dar Inicio a esta solicitud se da click al boton Alta. de inmediato el
sistema nos permitira a realizar la captura en la pantalla que a continuacion se
mostrara. Los campos a detallar seran: No. Economico del Vehiculo que se desea
suministrar llantas, seguido por la Unidad Administrativa solicitante, Nombre del
Empleado Solicitante y una descripcién amplia de la justificacién de la solicitud.
(Ejemplo, detallar el numero de llanta, cuantas llantas se solicitan, motivos de la
solicitud, etc.) Una vez detallado lo mencionado anteriormente se da doble click en
alta. De inmediato se despliega una pantalla auxiliar en donde se capturara la
Calve CABMS (Clave de la Llanta por medida segun lo licitado) y se detalla en el
calendario el numero de llantas a suministrar y en qué mes. Una vez detallado lo
necesario en la pantalla auxiliar se verifica y se le da click al botéon Aplicar.
Continuamos en la pantalla principal y se recomienda verificar nuevamente. Si el
empleado se encuentra totalmente seguro de lo solicitado se selecciona Enviar a
Almaceén de suministro y por ultimo se da click a Grabar.

El sistema te informa que se ha creado la solicitud y que esta fue enviada a
Almacén de Suministro.
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H Captura ¥ Mantenimiento de Solicitudes de Suministro

No. Soliciu: [00000025 |
|| Mo. Econdmica: 1080 He. de Inventarin:l 126967 Fecha:l 2016/04/20 Tip”(fejolidt“dd
togramada
b= [TTEADFa00007 [0 [DIRECCION GENERAL DE INFRAESTRUCTURA FISICA || Earecrdinaia
Mo Aimacen  [Teny [ALMACEN DE LLANTAS ¥ NEUMATICOS
Empleado — [T30021 | ¢/ [FERNANDD LM KDERDELL
T SUMIMISTRO E INSTALACION DE 4 LLAMTAS MEDIDA 175/70/13 RADIAL =
Justificacidn:
; —
Lo Mativas Fecha: Status
I il I Hd ’71 Enviada a Rec.Mat j
Pda | Cve. Cabus |Sub|Descripeidn Uni-Med | Obj-Gto | Solicitads| Ordenado| Sure
1 |cE60s05000 |15 | LLANTA MEDIDA 175-70-R13 PIEZAL | 23801 4 o
Alta | =1
K1 i
ra Eacén de Surtimiento Cancelar | Grabar I Salir |

MANTENIMIENTOS
Objetivo: Proporcionar una herramienta agil y sencilla, que permita la
consulta, insercion y/o modificacion de los Mantenimientos —Preventivos vy
Correctivos- que se van a realizar o que tienen efectuados los vehiculos que
forman parte del Parque Vehicular de la institucion.

&, Parque Yehicular

Padrdn Yehicular  Derechos Vehiculares  Resguardantes Seguros  Explotacidn de Informacidn  Afeckacidn Presupuestal — Salic

Solicitud de Suminiskro de Llantas
Orden de Suministro de Llartas
Recepcidn de Llantas

Impresion 3

Solicitudes de Manteninisnto
Ordenes de Mantenimiento

Mantenimienta Preventiva

Dotaciones de Gasalina
Pago de Combustible

En esta pantalla se muestra el submenu de la opcién Mantenimientos del
menu principal de este moddulo, con el que podra acceder al proceso de
Solicitudes de Mantenimiento, Mantenimiento Preventivo y Dotacién de Gasolina
de los vehiculos del Padron Vehicular.
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Este menu podra contener todos o algunos de los procesos y submenus
que se muestran de acuerdo al perfil que se le haya asignado al usuario en el
modulo de seguridad.

SOLICITUD DE MANTENIMIENTO

Objetivo: Proporcionar una opcion, que permita la consulta, insercién —altas-
y mantenimiento —modificacion o correccion- de las Solicitudes de Mantenimiento
de cada uno de los Vehiculos que forman parte del Parque Vehicular de la
institucion.

=, Parque Yehicular
Padron Yehicular  Derechos Yehiculares  Resguardantes Seguros  Explatacion de Informacion  AFeckacion Presupuestal - Salir

Solicitud de Suministro de Llantas
Orden de Suministro de Llankas
Recepcion de Llantas

Impresion 2

Solicitudes de Mantenimiento
Crdenes de Mantenimienko

Mantenimiento Preventivo

Dokaciones de Gasolina

Esta pantalla muestra seleccionada la opcion del proceso de Solicitudes de
Mantenimiento del submenu Mantenimientos del menu principal de este mddulo,
desde donde, una vez seleccionado, debera hacer clic con el boton izquierdo del
ratbn para tener acceso al mismo, en las siguientes paginas se explica su
operacion.

Pago de Combustible

La consulta de Solicitudes de Mantenimiento vehicular permite la
visualizacion de la informacion relacionada con los vehiculos seleccionados a
través de los parametros propuestos (Numero de Inventario y Numero de
Solicitud) o por una consulta general oprimiendo el boton Consultar.

Al entrar al proceso de Solicitudes de Mantenimiento de los Vehiculos del
Padron Vehicular, se desplegara la siguiente forma, donde primeramente, en la
parte superior se requeriran los parametros de seleccion para consultar las
Solicitudes de Mantenimiento que desee, cuando se oprima el botén Consultar, se
desplegara en una lista —grid- superior, las Solicitudes de mantenimiento que
cumplan con los parametros que se hayan indicado y otra lista —grid- inferor, con
datos de las 6rdenes de mantenimiento, como se comenta a continuacion.
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= Consulta de Solicitudes de Mantenimiento

Mo. Econémico“—ﬂl Mo. Solicitud: I—
nidad I Ma. Inventano I—
Marca I Mo. Motor I
Submarca I Mo, Sene I
CIasex’Tipu:ul Modelo I— Flacas I
RFY I T arjeta Circulacion I

Solicitudes

Solicitud | Inventario | Mo. Eco. [Fecha Solicitud] Tipo Solicibud Tipo Mantenimiento Statuz
EN I i3
Orden |
Orden Froveedor C. Servicio Tipo bMtto. Fecha Emigion
KN 2

Inzertar Solicitud | LCongultar I Salir I

MATENIMIENTO E INSERCION DE ORDENES DE MANTENIMIENTO

El Detalle de Orden de Mantenimiento se refiere a los datos especificos,
como son, quien hara el mantenimiento, las fechas de recepcion, entrega y
facturacion la orden, el estado fisico del vehiculo, el Kilometraje, no de factura, y
los trabajos a realizar, correspondientes al vehiculo que se este solicitando, es
decir, es la orden de mantenimiento que sera enviada al centro de servicio.
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¥, Consulta de Solicitudes de Mantenimiento

Po. Eu:u:unémiu:t||535 MI Mo. Solicitud: I

IUnidad |DIF|EECIEIN GEMERAL DE ADMIMISTRACIOR Ma. Inventario |143'| 97

. Captura de Solicitud de Mantenimiento - [Nuevo]

Ma. Snlicitud:l Mo Inventarin:|143'| 97 ﬂl Mo Eca: |E3B
Tipo de SQIicitud:E Status: I 0 Registrada j

Mo, Oficia:| | Fecha de Solicitud: [*i2016/05/05 =

Tipo Mantenimienta:l MI

Solicit

Observaciones:

BREN|

>

LCancelacion A Hechazo -
rotivoz
4 I -
— —I Fecha

-] £ 2016/06/06 =

nEnviar a Oficina de P Cancelar | Borrar I Grabar W Salir I

Orde

B 1=

K I LI
Inzertar Solicitud Conzultar Salir I

Es necesario detallar el numero Econdmico del vehicular, despues se tiene
que insertar la solicitud. De inmediato el sistema mostrara una pantalla en la cual
se tendra que detallar informacion, como es el tipo de solicitud, No. de oficio, tipo
de mantenimiento, detalle (Observacion), seleccionar enviar a Oficina de P.V. y
por ultimo grabar. El sistema te indicara el nUmero de solicitud creada para esta
posteriormente sera informada de manera oficial al departamento de Parque
Vehicular.

Explotaciéon de Informacion

INFORMES
Objetivo: Proporcionar una opcién, que permita la Impresion —Informes- de
los movimientos efectuados a cada uno de los Vehiculos que forman parte del
Parque Vehicular de la institucién. Dentro de este menu se encuentras las
siguientes categorias se muestra la siguiente pantalla y dentro de cada categoria
se encuentra un serie de reportes.
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{5} Parque Vehicular

Padrdn Yeficular  Derechos Vehiculares  Resquardantes  Mantenimientos  Segur Afectacion Presupuestal  Sali

vehicular
Derachos vehiculares
Resguardos

Reportes de Mant Preventivo Programados
Reportes de Mant, Pendtes por Unidad

Sequros
Siniestros
Relacion de CFDT's

Impresion de Crdenes de Servicio (General)
Impresién ds Orden de Autorizacién de Pago

Reporte de Servicios Efectuadas par €. Servicin
Reporte d Servidios Efectuadas por Unidad Admva.
Impresion de Ordenes de Mankenimierto

Reports de Montos de Mantenimisnto por Yshiculo
Reporte del Histdrico de Ordenes de Mantenimienta
Impresién ds Ordenes de Pago

Reporte de Mantenimientos por ehiculo (Detalles)
Reporte Histarico de Diagndstico Yehicular

Nota: El sistema en etapa de implementacién y flexible a cambios, por lo tanto si el
usuario nota o requiere de algun reporte con el que no cuenta actualmente al
aplicacién lo puede solicitar al Oficina de Informatica de la Subdireccion de
Recursos Materiales para su analisis e impacto en el sistema.
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