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CANCELACIONDEPRECOMPROMISODEVIATICOS(UNIDADES)

Descripcion Cancelaciéon de Precompromisos de Viaticos Unidades

El proceso para la Cancelacién de Precompromisos de Viaticos Unidades, es un proceso en el
cual el usuario de captura de vidticos de las unidades, podrd cancelar los documentos de
comprobacidon consolidados en el precompromiso (vidticos que estén dentro de un
precompromiso tipo UP), al realizar esta cancelacidn se liberan los recursos pre comprometidos
en el documento cancelado.

Este proceso cancela toda la informacion del documento seleccionado para cancelacion
(AGVIA, CGVIA, Documentos XML que se hayan subido en la comprobacidn), por tal motivo serd
necesario volver a capturar los vidticos que fueron cancelados, asi como capturar de nuevo su
comprobacion, para posteriormente volverlos a incluir en un nuevo precompromisos consolidado
(UP).

Cabe mencionar que si le solicitan cancelar todo el precompromiso de viaticos, debera de
cancelar todos los vidticos contenidos en el precompromiso, de esta formar queda cancelado
totalmente el precompromiso UP.

Casos en los cuales se utilizara la Cancelacién de Precompromisos de Viaticos

Esta funcionalidad se utilizard cuando haya documentos de comprobacion consolidados en un
precompromisos que han sido rechazados por control presupuestal, por contener errores o faltar
informacidn en la comprobacion (el personal de control presupuestal debera de informarle que
documentos son los que no autorizaran por no estar correctos, para que cancele los documentos
que le solicitan).

Ejemplo de Proceso para Cancelacion de Precompromiso de Viaticos
A continuacién se realizard un ejemplo de cémo se debe de realizar el proceso para la
cancelaciéon de precompromisos de vidticos. En el cual se verd la formar en que deben ser
cancelados los documentos, para correcciones o cancelar totalmente.

3.1 Cancelaciéon de Precompromisos de Viaticos

En el mend de Gastos a Comprobar se agregd la funcionalidad para “Cancelacion de
Precompromisos de Viaticos”, imagen 1, al seleccionar esta opcion despliega la ventana de
“Cancela Precompromiso de Viaticos RF”, imagen 2.
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Catalogos  Solicitud de Adecuaciones Control de Bancos  Movimientos  Afecta
Autorizacion de Yiaticos 3
Comprobacion de Gastos 3

Generacion de Precompromisos de Viaticos de Unidades
Autarizacion de Yidticos RF (Compromiso v Devengadao)

in de Precaormpraorr > viaticos

Consulta Solicitud de Widticos por Empleado
Consulta Precompromisos de Comprobacion de Yisticos

Impresion Precompromiso de Comprobacion de Yidticos

Imagen 1. Menu de Gastos a Comprobar

&5 Cancela Precompromiso de Yidticos RF

Ho. de Documenta: UP |- ﬁl Mes en Proceso: 05 MAYD
Concepta I ﬂ
Juslizamen I il Fecha Mavimiento: I

Na. Documento I Mo. Empleado | Filiacidn | Mambre del Empleada | Imports | Unidad Administrativa |

" Seleceionar Todos

AFECTACION PRESUPUESTAL T DOCUMENTOS CFDI

OF a0 F TC UR cCc PE SP ME PTDA T | Iuporte Precomnpromniso Saldo

Girabar Salir

Imagen 2. Cancela Precompromiso de Viaticos RF

A)Se debera capturar el nimero de precompromiso de viaticos en el cual desea cancelar uno,
varios o todos los documentos de comprobacién del precompromiso consolidados, en la parte
inferior le aparecerdn todos los documentos que componen el precompromiso seleccionado,
imagen 3. Como se puede observar en imagen, no despliega informacién en la pestafia de
afectacion presupuestal ni en documentos CFDI, esto es debido que no ha seleccionado ningln
documento para cancelar.
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Cancela Precompromiso de ¥iaticos RF [x]
Mo. de Dacumente: UP | 071-00000070 ﬂl Ies en Proceso: 05 MAYD
(Earmopier |F\EEMEDLSD NO. 08/2016 OF. COMISION J53 ﬂ
dpifiezeran || ﬂ Fecha Movimiento: | 2016/05/18

No. Documento | No. Empleads | Filiacién | Nombre del Empleada [ Imports | Unidad &dministrativa [ =
O caviao2151 2027 LAMRGINZIIMYS  LAGUNA MONTIEL RAMIRO 53000 JS0300-1 JURISDICCION SANITARIA Il SANTA AMA
O cavian2153 2027 LAMRGIDZIMYS  LAGUNA MONTIEL RAMIRD 53000 JS0300-1 JURISDICCION SANITARIA Il SANTA AMA
O caviao215s 2027 LAMRGIDZIMYS  LAGUNA MONTIEL RAMIRD 53000 JS0300-1 JURISDICCION SANITARIA Il SANTA AMA
O caviao21s7 2027 LAMRGIDZIMYS  LAGUNA MONTIEL RAMIRD 53000 JS0300-1 JURISDICCION SANITARIA Il SANTA AMA
O caviao21ss 2027 LAMRGIDZIMYS  LAGUNA MONTIEL RAMIRD 40000 JS0300-1 JURISDICCION SANITARIA Il SANTA AMA
O cavianses? 2027 LAMRGIDZIMYS  LAGUNA MONTIEL RAMIRD 40000 JS0300-1 JURISDICCION SANITARIA Il SANTA AMA =
[ caviao3ees 2027 LAMRGIDZIMYS  LAGUNA MONTIEL RAMIRD 53000 JS0300-1 JURISDICCION SANITARIA Il SANTA AMA
O caviansaas 2027 LAMRGIDZIMYS  LAGUNA MONTIEL RAMIRD 45000 JS0300-1 JURISDICCION SANITARIA Il SANTA AMA =
I~ Selescionar Tados Total de Documentos: 11 Importe Total: 10,500.00

AFECTACION PRESUPUESTAL 1 DOCUMENTOS CFDI

OF 20 F TC UR cc PRSP ME PTBA T |  Inporte | Precompromiso Saldo

Grabar Salir

Imagen 3. Cancela precompromiso de viaticos RF

B) Se deberadn seleccionar el o los CGVIA que le solicitaron cancelar para correccion, al
seleccionarlos en los apartados de Afectacion Presupuestal y Documentos CFDI, se va
desplegando la informacidn correspondiente a cada documentos seleccionado.lmagen 4y 5.

¥} Cancela Precompromiso de

No. de Documento: UP | 01-00000070 ﬁl Mes en Procesa I 05 MAYD
Concepta IHEEMBDLSD NO. 0872016 OF. COMISION J53 il
Rchicseay | il Fecha Movimiento: | 2016/05/16
Nombre del Empleado
L OMTIEL RAMIAO

O ciaan2153 2027 LAMRET0213MVE LAGUMA MOMTIEL RAMIRO 530,00 JURISDICCION SANITARLA [ SANTA AMA
O c@ia02155 027 LAMRET0213MVE LAaGUMA MOMTIEL RAMIRO 530,00 J50300-1 JURISDICCION SANITARIA I SANTA AMA
[¥ Ci1anz57 2027 LAMRET0213MYE  LAGUNA MONTIEL RAMIRO 530,00 J50300-1 JURISDICCION SANITARLA Il SANTA AMA
O c@ian2158 2027 LAMRET0213MVE LAGUNA MOMTIEL RBAMIRO 40000 JS0300-1 JURISDICCION SANITARIA I SANTA AMA
O civanizaz 2027 LAMRET0213MYE  LAGUNA MONTIEL RAMIRO 400,00 J50300-1 JURISDICCION SANITARIA Il SANTA AMA
[ ciian3es: 2027 LAMRETO213MVE LAGUMA MOMTIEL RAMIRO 52000 J5S0200-1 JURISDICCION SANITARIA I SANTA AMNA
O c@ianddas 027 LAMRET0213MVE LAaGUMA MOMTIEL RAMIRO 45000 J50300-1 JURISDICCION SANITARIA I SANTA AMA LI
(S Preerns e R ARAE AR A LA AL R e TS e T AR T AR AR ARAARA 4 PR A A AT AL LT Abis
[ Seldecionar Todos Total de Documentos: 11 Importe Totak 10,500.00 Documentos Seleccionados: 3 Importe: 1,530.00

[ AFECTACION PRESUPUESTAL T IO OET [0S Cr O

OF 20 F TC UR cc PR SP ME PTDA T |  Importe Precoupromiso | Saldo

01 1€ & 00 J50300 JE0300 B8 01 03 37502 © &00. 00 3,200.00 Z, 400,

0l 16 § 00 JS0300 J30300 RS 01 03 37301 ¢ 390.00 700.00

01 16 5 00 J50300 J80300 SC 01 05 37502 & 400. 00 40000

AL E &

Grabar Salir

Imagen 4. Cancela Precompromiso de Viaticos RF
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Mo. de Documento: UP | 01-00000070 ﬁl

Mes en Proceso: I 05 MAYOD

Concepta: IHEEMBULSU MO. 08/2016 OF. COMISION J53 ﬂ

MesiifEeati | ﬂ Fecha Movimiento: | 2016/05/18
Mo. Dpcumenta | No. E@Isadul Filiacion I Nombre del Empleado \Epurlel Unidad &dministrativa | -
CGRHIAD2151 2027 LAMREI0213MYE  LAGUMA MONTIEL RAMIRD 530,00 JS0300-1 JURISDICCION SANITARIA I SAMTA AHA
O cafianziss 2027 LAMREI0213MYE  LAGUMA MONTIEL RAMIRD 530,00 JS0300-1 JURISDICCION SANITARIA I SAMTA AHA
[ CGja02155 2027 LAMREI0213MYE  LAGUMA MONTIEL RAMIRD 530,00 JS0300-1 JURISDICCION SANITARIA I SAMTA AHA
CGRIA0157 2027 LAMREI0213MYE  LAGUMA MONTIEL RAMIRD 530,00 JS0300-1 JURISDICCION SANITARIA I SAMTA AHA
[ capa0ziss 2027 LAMREI0213MYE  LAGUMA MONTIEL RAMIRD 400.00 JS0300-1 JURISDICCION SANITARIA I SAMTA AHA
O capanszaz 2027 LAMREI0213MYE  LAGUMA MONTIEL RAMIRD 400.00 JS0300-1 JURISDICCION SANITARIA I SAMTA AHA i
CGHIA03993 2027 LAMREI0213MYE  LAGUMNA MONTIEL RAMIRD 530.00 JS0300-1 JURISDICCION SAMITARIA Il SAMTA AHA
[ Coja04433 2027 LAMREI0213MYE  LAGUMA MONTIEL RAMIRD 450.00 JS0300-1 JURISDICCION SAMITARIA Il SAMTA AHA =
[T pyvecewey ) AR AR e m o AT R Ae e A e e A A A AEAARR A RE e R R AT AR AT hin

[ Selgkcionar Todos Total de Dacurmentos: 11 Importe Total: 10,500.00 Documentos Seleccionados: 3 Importe: 1,590.00

FECTACTON eSO S AL | H 3

BETENCIONES FOL:

NO. FACTURR |B. F. C_ FECHA IMPORTE IMPUESTOS
a FNIS708Z9JR9  ZZ-FEB-Z016 130.00 17.94 0.00 3E4BEBDZ-86CE
a FNIS708Z9JR9  11-MaR-Z016 130.00 17.94 0.00 8BSDBEAS-18D(

a FNIS708Z9JR9  14-ABR-Z016 130.00 17.94 0.00 758FCADZ-888(

I 0TALES?: 53.82 0.00

Grabar Salir

Imagen 5. Cancela Precompromiso de Viaticos RF

C) Una vez seleccionados las comprobaciones de vidticos consolidados, debera de capturar una
justificacién de cancelacion, de no hacerlo no le permitira grabar la cancelacién. Imagen 6.

1 —
ERROR EM AFECTACION PRESUPLESTAL ﬂ Fecha Movimiento: |—2D183’053’18

Justificacion:

Imagen 6. Captura de Justificacién de Cancelacion

D) Al dar clic en el botdn de grabar desplegar un mensaje informativo, con el folio de cancelaciéon
que se ha generado. Imagen 7.

RFUnidades x

Proceso Terminado
Folio Cancelacion: Cx-0100004053

Imagen 7. Folio de Cancelacion.
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3.2 Consulta de Precompromisos (Comprobacion de Viaticos)

Al consultar el precompromiso en el cual cancelo documentos de comprobacién, podra observar
que los documentos seleccionados ya no aparecen y el importe total del precompromiso se
redujo. Imagen 8. En el precompromiso 70, ya no aparecen los CGVIA02151, CGVIA02157 vy
CGVIA03883, que son los que se cancelaron anteriormente.

El importe total del precompromiso antes de la cancelacién era de $10,500.00 y después de la
cancelacion es de $8,910.00.

¥ Consulta de Pre Compromisos (Comprobacion de Yiaticos)

No. de Documento: | 01-00000070

AFECTACION PRESUPUESTAL

DOCUMENTOS CFDI

r~ Folios
No. Documento| Filiacién | Nombre del Eupleado Tuporve Unidad Adumva.
COVIAGZLEZ  LAMREL0ZL3MWS LAGUNA MONTIEL RAMIRO £30.00 780300-01 JURISDICCION SANITARIA IIT SANTA ANA
CGWIADZLSS LAMBA10Z13MWE LAGUMA MONTIEL BAMIRO 530.00 JS0300-01 JURISDICCION SANITARIA III SANTA ANA
COVIAOZLES LAMREL0Z13MVS LAGUNA MONTIEL RAMIRO 400.00 780300-01 JURISDICCION SANTTARIA IIT SANTA ANA
CGWIAD3IEZE3Z LAMBA10Z13MWE LAGUMA MONTIEL BAMIRO 400.00 JS0300-01 JURISDICCION SAMNITARIA III SANTA ANA
COVIA04433 LAMREL0ZL3MWS LAGUNA MONTIEL REMIRO 450.00 750300-01 JURISDICCION SANITARIA IIT SANTA ANA
CGWIAD?OG? AUBHG605Z3MG0  AGUAYO BALLESTEROS HECTOR WENTORA 3,100.00 JSO0300-01 JURISDICCION SAMITARIA III SANTA ANA
COVIRO7068 AASTEE0SLEL7S ALVAMADD SANDOVAL JOAQUIN 3,100.00 750300-01 JURIEDICCION SANITARIA IIT SANTA ANA
COVIAGTZOS LAMREL0Z13MWS LAGUNA MONTIEL RAMIRO 400.00 780300-01 JURISDICCION SANITARIA IIT SANTA ANA
TOTAL 8.910.00

TOTAL

,810.

OF A0 F TC UL CC PL 2P ME PTDA T | Iuporte . FACTURA . F. C. | FECHA | IMPOLTE | IMIUESTOE RETENCIONES

0l 16 & 00 JT30300 J30300 RS 01 03 37502 G 2,400 FNIS70829IRS 26-FRERB-Z016 130.00 17_94 0.00 A48
0l 1le & 00 J20200 JES0200 RE 0l 03 272301 © 210, FNIS7028Z3IR3 11-MAR-Z01E 130.00 17.94 Q.00 7701
0l le & 00 J20200 J20200 2C 04 01 27501 © LE00. FNIST02Z3IR3 Z0-ABR-Z01& £0.00 6.90 Q.00 FEB!
01 le & 00 JE0200 JE0200 SC 04 01 27502 © &00. I 0TALEE 210.00 4278 0.00

Imagen 8. Consulta de Precompromisos (Comprobacidn de Viaticos).

3.3 Consulta de Autorizacion de Viaticos (AGVIA)

Salir |

Al consultar la autorizacion de Vidticos de alguno de los documentos de comprobacion
consolidados que fueron cancelados, en este caso el AGVIA02151, se puede observar que el
documento AGVIA aparece como “BAJA”, por tal motivo se puede volver a capturar el viatico (el
cual generara un nuevo nimero de AGVIA). Imagen 9.
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W Consulta de Autorizacion de Yisticos

| FOLIO: [6G6W1A02151 @ BAJA I Mes en Procesa 05 MAYO

#uza Solictante; [150300-1 JURISDICCION SANITARIA 1l SANTA ANA

Datos del Comisionad,
Fiiacion: [LAMAET021 343 Nombre: [LeGUNE MONTIEL RAMIRD Mo Emp: [2027
Pueste: [CODRDINADOR MEDICO EN AREA NORMATIVA A Residencia: [SANTA 405 SONORA
Centro Distibugign: [JIFISDICCION GARTARLA 1 SANTA A
Abono a la Cuenta de Nérina b | Tipe Mande: [0 hieHDOS MEDIDS =
y— Moneda:
£ . o i
Vidlicos: et  Eststal " Wacional " Intemacianal | [0 MONEDA NACIONAL Fechar 77 Tipo de Cambice| 0.0000
" Devengado
Motiva: Yidtico Homologado: | & Mg € i
CEREMIONIS DEL DI MUNDIAL DE CANCER INFENTIL <]~ Servidor pablico que participa en la
Fiiacion. Tipo Manda =l
Nombre: [
|| Pueste [ No Emp: [
Tarifa Gasto de Camino: [205 DIR. SUBDIR ¥ JEFE DEPTO Importe: 400.00
Tipode Transporte: |  pgreq (5 Tenestre Especificar. |
DESTINOS ¥ PERIDDOS 1 APLICACION PRESUPUESTAL 1 COMPROBACIODHN
Lugar de Desting | nicia | Temina | Tailfa | Cunta Diatia | MoDias [ Impaite
HERMOSILLO SONORA 15FEB-20M6 | 15FEB-2016 DIRECTOR 1.100.00 0.0
GASTOS DE CAMING 400.00 1.0

TOTALES

Ultimo Documento Consultado,

Imagen 9. Consulta de Autorizacion de Viaticos (AGVIA)
3.4 Consulta de Comprobacion de Gastos (CGVIA)

Al consultar la Comprobacién de Gastos de alguno de los documentos de comprobacion
consolidados que fueron cancelados, en este caso el CGVIA02151, se puede observar que el
documento CGVIA aparece como “BAJA”, por tal motivo se puede volver a capturar la
comprobacién (el cual generard un nuevo numero de CGVIA, correspondiente al AGVIA
capturado). Imagen 10. Podrd volver a subir los documentos XML que tenia anteriormente
capturados.
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¥} Consulta de Comprobacion de Gastos [ ]
I FOLIO: IEGVIAD2‘I 5 @h | B, I Mes en Procesa: I 05 MAYOD

Arza Solicitante: |J5I]3I]l]-1 JURISDICCION SANITARIA 1l SANTA ANA

Datos Generales T Actividades
Moneda
Autorizacidn de Gastos . 8 l—
Sfios & G o I—AGVIA021 51 IVIDD MOMNEDS MACIOMAL Fecha: A Tipo de Cambio: 0.0000

Cheque: I Fecha de Expedicidn: I I Importe Solicitado: I 530.00

Mombre de Quien Comprusba: ILAGUNA MOMTIEL RAMIRD

Concepto: [CEREMIONIA DEL DI& MUNDIAL DE CANCER INFANTIL B
Fechas Peal
et e 7 Teming: [ 7/
Justificacian ;I

AFECTACION PRESUPUESTAL T COMPROBANTES FISCALES

OF A0 F TC UR cC PR SF ME PTDA T COSTO

01 lé & 00 J20300 JS0300 RE 01 03 37502 G 400.00
01 lé & 00 J20300 JS0300 RE 01 03 37301 G 1z0.00
TOTALTE?S

Observaciones:

[litime Docurmento Comsultado:

Imagen 10. Consulta Comprobacidn de Gastos



