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CANCELACIÓNDEPRECOMPROMISODEVÍATICOS(UNIDADES) 

 

1. Descripción Cancelación de Precompromisos de Viáticos Unidades 

El proceso para la Cancelación de Precompromisos de Viáticos Unidades, es un proceso en el 

cual el usuario de captura de viáticos de las unidades, podrá cancelar los documentos de 

comprobación consolidados en el precompromiso (viáticos que estén dentro de un 

precompromiso tipo UP), al realizar esta cancelación se liberan los recursos pre comprometidos 

en el documento cancelado. 

 

Este proceso cancela toda la información del documento seleccionado para cancelación 

(AGVIA, CGVIA, Documentos XML que se hayan subido en la comprobación), por tal motivo será 

necesario volver a capturar los viáticos que fueron cancelados, así como capturar de nuevo su 

comprobación, para posteriormente volverlos a incluir en un nuevo precompromisos consolidado 

(UP). 

 

Cabe mencionar que si le solicitan cancelar todo el precompromiso de viáticos, deberá de 

cancelar todos los viáticos contenidos en el precompromiso, de esta formar queda cancelado 

totalmente el precompromiso UP. 

 

2. Casos en los cuales se utilizará la Cancelación de Precompromisos de Viáticos 

Esta funcionalidad se utilizará cuando haya documentos de comprobación consolidados en un 

precompromisos que han sido rechazados por control presupuestal, por contener errores o faltar 

información en la comprobación (el personal de control presupuestal deberá de informarle que 

documentos son los que no autorizaran por no estar correctos, para que cancele los documentos 

que le solicitan). 

 

3. Ejemplo de Proceso para Cancelación de Precompromiso de Viáticos 

A continuación se realizará un ejemplo de cómo se debe de realizar el proceso para la 

cancelación de precompromisos de viáticos. En el cual se verá la formar en que deben ser 

cancelados los documentos, para correcciones o cancelar totalmente. 

 

 

3.1 Cancelación de Precompromisos de Viáticos 

 

En el menú de Gastos a Comprobar se agregó la funcionalidad para “Cancelación de 

Precompromisos de Viáticos”, imagen 1, al seleccionar esta opción despliega la ventana de 

“Cancela Precompromiso de Viáticos RF”, imagen 2. 
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Imagen 1. Menú de Gastos a Comprobar 

 

 
Imagen 2. Cancela Precompromiso de Viáticos RF 

 

A)Se deberá capturar el número de precompromiso de viáticos en el cual desea cancelar uno, 

varios o todos los documentos de comprobación del precompromiso consolidados,  en la parte 

inferior le aparecerán todos los documentos que componen el precompromiso seleccionado, 

imagen 3. Como se puede observar en imagen, no despliega información en la pestaña de 

afectación presupuestal ni en documentos CFDI, esto es debido que no ha seleccionado ningún 

documento para cancelar. 
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Imagen 3. Cancela precompromiso de viáticos RF 

 

B) Se deberán seleccionar el o los CGVIA que le solicitaron cancelar para corrección, al 

seleccionarlos en los apartados de Afectación Presupuestal y Documentos CFDI, se va 

desplegando la información correspondiente a cada documentos seleccionado.Imagen 4 y 5. 

 

Imagen 4. Cancela Precompromiso de Viáticos RF 
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Imagen 5. Cancela Precompromiso de Viáticos RF 

C) Una vez seleccionados las comprobaciones de viáticos consolidados, deberá de capturar una 

justificación de cancelación, de no hacerlo no le permitirá grabar la cancelación. Imagen 6. 

 

Imagen 6. Captura de Justificación de Cancelación 

D) Al dar clic en el botón de grabar desplegar un mensaje informativo, con el folio de cancelación 

que se ha generado. Imagen 7. 

 

Imagen 7. Folio de Cancelación. 

 

1 
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3.2 Consulta de Precompromisos (Comprobación de Viáticos) 

 

Al consultar el precompromiso en el cual cancelo documentos de comprobación, podrá observar 

que los documentos seleccionados ya no aparecen y el importe total del precompromiso se 

redujo. Imagen 8. En el precompromiso 70, ya no aparecen los CGVIA02151, CGVIA02157 y 

CGVIA03883, que son los que se cancelaron anteriormente. 

 

El importe total del precompromiso antes de la cancelación era de $10,500.00 y después de la 

cancelación es de $8,910.00. 

 

 
Imagen 8. Consulta de Precompromisos (Comprobación de Viáticos). 

 

 

3.3 Consulta de Autorización de Viáticos (AGVIA) 

 

Al consultar la autorización de Viáticos de alguno de los documentos de comprobación 

consolidados que fueron cancelados, en este caso el AGVIA02151, se puede observar que el 

documento AGVIA aparece como “BAJA”, por tal motivo se puede volver a capturar el viático (el 

cual generará un nuevo número de AGVIA). Imagen 9. 
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Imagen 9. Consulta de Autorización de Viáticos (AGVIA) 

 

3.4 Consulta de Comprobación de Gastos (CGVIA) 
 

Al consultar la Comprobación de Gastos de alguno de los documentos de comprobación 

consolidados que fueron cancelados, en este caso el CGVIA02151, se puede observar que el 

documento CGVIA aparece como “BAJA”, por tal motivo se puede volver a capturar la 

comprobación (el cual generará un nuevo número de CGVIA, correspondiente al AGVIA 

capturado). Imagen 10. Podrá volver a subir los documentos XML que tenía anteriormente 

capturados. 
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Imagen 10. Consulta Comprobación de Gastos 

 

 


