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1. PROCEDIMIENTO

El siguiente procedimiento describe la operacidn basica de los pasos requeridos para realizar el tramite de cuentas
por pagar via Sistema Integral de Recursos Financieros (SIRF).

1.1. Captura Facturas en el médulo de cuentas por pagar de SIRF

El encargado de capturar facturas:
1. Tendra que capturar una a una las facturas en tramite de cuentas por pagar.
2. Debera capturar la informacion del beneficiario (a favor de) y el RFC de las facturas que se deseen tramitar a
través de cuentas por pagar
Se selecciona el tipo de moneda con el cual se hard el pago.
Se debera capturar el subtotal (Costo) y el IVA de la factura.
Se debera capturar el concepto de la cuenta por pagar.
Debera dar de alta las claves presupuestales que se afectaran para el pago de la factura seleccionada.
Deberad subir todos los comprobantes fiscales (archivos XML) que formaran esa cuenta por pagar.

Nounkuw

2. OPERACION

2.1 Acceso

Requisitos

Para solicitar acceso al sistema, debera contactar a la Coordinacién de Andlisis y Proyectos.

Una vez que se le otorgue el acceso, recibird capacitacidn en el uso del software. El acceso al sistema solo se puede
realizar con una clave de usuario y contrasefia que recibira via email, imagen 1. Por ese mismo medio recibira un
icono, con instrucciones para descargarlo y copiarlo en el escritorio de su equipo. Ese icono le proporcionara el
acceso al sistema.

o | » l
‘jli!.
Imagen 1: Icono de SIRF en el escritorio
Requisitos:

o PC con Microsoft Windows con 1 Gb de RAM como minimo.
o Impresora local o en red, para la impresion de reportes.
o Versidén mas reciente del applet conexidén de acceso remoto (cliente terminal incluido en Windows).
o Navegador de internet. Internet Explorer exclusivamente, para el funcionamiento correcto de herramientas

opcionales pero muy Utiles: consulta y andlisis presupuestal / gestién de adecuaciones presupuestales.
o Conexidn a internet.
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Cuenta de Usuario y Clave de Acceso

Al dar clic en el icono de acceso al sistema, aparecera una ventana en la cual capturard su cuenta de usuario y clave

de acceso. Imagen 2.
B
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[N " -
il SECRETARLA
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Sistema de Seguridad

Clave de Usuario Clave de Ac

| | J

>

Imagen 2: Acceso al sistema

Acceso al modulo Recursos Financieros

Una vez aceptada su cuenta de usuario y contrasefia, se presentara el menu principal del sistema que le presentara
opciones para poder acceder a los distintos submddulos del Sistema Integral de Recursos Financieros:

=  Recursos Humanos
= Recursos Materiales
= Recursos Financieros

Esto se muestra en la imagen 3. Haga clic en “Recursos Financieros”.

U SEcsETARD
or Saan Posiica

Imagen 3: Menu principal de acceso a los tres modulos del sistema (Recursos Humanos, Materiales y Financieros)
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SECRETARTA
DL SarLup PoBLic:

&) 3

RECURSOS FINANCIEROS

Catalogos Presupuesto

Mantenimiento Contabilidad
Ingresos Tesoreria

Control de Qbra Unidades

Viaticos /Cx P

Imagen 4: Menu principal de acceso a los submddulos de Recursos Financieros

2.2 Elementos del submddulo Vidticos y Cuentas por pagar (C x P)

Para acceder a los submddulos de Recursos Financieros, se hace clic en el botén correspondiente. Por ejemplo, al
hacer esto en el botén “Viaticos y CxP”, se abre tal submaddulo.

Imagen 5 identifica los elementos de la ventana submddulo Viaticos y Cuentas por pagar.
. Yiaticos y Cuentas por Pagar !E Pa

Catalogos  Cuentas por Pagar  Gastos a Comprobar  Tramite  Consulbas  Spooler Saliv

Controles de ventana,
estandares de Windows

(minimizar, restablecer y cerrar)
Barra de Opciones

Nombre del
formulario activo

Horay fecha en
el servidor de
base de datos

Base de Datos
en uso.

Ejercicio Fiscal
Barras de Estatus

~

||l]8:56:12| 26 DE FEBRERD DE 2015  [INANCIEROS | MenuGral |Ejercicic: 2015
Imagen 5. Elementos de la ventana del submddulo Viaticos y Cuenta por pagar
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2.2.1 Opciones Cuentas por Pagar (CXP)

Al hacer clic en el menu de cuentas por pagar, se abre un menu de opciones correspondiente, que a su vez puede

contener submenus. El contenido de la barra de opciones y menus varia dependiendo del perfil de seguridad del
usuario.

El perfil basico de un Administrador de Unidad Presupuestal, contiene lo siguiente:

Cuentas por pagar Captura
Impresidn
Consulta
Tabla 1. Submenu de Cuentas por pagar

Otros menus y opciones se pueden ir agregando segun se vaya detectando la necesidad de estos en las unidades.

En imagen 6 se muestra el submenu de Cuentas por pagar ilustrados en la tabla anterior.

Viaticos y Cuentas por Pagar
Catalogos Gastos a Comprobar

Captura de Cuenta por Pagar
Impresion de Cuenta por Pagar
Consulta de Cuenta por Pagar

Imagen 6. Contenido del menu Cuentas por Pagar

2.3 Ejemplo

Para fines de este ejemplo, vamos a usar como ejemplo a la unidad presupuestal AC0301.

2.3.1 Capturar las facturas en SIRF

Para este ejemplo se elaborara el compromiso con la clave presupuestal 01 15 5 00AC0301 AC0301 RS 0301 37101 S

Pasos:

1. Abrir formulario.

En la barra de opciones, haga clic en el menu “Cuentas por Pagar”, y en el submenu “Captura de Cuenta por
Pagar”. Y se abrird la pantalla que se muestra en imagen 7.
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Captura de Cuenta por Pagar e
FOLIO || MI Muewa Cuenta por Pagar I Mesz en Proceso: 10 OCTUBRE

Area Solicitante: |A[:l]3l]1 DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION
AFavorde: [ Fifacién [R.F.C.J:
Tipo de Moneda
[ IUU MOMEDA MACIONAL j Fecha J/ |mporte: 0.00 Tipo de Cambio: 0.0000 |
Importes
OTROS IMPUESTOS RETENCIONES SUBTOTAL: 0.00
cosTo: | 0.00 =l 0.00 | 0.00 | oTROS IMPTOS 0.00
Iwas | 0.00 =l [ =l 000 | pETENCIONES: | o000
Ll 0.00 L‘ 0.00 | Neto a Pagar: 0.00
Cancepta: :I
Docto. de Antecedente: CRALT . CGWIA . sate
Mumero de Factura o l—
Dot ds Roferenoia: Transf. Bancaria: [~ Mo 5
Cédigo Banco SAT: | =l
Mo. Cuenta. o No. Clabe:
_I MNo. de Alta en Activo Fiio:
-
APLICACION PRESUPUESTAL T COMPROBANTES FISCALES
OF 40 F IC UR cc PR 5P ME PTDA T | cosTo | Iva | oTRos 1MPuEsTO | RETENCION
Alta
»

Ultime Documenta Grabado: Baja Grahar Salir

Imagen 7. Formulario de captura de Cuentas por Pagar
2. Capturar Datos Generales de la factura.
Se debera dar clic en el botdn de Nueva Cuenta por Pagar.

o Nombre de la empresa o personal al cual se le elabora la cuenta por pagar, asi como su RFC.

e Seleccionar el tipo de moneda con el cual se elaborara la cuenta por pagar. (Si es un tipo de
moneda diferente al nacional, debera capturar el tipo de cambio al dia de la captura).

e Deberd capturar el Subtotal (COSTO) e IVA de la factura, correctamente como viene en la factura,
otros impuestos y retenciones, asi como el folio del documento y si cuenta con algin documento
antecedente como se muestra en imagen 8.

e En el caso de que la cuenta por pagar sea de articulos que se hayan pagado con capitulo 5000,
deberd de capturar el Alta de Activo Fijo.

- Captura de Cuenta por Pagar I
FOLIO: I &h Mueva Cuenta por Pagar Mes en Proceso: 10 DCTUBRE

|
Tomar como base el Folic: - @

Area Solicitarte: |

#Favorde:  [GASEXPRESS GASOLINERAS SA DE CV Fiiacion [RF.CJ: [ GGADAOS10HE |
Tipo de Moneda
[ |UU MOMEDA MaCIONAL ﬂ Fecha: I I Importe: 0.00 Tipo de Cambic: I 0.0000 ‘
Importes
OTROS IMPUESTOS RETENCIONES SUBTOTAL:
costo: [ 14386 || = | oo | =l 000 | aTROS IMPTOS:
A | 22300 ([ = oo | = 000 | RETEMCIONES: [ 000
| j‘ 0.00 | jl 000 | Neto a Pagar:
| L | |
Concepta: e
PAGD DE LOMBUSTIELE —I Docto. de Antecedente: I CGEAUT. . CGWIA . et
Mimero de Factura o I—
Docto do Foferenaia Transf. Bancana: |* Ng 5
Cédign Banco SAT: | =
Mo. Cuenta. o Mo. Clabe: |
_I No. de Alta en Activa Fiio
-
APLICACION PRESUPUESTAL T COMPROBANTES FISCALES ]
NO. FACTURE | FECHE | IMPORTE | IMPUESTOS | RETENCIONEZ | FOLIO FISCAL - UUID
CENi-4833 06-ENE-Z01E 1,661, 68 zz3.00 0.00 ZD3FIESF-5563-45EE-5CD3-FEFFE1ERATE
T0TALES 1,661.65 zz3.00 000
Alta
Fara eliminar un documento, dar DOBLE CLICK.

Ultime Documento Grabado: Eaja Grabar Salir |

Imagen 8. Captura de Cuenta por Pagar
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3. Capturar Detalle Presupuestal y Comprobantes Fiscales.

En la pestafia de Aplicacion Presupuestal, al hacer clic en el botén de “Alta”, se abrird el
formulario para la captura de detalle presupuestal, en la cual deberd de capturar o seleccionar
al hacer doble clic cada uno de los recuadros solicitados, en la imagen 9 se muestra el
formulario ya capturado listo para hacer clic en el botéon “Aplicar”.

Este formulario tiene integrada la consulta del por ejercer al mes de la clave capturada. Esto es
aprecia en el recuadro.

B Captura de Afectacion Presupuestal I

— Clave Programatico Prezupuestal
OF &40 FF TC OR

[ox [ 7 oo [acoeoo [acoeos [ o= for [z [ s [or [ 4]

FE 5F ME CPF CN PS5 FE TG

COSTO:| 143865 WA | 22300 OTROS IMPTOS: 000 RETEMCIOMNES: goo
POR EJERCER AL MES: TOTAL
Elimina | Mo Opera | Aplicar |

Imagen 9. Formulario para captura de Aplicacidn Presupuestal para Cuenta por Pagar

Para capturar los Comprobantes Fiscales, debera seleccionar la pestafia correspondiente y dar
clic en el botén de alta, aparecerd una nueva ventana en la cual deberd dar clic en el botén
Archivo XML, aparecerd una nueva ventana con los archivos contenidos en su computadora,
deberd buscar el archivo correspondiente. Como se muestra en imagen 10.

Al seleccionar el archivo aparecerda toda la informacidn relacionada con el documento
seleccionado, como se muestra en imagen 11, debera dar clic en el boton aceptar para
continuar y aparecera la informacion desglosada en el submédulo de captura y mantenimiento
de cuentas por pagar.
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& Abrir X
{\f /\ ) | ~ Intercambios ~ Facturas v 23 IE:ui;x:.ar @
Organizar ¥ jd‘j Vistas =  Nueva carpeta 16,
R Mombre lvl Fecha modificacion I vJ Tipo lvl Tamario ]vl
= 201502231100266237 |£201502231100417399
B Escritorio
1% Equipo

Seleccionar
archivo XML
desde PC

Fr Documentos
£ Imégenes
I8 misica

Cambiados recientem... RFC Emisor. II

y

5 Bisquedas

. Acceso plblico (ARG [z
Folio Fiscal
e
Carpetas A ml ﬂl
Nombre: | 201502231100417393 x| XML ) =l

| Abrir Ivl Cancelar |

Z

Imagen10. Busqueda de Archivo XML

Lectura XML CFDI B

Archivo ®=RL: YitzchentsChlntercambio“todas laz facturashfacturas 17 marzob 201501131 41800357 4.

RFC Emisor  |GGAD40910HYS
|GASEXPRESS GASOLINERAS SA DE CY

RFC Receptor: |S55970311993
[SERVICIOS DE SALUD DE SONORA

Falia Fizcal |2D 3F1B5F-b569-45B6-BCD 3-FEFFR1EEATE 4
Importe: I $1.661.65

Mo Opera | Arceptar

Imagen 11. Lectura XML CFDI

e Nota importante, no se podrd grabar la cuenta por pagar si no se ha seleccionado el
documento XML, si dicho documento ya fue registrado anteriormente, o si la cantidad que se
capturo no coincide con la cantidad del documento XML apareceran los siguientes mensajes,
imagen 12.
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RPviaticos K

Mo coincide el kotal de la afectacion con el Meko a Pagar

Imagen 12. Mensajes del proceso de grabar compromisos

Cuando termine de capturar toda la informacion de la Cuenta por Pagar haga clic en el botén “Grabar”. Solo
hasta ese momento quedara registrada la operacion en el sistema y generara el Nimero de folio. Como se
muestra en imagen 13.

]|
Mes en Proceso: I 10 OCTUBRE

Tomar como base el Falio: [

- Captura de Cuenta por Pagar
FOLIO: I 4 | Muewva Cuenta por Pagar I

Area Salicitante: |ACI]3IJ1 DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION

A Favor de:

IGASEXPHESS GASOLINERAS S& DE CV

Filiacidn (R.F.C.J: I GGAD40I10HYS

|'Tipo de Moneda

IDD MOMEDA NACIONAL

=l Fecha: I i

Importe: I 0.00 Tipo de Eambio:l 0.0000 ‘

Importes
OTRODS IMPUESTOS BRETENCIONES SUBTOTAL: 1.661.65
COSTO: 1.436.65 =l 0.00 | 0.00 | oTROS IMPTOS: 0.00
WA 22300 L| 0.00 ;| 0.00 RETEMCIONES: 0.00
j' 000 j' 000 | Neta a Pagar: 1.661.65
Concepto; :I
Docto. de Antecedente: I CGALT.... CaYIA.., etc
Miimero de Factura o l— .
Dicto o Reforeraiar Transk. Bancaria |(% Mo  §j
Cédign Banca 84T: | =
Mo, Cuenta. o Mo. Clabe: I
_I Mo. de &lta en Activo Fiio:l
APLICACION PRESUPUESTAL T COMPROBAMNTES FISCALES
NO. FACTURE | FECHA | IMPORTE | rmrusstos | mETEmcTomEs | FOLIO FISCAL - UUID
CENi-4893 0&6-ENE-Z01E 1,861.65 Zz3.00 0.00 EZD3F1BEF-ELE9-45BE-2CD3-FEFFELERE47Ed
TOTALES 1,661.65 223.00 0.00
Ailta
Para eliminar un docurnento, dar DOBLE CLICK.
(ltimo Documenta Grabado: Baja | Grabar | Salir |

Imagen 13. Cuenta por Pagar Grabada

4. Captura de facturas con varias Fuentes de Financiamiento.

Si se trata de alguna cuenta por Pagar en la cual se tenga un solo archivo CFDI y se pague con varias fuentes de
financiamiento se capturan de la siguiente manera: para dicho ejemplo se utilizara una factura de Pago de
Gasolina, con las partidas 01 15 7 00 AC0600 AC0600 RS 03 01 26101 Gy 01 15 5 00 AC0203 AC0203 SP 02 01
26101 G.
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a. Dar de altas las partidas con las diversas fuentes de financiamiento para realizar la cuenta por pagar. Ya es decision
de la persona encargada de capturar las cuentas por pagar, cual sera la forma como distribuira los impuestos en las
diversas partidas y fuentes de financiamiento. Imagen 14.

B Captura de Afectacidn Presupuestal [ x|

Elave ngraméticu Plesupueslul
a0 FF TC ME CPF CN PG PE TO

Linea de Ajuste: |

COSTD: 1332 IVA 11|50 OTROS IMPTOS: 0.00 RETEWCIOMES: 0.00

POR EJERCER AL MES: TOTAL: | 10.82

Elimina | NDDpelal Aplicar |

Imagen 14 Captura de partidas

APLICACION PRESUPUESTAL T COMPROBANTES FISCALES
OF A0 F TC TR [ PR 2P ME PTDA T COSTO | IVA OTROS IMPUESTO EETENCIOH
0l 15 7 00 ACOE00 ACOE00 BE 02 01 26101 G 719,33 111.50 0.00 0.00
0l 15 5 00 ACOZO03 ACOEZ03 SF 0z 01l 26101 G 7193z 111.50 0.00 0.00
ALES 1,438.65 2z3.00 0.00 0_00;

Imagen 15 Captura de claves presupuestales con diferentes fuente de financiamiento

Mantenimiento a Cuentas por Pagar

Si se trata de algin mantenimiento a cuentas por Pagar, se captura el nimero de folio que se desea editar, y
desplegara toda la informacion de la cuenta por pagar, posteriormente podra editar la informacion que
desee y grabar de nuevo la cuenta por pagar, Imagen 16. Para eliminar los documentos XML que haya
capturado, debera dar doble clic sobre el documento que desee eliminar.

FOLID: [CPSEFPD4920 Mueva Cuenta por Pagar Mes en Proceso: I 10 OCTUBRE
Area Solicitarte: [AC0301 DIRECCION GEMERAL DE ADMINISTRACIOH
A Favor de: |GASEXPHESS GASOLINERAS, 5.4 DECV Filizcion [R.F.CY | GGAD40STOHYS
Tipo de M d
( [00 MOMEDA NACIONAL =1 Fecha: // Iporte: 000 TipndeCambi[  0.0000 |
Importes
OTROS IMPUESTOS RETENCIONES SUBTOTAL: 18.823.1
COSTO: | 16.301.81 = 000 = 000 | oTROs METOS: [ D00
A 2521.40 =1l 0.00 =l 000 | RETEMCIOMES: [ 000
i | 0.00 = 0.00 | Neto a Pagar: 18.823 21
Concepto: N
(G0 DE COMBUSTIELE DEL DENGUE —I Docto. de Antecedente: CRAUT... CEWIA... etc
Nimero de Factura o l— .
Data de Feferonaia Transf. Bancaria: |+ No ( Si
Codiga Banca SAT: I j
MNo. Cuerta, o Mo. Clabe:
_I Ho. de Alta en Activa Fiio:
APLICACION PRESUPUESTAL T COMPROBAMNTES FISCALES
OF &0 F IC UR cc PRSP ME PTDA T [ COSTO [ IVA [ otros 1MPuEsTo | mETENCION
01 15 5 00 J50100 J80100 SC 0Z 02 26101 G 16,301.81 Z,521.40 o.oo0 0.00
TOTALLES 16,301.81 z,521.40 0.00 0.00
Alta
3

Ultimo Documenta Grabada: Baja (Grabar, | Salir

Imagen 16. Formulario para mantenimiento de las Cuentas por Pagar
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6. Grabar
Cuando termine de capturar el detalle presupuestal, haga clic en el botédn “Grabar”. Solo hasta ese
momento quedara registrada la operacidn en el sistema.

2.3.2 Impresion de cuenta por pagar

e Deberd seleccionar el folio o los folios de cuentas por pagar que desee imprimir, solo hasta que usted
imprima la cuenta por pagar esta pasara a tramite en presupuesto (En Atencion). Imagen 17.

e Es obligatorio capturar la informacidon de primer y segundo funcionario, ya que si no los captura no le
permitird imprimir la cuenta por pagar, y presupuesto no podra tramitar dicha cuenta por pagar.

M Impresidon de Cuenta por Pagar E
— Parametros de | i

ACO3N  DIRECCION GEMERAL DE ADMINISTRACION

Drel Folio: ICPFEBDDDDZ A Al Falio: I Ml
Fecha de Captura Del: I I Fecha de Captura Al I I

Lugar y fecha de expedicidn: IHEHMDSILLD, SOMNORA

— Funcionarios que Firman el D

PRIMER FUNCIONARIO  Encabezadao: |SDLIE\TA

Pueste: ||

Mombre: I

SEGUNDO FUNCIONARIO Encabezado: |AUTDHIZAEGF|ESD

Puesta: I

Mombre: |

TERCER FUMCIONARIO  Encabezado: |VD. BO. CONTROL PRESUPLIESTARIO

Puesta: |

Mombre: |

Irnprirviir Salir

Imagen 17. Formulario para imprimir Cuentas por Pagar

2.3.3 Consulta de Cuentas por Pagar

Capturar el folio de la cuenta por pagar, y desplegara toda la informacidn de dicho folio como se muestra en imagen
18.
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&

M Consulta de Cuenta por Pagar [ %]

FOLIO: IEPSEPD492D Ml EMN CAPTURA, Mes en Proceso: I 10 OCTUBRE
Area Solicitante: IACI]3I]1 DIRECCION GEMERAL DE ADMINISTRACION
A Favor de: IGASEXF’HESS GASOLINERAS, 5.4 DE CW. Filiacin (R.F.C.J: | GEAD4010HYS
Tipo de W d
’7 IUU MONEDA HACIOMNAL j Fecha: I 4 Imnporte: I 0.00 Tipa de Eambio:l 0.0000 ‘
—Ilmportes
OTROS IMPUESTOS RETENCIONES SUBTOTAL: 18.823.21
COSTO: 16.301.81 ~|| 0.00 ~|| 0.00 | OTROS IMPTOS: 0.00
LA 2.521.40 - | 0.an x | 0.00 | RETEMCIOMES: 0.00
|| 0.00 || 0.00 | Meto a Pagar: 18,823.21
Concepto:
Docto. de Antecedent :I CRAUT.... CGWIA..., et
PAG0 DE COMBUSTIBLE DEL DENGUE = °N°° ed" ;Ce = -
Gmera de Factura o l— - -
Do de Feferencia: Transf. Bancania: |+ Mo S
Cédign Banco SAT: |
Mo. Cuenta o Mo, CLABE: I
ﬂ Mo. de Alta en Activo Fiio: I
APLICACION PRESUPUESTAL T COMPROBAMTES FISCALES
OF A0 F TC UR cC PR SP ME PTDA T [ COSTO [ IVL | ormos 1mruEsTo | mETENCION
0l 15 5 00 J20l00 JS0l00 SC 02 02 2610l G 16,301.81 2,521.40 0.00 0.00
TOTALLES 16,301.81 2,521.40 0.00 0.00
»

(ltime Documento Consultada: Documento Rechazado en Tramite I

Imagen 18. Formulario para consultar Cuentas por Pagar
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Anexo 1 Diagrama Captura y Mantenimiento de Cuentas por Pagar

CAPTURAY
MANTENIMIENTO

Nueva CXP7?

Si

Desplegar inf.
De la CXP
Seleccionar

Nueva CXP Editar CXP?

ot

-Nombre a favor,
-RFC

-Tipo de moneda
-Importes Baja de la CXP
-Conceplo

-Doctos. Antecedentes
-No. Factura

-

-Dar de alta las partidas
presupuestales

« Subir documento
CFDI (Archivo XML)

Grabar?

Grabar CXP

A

Salir modulo de
captura y
mantenimiento

Diagrama A.1. Diagrama general de Captura y mantenimiento de Cuentas por Pagar
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Anexo 2 Proceso para captura de CxP de facturas con ISR retenido

Se tiene una factura en la cual el ISR Retenido se descuenta del total del la factura, el importe del subtotal + IVA =
88,641.51, pero la factura muestra que tiene un importe “Total a pagar: 81,000”, ya que esta aplicando el ISR
Retenido. Imagen 1.

Arrendamiento de Inmuebles
BOULEVARD JUAN NAVARRETE MNo. 129-8
Valle Verde C.P.B83200 Hermosillo
Hermosillo, Sonora México
Tel. 6621420038
e-Mail: yescto@prodigy.net.mx  yesoto@prodigy.net.mx
Lugar de expedicion: Hermosillo Sonora
Cliente:
Fecha de Emision: 18/03/2016 15:34:32 RF.C: $55970311993
Nombre o Razén Social: SERVICIOS DE SALUD DE SONORA
Calle: COMONFORT Y PASEO DEL CANAL Nimero: SIN
Referencia No. De Predial 04-128-004 Colonia: CENTRO DE GOBIERNO
Cadigo Postal: 83280 Municipio: HERMOSILLO, HERMOSILLO
Estado: SONORA Pais: MEXICO
No. de Cliente: 17 No. de Proveedor:
No. de Orden: Forma de Pago: Pago en una sola exhibicion
Método de pago: No identificado Nimero de cuenta:
Conceptos:
Clave Cantidad Unidad de Medida Descripcion Precio Unidad Importe
1 3.00 1 RENTA DE LOS MESES DE ENERO, FEBRERO Y 25471.70 76,415.10
MARZO DE 2016, DE LA BODEGA UBICADA EN
FRANCISCO MONTEVERDE No. 89, COL. SAN
BENITO, EN HERMOSILLO, SONORA.
Subtotal : 76,415.10
Descuento : 0.00
IVA 16.00% : 12,226.41
ISR Retenido : 7.641.51
Total a pagar : 81,000.00
Importe con letra: Ochenta y un mil pesos 00/100 M.N.
Observaciones:

Imagen 1. Factura con ISR Retenido

Para la captura en la Cuenta por Pagar, este tipo de facturaras se capturarian de la siguiente manera:

1.- Se captura la razén social y el RFC.

2.- En el campo de Costo, se captura el Subtotal de la factura.

3.- En el apartado de Retenciones, debera de poner la descripcidn de la retencidn.

4.- Como se puede observar en el Subtotal muestra un importe de $88,641.51, en Retenciones $7,641.51, NETO A
PAGAR $ 81,000.00. Imagen 2.
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B captura de Cuenta por Pagar
FOLIO: I ﬂl Mueva Cuenta por Pagar | ez en Proceso: | 03 MARZD
Area Salicitante: |AEI]3I]1 DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Tamar coma baze el Falio: Ml

& Favor de: |YDLANDA ELENASOTO SOTO

Filiacian [R.F.CJ | S05v490327CE5
Tipo de Moneda

100 MOMEDA MACIOMAL | e Importe: | 000 Tipo de Cambic: n.nu&l_
- :
Importes
OTROS IMPUESTOS RETENCIDMNES SUBTOTAL: 88.641.51
COSTO: | 7641510 =l 0.00 [ISR RETENIDO = 7ensl | grrosmeros [ o.o0
Iva: [ 1220641 [ | n.0a | 0.00 | RETENCIONES: | 7.641.51
=l 0.00 =l 000 | Neto aPagar: | &1.000.00
Concepto: [Pazn |l ) ) — e )
Bt Amtereee— e
Momera de Factura o l— fro
Docta de Referencia: Transt. Bancaria: & No € Si
Codigo Banco SAT: | =
LI Mo, Cuenta. o Mo, Clabe: I
Mo, de Alta en Activo Fijo: I
Clave de la Obra: I
APLICACION PRESUPUESTAL T COMPROBAMTES FISCALES
OF a0 F TC UR CC PR SP ME PTDA T COSTO | IVA OTREOS TMPUESTO BETENCION

Alta

[ltimo D ocumento Grabado: Baja Grabar | Salir

Imagen 2. Captura de Importes

5.- La afectacidn presupuestal deberd de capturarse por el subtotal de la factura, es decir por los $88,641.51, Imagen
3, sin incluir las retenciones.

B captura de Afectacion Presupuestal E
— Clave Programatico Presupuestal
OF 40 FF TC OE cC FE 3F ME CF CN F3 FE TG

IH|16 |5 thuaul IACDSDl IRS |03 IH|2 |6 |T|01 IG ﬁl

Linea de Ajuste; I

EDSTD:I FEATRI0 WA I 1222641 0OTROS IMPTOS: I 0.00 HETENEIDNES:I 0.00

POR EJERCER AL MES: I 506.241.46 TOTAL I 88.641.51
Elimina | Mo Opera | Aplicar |

Imagen 3. Captura de afectacion Presupuestal

6.- El cargar el comprobante fiscal, como se puede observar en imagen 4, despliega un importe de $81,000.00 que es
el importe aplicando retenciones.

7.- Solo debera dar Grabar para que se genere el precompromisos de la cuenta por pagar.
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[l Captura de Cuenta por Pagar

FOLIO: I Ml Hueva Cuenta por Pagar I Mes en Procesa: | 03 MARZOD
Area Solicitante: |AEI]3I]1 DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Taomar como base el Falio:
& Favor de: |YDLANDA ELEMA SOTO SOTO Filiacidn [R.F.C.J: I S057490327CES
Tipo de Moneda
[ IEID MONEDA NACIOMAL j Fecha: I L Importe; I 0.00 Tipo de Cambio:l 0.0000
Importes
OTROS IMPUESTOS RETENCIONES SUBTOTAL: I 88,641.51
CosTo: | 76.415.10 = 0.00 ISR RETENIDO x| 7EMETTOTRRS METOS: | 0.00
(RN I 1222641 j| o.on j| 0.00 | BETENCIONES: 7.641 51
=l 0.00 =l 0.00 | Neto a Pagar: 1.000.00
Concepto; -
PAGD —I Docto. de Antecedente: I CLAUT..., CEYA..., ete
Mumero de Factura o l— .
Docto de Referencia: Transf. Bancaria: | No S
Cédign Banco SAT: | =
LI Mo, Cuenta. o Mo, Clabe: I
Mo, de Alta en Activo Fijo: I
Clave de la Obra: I
APLICACION PRESUPUESTAL T COMPROBANTES FISCALES
0. FACTUTRA | FECHA | IMPORTE | TMPUTESTOS | BETENCIOMNES FOLIO FISCAL - TUUID
454 13-MAR-Z016 g1,000_00 1z ,286._41 7,641.51 10Zdaaff-6177-4cc3-a3bh3-cb£63a%acbhhd
TOTATLES: 81,000_00 1z ,226._41 7,641 51
Para eliminar un documento, dar DOBLE CLICK.

[ltima D ocumento Grabado: Baja | Grabar 5 alir
Imagen 4. Captura de &qmprobantes Fiscales
APLICACION PRESUPUESTAL 1 OMPROBAMTES FISCALES

cosTo | IVa | oTRoz mMPUEsTO | RETENCION |
7&,415_ 10 1E,226.41 a.oo o.oo
76,415 10 1E,226.41 a.oo 0.0o0

Alta

3
[Ilima Documenta Grabado: CPMAROOD] 4 Baja | Grabar Salic
Imagen 5. Aplicacidn Presupuestal
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