5 SERVICIOS DE SALUD DE SONORA
@ DIRECCION DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y COMUNICACION
SISTEMA INTEGRAL DE RECURSOS FINANCIEROS
COORDINACION DE ANALISIS Y PROYECTOS
MODIFICACION DEL PROCESO DE CAPTURA DE COMPROBACION

ESTADO DE S

Debido a la Modificacién en el proceso de captura de Comprobacién de Gasto, en donde se modifico la
ventana de captura, asi como la adicidon de nuevos campos a continuacion se explican a detalles estas

funcionalidades Imagen 1.

1
ap a de Comprobacion de Gasto X
FOLIO: I a4 | Muewa Comprobacidn | Mez en Proceso: 03 MAR
Area 5 olicitante: |JSI]2I]I]-1 JURISDICCION SANITARIA 11 CAB D Ry !
D atos Generales T Actividades
Moneda
2 Autorizacion de G astos - -
Sujetos a Comprobacidn Mo.: IAGVIAI]I]I]I]S IDD MONEDA HACIOMAL Fechar 4 Tipo de Camblo:l 0.0000
\ Cheque: I Fecha de Expedician: I M Importe Solicitado: I 640.00
mbre de Quien Comprueba: IDE L& CRUZ AMAVIZCA OMAR ALEJANDRO
Concspto:  [ENTREGA DE MUESTRA Y DOCUMENTACION ADMINISTRAT ;I
—
Fediew Fzelis | Inicid: I A Terminé:l £
Justificacion ;I
AFECTACION PRESUFPUESTAL T COMPROBAMTES FISCALES
OF AOD F TC UR cC PR 2P ME PTDA T COSTO
0l 1¢ & OO0 JE0Z00 JS0zZ00 5C 0z 0E 37502 G 200,00
0l 16 5 00 J50Z00 J50Z00 SC 0z 0z 37301 G 340.00
TOTALTES Alta
Observaciones: =]
=l
Grabar Salir

(ltimo Documenta Grabado:

Imagen 1. Captura de Comprobacién de Gastos
1.- Nuevo Campo de “ACTIVIDADES”.
En esta nueva pestana el usuario deberd de capturar las actividades realizadas por el empleado:

a) Daclic en la pestafia de “Actividades”.
b) Deberd hacer clic en el botén de “Alta” y abrird una nueva ventana para la captura de las
actividades, imagen 2, se abrird una nueva ventana para la “Captura de la Actividad Realizada”.
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M Captura de Comprobacién de Gastos [ x|

FOLIO: I M Nueva Comprobacion | Mes en Proceso: I 03 MARZO

Area Solicitante: |ACD3IJI DIRECCION GEMERAL DE ADMINISTRACION
Autorizacion de Gastos Sujetos a Comprobacion Mao.: |AGYIADDDT 2

Datos Generales

Actividades

| sE0 |acTIvIDAD

AFECTACION PRESUPUESTAL T COMPROBANTES FISCAL
OF &0 F TC UR cc PR SP ME PTDA T | COsTOo
Ol 16 & 00 ACO201 ACO2LZ RBE 02 Ol 37501 G 1,900.00
Ol 16 5 00 ACO301 ACO3LZ RS 03 01 37502 G 300. 00
TOTALES

Observaciones: 1=
I

Ultima Documenta Grabada: Grabar Salir |

Imagen 2. Captura de Actividades

c) Debera de capturar la actividad o actividades que realizo el empleado, dar clic en el botén de
aplicar, imagen 3, y la informacién capturada se desplegara en la ventana de “Actividades”,
imagen 4. Si el empleado en su informe de comisién puso las actividades en forma de lista,
deberad de dar de alta cada actividad por individual para que en el reporte se impriman en

manera de lista.

M Captura de la Actividad Realizada

SUPERWISIOM DE UNIDADES MEDICAS LOCALES] ;l
Actividad R ealizada:

Elimiria | Mo Opera Aplicar

Imagen 3. Captura de la Actividad Realizada
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D atos Generales T Actividades

ESTADO pE: St

SEQ [AQTIVIDAD
0l | SUPERVISION DE UNIDADEMS MEDICAS

0z ASTSTIER A EVENTO DE DENGUE

03 ENTREGA DE MATERIAL

Imagen 4. Actividades Capturadas

2.- Fechas Reales

Esta funcionalidad solo se utilizara en los siguientes casos acordados en la reunion del dia 29 de febrero, en
donde se expuso el caso de los choferes de ambulancias o personal que salia de emergencia y no habia
personal en Recursos Financieros para capturar el oficio de comision, entonces este personal se iria con su
formato de comisién en el formato de WORD para recabar las firmas y los sellos de los lugares de comision.
A su regreso deberia entregar su pliego de viatico para que sea capturado via sistema. Cuando el sistema
se bloquee y no pueda capturar viaticos con fechas atrasadas el usuario tendra que capturar el viatico del
empleado comisionado en la fecha siguiente inmediata de su comision.

Ejemplo: El empleado sale de comisién el dia Viernes 01 de abril por la tarde, y no hay personal que le
elabore su oficio de comisién, el empleado se va con su formato de WORD vy recaba firmas y Sellos del o los
lugares a los cuales fue comisionado. El dia lunes 04 de abril el encargado de recursos financieros de la
unidad deberd de capturar el oficio de comisién, pero como el sistema ya fue bloqueado no podra capturar
el documento con fecha del 01 de abril, por lo tanto debera de capturarlo con fecha de comisién del 04 de
abril, para que le genere el documento AGVIA.

Cuando se le realice la comprobacion al documento AGVIA capturado anteriormente, deberd de seleccionar
el recuadro de “Fechas Reales” para que se le habiliten los campos de captura. En estos campos debera de
captura la fecha real que corresponde al 01 de abril, y poner la justificacién de por que se tuvo que ir el
personal sin el oficio de comisidon que emite el sistema. Imagen 5.

Fechas Reales W . -
I niid: I 2016/04,01 Termlno:l 2016/04/01

Justificacién |SE TUVE LA EMERGENCIA DE TRASLADD A LA CIUDAD DE HERMOSILLO, 'Y NO HABIA PERSONAL |
DE RF PARA La REALIZACION DEL FORMATO DE COMISION] o

Imagen 5. Captura de Informacion de Fechas Reales
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Anexo se agrega informacion de cdémo realizar la Consulta de la Comprobacion de Gastos. Imagen 6.

Solo deberdn de capturar o seleccionar el folio CGVIA que deseen consultar, desplegara la informacién
correspondiente.

Movimientos  Afectacion a RF - Consulkas

v

Reportes  Spooler

Captura de Comprobacian de Gastos
Impresion de Comprobacion de Gastos

Generacion de Precompromisos de Yiaticos de Unidades
Aukorizacion de Wisticos RF {Compromiso v Devengado)

Consulta Solicitud de Wisticos por Empleado

Imagen 6. Consulta de Comprobacién de Gastos

& Consulta de Comprobacion de Gastos
FOLIO: ICGVIADZZZ? 4 IMFRESA Mes en Proceso: I 03 MARZD
Area Solicitante: IAEIBI]] -1 DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION

Datos Generales T Actividades
Moneda
Autorizacion de Gastos . : I—
Suijstos & Comprabacién No: [AGYIAD2227 ’7|UU MONEDA NACIONAL Fecha I Tipo de: Cambio: 0.0000
Cheque: | Fecha de Expedicidn: I Importe Solicitado: 1.350.00
WNaombre de GQuien Comprueba: IAMAVIZEA AMaya ALMA GLORA
Concepto:  [TEST ;I
RS RS (| proce 77 Teming: [ 7 7
Justificacion :I

AFECTACION PRESUPUESTAL T COMPROBANTES FISCALES

OF 40 F TIC UR CcC PR 5P ME PIDA T COSTO
0l le & 00 ACOZ01 ACO301 B2 02 01 37501 ©

0l 14 & 00 ACO301 ACO301 R& 03 01 37502 G
0l 16 5 00 ACO301 ACO301 RS 03 01 26101 &
TOTALEZE

(Observaciones:

Ultima Crocumenta Consultada:

Imagen 7. Consulta de Comprobacién de Gastos
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