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1. INTRODUCCION

El presente documento detalla la operacion de reembolsos en el Sistema Integral de Recursos Financieros (SIRF) 2016
y pretende ser una guia util en el uso del modulo de Unidades. En su contenido podra observar los aspectos mas
esenciales para poder utilizar esta herramienta de una forma fécil y sencilla.

Las bases normativas de dichas transacciones se describen en el manual operativo preparado por el Departamento
de Control Presupuestal.

Para el crecimiento y mejora de esta herramienta y material de apoyo, es invaluable la retroalimentacién de los
usuarios finales de estos productos. Solo asi mantendremos la mejora constante de estos a los niveles de eficiencia
gue requiere esta Institucion de la que formamos parte, que es una de las mas dindmicas de la Administracidn
Publica.
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2. PROCEDIMIENTO

El siguiente procedimiento describe la operacidn basica de los pasos requeridos para realizar el tramite de reembolso
de las unidades via software.

El diagrama de flujo mostrado en la Imagen 1, muestra la secuencia de pasos relacionados a la operacion de este
tramite en el sistema. Los pasos principales de la unidad se representan en tres fases:

2.1. Captura Facturas en SIRF

El encargado de capturar facturas
1. Tendra que concentrar el total de facturas para el reembolso correspondiente.
2. Debera checar en el sistema que el beneficiario de las facturas se encuentre dado de alta en la base de
datos de beneficiarios, en caso contrario debera darlo de alta (Anexo 1).
3. Si el beneficiario existe, se captura la factura correspondiente y se graban los gastos operativos de la unidad.

2.2. Generacion de Precompromisos

El encargado de realizar precompromisos:
1. Selecciona las facturas para el reembolso en un precompromiso.
2. Al seleccionar las facturas el sistema detecta que partidas se utilizaran para realizar dicho reembolso, vy
cuales estdn sobre ejercidas.
3. Sialguna factura tiene partidas sobre ejercidas, no se podra incluir en el tramite de reembolso, se deberd
realizar una solicitud de adecuacidn presupuestal (anexo 6).

2.3. Solicitud de Adecuaciones Presupuestales

1. Capturar una nueva solicitud de adecuacién, asignara folio de solicitud de adecuacion.

2. Debera capturar numero de oficio, fecha y justificacién de la solicitud.

3. Dar de alta las partidas que se veran afectadas en la adecuacion, (debe recordar que las partidas deberdn
estar compensadas, es decir, debe ser la misma cantidad de recurso en ampliacion y de reduccion).

4. Sila solicitud ya existe, editar la informacion de la solicitud que desee.

En ambos casos para finalizar hay que grabar la solicitud de adecuacion.

6. Esperar la autorizacién de la Subdireccidon de Programacion y Presupuesto, para continuar con el proceso de
precompromisos.

7. Si todas las facturas del reembolso tienen suficiencia se podra grabar el precompromiso y asignara un
numero de folio de precompromiso.

8. Deberid enviar la documentacion al Departamento de Control Presupuestal en la D.G.A., haciendo referencia
al folio asignado por el sistema a la operacion.

b

Una vez enviada toda la documentacion necesaria para formalizar el precompromiso al Departamento de Control
Presupuestal:
El encargado de fiscalizacion serd el encargado de realizar las siguientes actividades:
4. Revisa la documentacién y la congruencia de esta con el precompromiso especificado.
5. Si no hay fallas, procede a comprometer el precompromiso y turna la operacion al Departamento de
Pagaduria, para su programacion y pago.
6. Sise detectan fallas, contacta a la unidad con las observaciones para su solventacién. Una vez cumplidas, se
regresa al paso #4.

El departamento de pagaduria:
7. Programa pago y genera los cheques correspondientes o deposita en la cuenta de la unidad.
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Imagen 1: Diagrama de flujo del tramite de reembolsos en las unidades
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3. OPERACION

3.1 Acceso

Requisitos
Para solicitar acceso al sistema, debera contactar a la Subsecretaria de Administracion, o la Direcciéon General de
Administracion para solicitar una cuenta de usuario y contrasefia al sistema.

Una vez que se le otorgue el acceso, recibird capacitacidn en el uso del software. El acceso al sistema solo se puede
realizar con una clave de usuario y contrasefia que recibird via email. Por ese mismo medio recibird un icono, con
instrucciones para descargarlo y copiarlo en el escritorio de su equipo. Ese icono le proporcionara el acceso al
sistema.

Imagen 2: Icono de SIRF en el escritorio
Requisitos:

PC con Microsoft Windows con 1 Gb de RAM como minimo.

Impresora local o en red, para la impresion de reportes.

Version mas reciente del applet conexion de acceso remoto (cliente terminal incluido en Windows).
Navegador de internet. Internet Explorer exclusivamente, para el funcionamiento correcto de herramientas
opcionales pero muy Utiles: consulta y andlisis presupuestal / gestién de adecuaciones presupuestales.

o Conexidn a internet.

o O O O

Cuenta de Usuario y Clave de Acceso

Al dar clic en el icono de acceso al sistema, aparecera una ventana en la cual capturard su cuenta de usuario y clave
de acceso. Imagen 3.

; SLECRETARTA
| nF Saren PURTICA

Sistema de Seguridad

Clave de Usuario Clave de Acces

| | )

>

Imagen 3: Acceso al sistema
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Acceso al modulo Recursos Financieros

Una vez aceptada su cuenta de usuario y contrasefia, se presentara el menu principal del sistema que le presentara
opciones para poder acceder a los distintos submddulos del Sistema Integral de Recursos Financieros:

= Recursos Humanos
= Recursos Materiales
= Recursos Financieros

W | SEcxEARiy
oy Svn POsica

SECRETARTA
DE SarLup PoBLic:

i SONCRA )/

RECURSOS FINANCIEROS
Catalogos Presupuesto
Mantenimiento Contabilidad

Ingresos Tesoreria

Control de Gbra

Viaticos fCx P

Imagen 5: Menu principal de acceso a los submddulos de Recursos Financieros (Catalogos, Presupuesto, Unidades ,etc.)
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ESTADO pf: St

3.2 Elementos del submoédulo Unidades

Para acceder a los submddulos de Recursos Financieros, se hace clic en el botén correspondiente. Por ejemplo, al
hacer esto en el botdn “Unidades”, se abre tal submaédulo.

Imagen 6 identifica los elementos de la ventana submddulo Unidades. Todos los submddulos del sistema contienen
los mismos elementos. Es decir, todos los submddulos tienen un menu de opciones, una barra de estatus y los

mismos controles de ventana.
Controles de ventana,

estandares de Windows
Barra de Opciones (minimizar, restablecer y cerrar)

_— =181x)

Catalogos Solictud de Adecuaciones  Gastos a Comprobar  Control de Bancos  iovimientos  Afectadidn aRF  Consultas Reportes Spooler — Salir

Mensajes Generales [o1:20:44 5 DE MAYO DE 2016 jancieros_2([ MenuGral

Horay fecha en Base de Datos
Barras de Estatus el servidor de —
base de datos Nombre del

. . formulario activo
Imagen 6. Elementus ae1a ventana del submddulo Unidades

3.2.1 Barra de opciones
Al hacer clic en cualquiera de las palabras del menu de opciones, se abre un menu de opciones correspondiente, que

a su vez puede contener submenus. El contenido de la barra de opciones y menus varia dependiendo del perfil de
seguridad del usuario.

El perfil basico de un Administrador de Unidad Presupuestal, contiene lo siguiente:

Ment Submen u opcisn

Catélogos Consulta Beneficiarios
Impresién Beneficiarios
Mantenimiento Captura y Mantenimiento de Beneficiarios
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Solicitud de
adecuaciones

Movimientos

Afectacion a RF

Consultas

Reportes

Spooler

Salir
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Captura y mantenimiento

Carga masiva
Impresidn detallada
Impresidn de directorio
Impresién de Formato
Cancelacién

Gastos operativos Captura y mantenimiento
Impresién
Pago Directo de Gasto Operativo
Cancelacién
Extraccion de CFDI’s
Precompromisos Presupuesto Captura y mantenimiento
Impresion
Generar pre compromiso

Adecuaciones

Gastos operativos

Selectiva de Gastos Operativos
Precompromisos de la unidad
Precompromisos de la Unidad
Precompromisos Presupuesto
Presupuesto

Impresién Presupuesto

Impresidn Avance Presupuestal
Impresién  Avance  Presupuestal
Anual

Impresidn Precompromisos de
Gastos Operativos

Impresidn del Presupuesto
Calendarizado

Modulo
Iniciar con otro usuario
Tabla 1. Estructura de menus y submenus del submdédulo Unidades

Otros menus y opciones se pueden ir agregando segun se vaya detectando la necesidad de estos en las unidades.

Imagenes7, 8,9, 10 y 11 muestran ejemplos de los principales menus del submaddulo ilustrado en la tabla anterior.
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Salicitud de Adecuaciones  Mowi

Consulta »
Impresian »

Beneficiarios |

Imagen 7. Contenido del mend Catalogos

% Gastos de Operacion de Unidades

(1= et Solicitud de Adecuar S Control de b

Captura v Mantenimiento
Carga Masiva

Impresion Detallada
Impresion de Directorio
Impresion de Formato

Cancelacidn
Butorizacion de Adecuaciones

Imagen 8. Contenido del menu Solicitud de Adecuaciones

4 Gastos de Operacion de Unidades

Catalogos  Solicitud de Adecuaciones  Control de Bancos Afectacion a RF Consultas  Reportes  Spooler  Salie

o 05 Zaptura v Mankenimienta
Precompromisos Presupueskta # Impresion

Fago Directo de Gasto Operativo

Cancelacian

Extracion de CFDI's

Imagen 9. Contenido del mend Movimientos

Catalogos  Solicitud de Adecuaciones  Mowimientos Consultas  Reportes  Spooler  Saliv

Genera Precompramiso
Autorizacion de Rembolsos (Compromiso)

Imagen 10. Contenido del menu Afectacién a RF

4 Gastos de Operacion de Unidades

Catalogos  Salicitud de Adecuaciones  Control de Bancos  Maowvimienkos  Afeckacion a RF Reportes  Spooler  Salie

Adecuaciones

(3askos Operativos
Selectiva de Gastos Operativos

Precompromisos de la Unidad
Precormpromisos Presupuesto

Presupuesto

Imagen 11. Contenido del menu Consultas
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4 Gastos de Operacion de Unidades

Catalogos  Solicitud de Adecuaciones  Control de Bancos  Movimientos  Afectacion a RF - Consulkas Spooler  Salir

Impresidn de Presupuesta

Impresicn del Avance Presupuestal

Impresion de Avance Presupuestal (Anual)
Impresicn de Precompromisos de Gastos Operativos
Impresicn del Presupuesta Calendarizado

Imagen 12. Contenido del menu Reportes
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Para fines de este ejemplo, vamos a usar como ejemplo a la unidad presupuestal AC0301.

3.3.1 Capturar las facturas en SIRF

Para este ejemplo se elaborara el gasto operativo con la clave presupuestal 01 15 5 00 AC0301 ACO301RS 03 01

26101G.
Pasos:

1. Abrir formulario.
En la barra de opciones, haga clic en el menu “Movimientos”, y en el submenu “Gastos Operativos” de clic
en la opcidn “Captura y mantenimiento”.

2. Capturar Datos Generales de la factura.
Se deberan capturar los siguientes datos:

Unidad Administrativa

No. De folio, Si es gasto operativo nuevo, en la opcion de folio se captura el nimero 0y se da Tab
(tabulador) se quedara como “00000” (el no. consecutivo de folio se generara cuando el usuario de
grabar al documento, en la esquina inferior izquierda se desplegara el no. folio) imagen 13y 14.
Numero de factura y fecha de emisidn de la misma. (Nota importante, en el campo No. Factura,
deberd capturar la informacidn tal cual como aparece en el Campo No. Factura en la pestaia de
Documentos CDFI, de lo contrario no le permitira guardar el Gasto Operativo).

Beneficiario (si no existe, debera darlo de alta en catalogo beneficiarios, consulte Anexo 1)
Justificacion del gasto operativo.

Si dicho gasto operativo ya ha sido pagado, debera de capturar la cuenta del banco o el nimero de
cheque con el cual fue pagado. O seleccionar Pagado Via Efectivo. (esto no es obligatorio, es solo
para que lleve un control de lo que ha pagado).

RFUnidades x

':9:' Mo existe este documento; Se da de alka?

Imagen 13. Mensaje de alta para un nuevo Gasto Operativo
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x|
Mes en Procesc: I 04 ABRIL

Unidad Adrmea: I ACO30M I 1 Ml DIRECCION GEMERAL DE ADMINISTRACION
| Folio: | 00000000 4| R.F.C: DRE -990629-6D0
Mo, Factura: I Fecha Emizsidn: Il I Tamar comno base el Folio: Ml [ Ejercicia Anteriar

Bensficiario 212

#| [DISTRIEUCIONES REDAL, SA DE CV

Jugtificacidn:

PAGO DE MATERIAL DE PAPELERIA

=
[

Pagada:

" ViaBanco " Via Efectivo Cuenta de Banco I

Na. de Alta en Activo Fijo: I
Clave de la Obra: I

No. de Cheque:

Tatal del Documenta:

AFECTACION PRESUPUESTAL

DOCUMENTOS CFDI

[

OF 20 F TC UR

cC

PR SP ME PTDR T |

Importe

Al dar grabar el documento
desplegara el no. de folio

Ultima Documento Grabado:

Grabar | Salir |

Imagen 14. Captura Formulario nuevo Gasto Operativo

3. Capturar Detalle Presupuestal y Documentos CFDI.

e En la pestafia de Afectacidn Presupuestal, al hacer clic en el botén de “Alta”, se abrira el
formulario para la captura de detalle presupuestal, en la cual deberd de capturar o seleccionar
al hacer doble clic cada uno de los recuadros solicitados, en la imagen 15 se muestra el
formulario ya capturado listo para hacer clic en el botén “Aplicar”.

e Este formulario tiene integrada la consulta del avance presupuestal de la clave capturada. Esto
es aprecia en el recuadro “Estado Actual”, sin considerar el movimiento.

&5 Captura de Clave Presupuestal para Solicitud de Reembolso  No. Documento: R 5[

rEIave F‘mglaméticu F‘lesupuestal

OF &40 FF IC ME CF CN PG PE TG
o1 || 18 |_ oo ||acozo01 | 2acoz01 E oz |01 |_|_|_]T|_ |
|mparte: I 2.800.00
Estado Actual [sin conziderar este movimiento)
Azig Onginal: Comprometido:
Ampliaciones: Ejercido;
Feducciones:
Modificado: Par Ejercer:
Elimina I Mo Opera I Aplicar
Imagen 15. Formulario para captura de Clave Presupuestal para Solicitud de Reembolso.
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e  Para capturar los Documentos CFDI, deberd seleccionar la pestafia correspondiente y dar clic
en el botdn de alta, aparecera una nueva ventana en la cual deberd dar clic en el botén Archivo
XML, aparecera una nueva ventana con los archivos contenidos en su computadora, debera
buscar el archivo correspondiente. Como se muestra en imagen 16.

e Al seleccionar el archivo aparecera toda la informacién relacionada con el documento
seleccionado, como se muestra en imagen 17, deberd dar clic en el boton aceptar para
continuar y aparecera la informacion desglosada en el submodulo de captura y mantenimiento
de compromisos de la unidad. Solo podra seleccionar un documento CDFI por cada Gasto
Operativo.

Seleccionar
archivo XML
desde PC

. = Descargas = Facturas ejempla

Organizar * 343 Vistkas | Muewva carpets -@-
vinculos Faworitos e I s I'I e I'I
0150220 325445 = 201502201306052106
B Escriorio =) 201502201 313106022
1M Equipo
FE. Documentos
I mégenes
F[} Mdsica 7 dchivo ML
4 Cambiados recientem. ..
. RFC Emisor:
FB Buisquedas |
| Acceso pablica
RFC Receptor:
|
Folio Fiscal: I
Importe:
Carpetas -
Mo Opera | Aceptar
Mambre: | 201502201 244300444 T AL =]
Abrir |v| Cancelar I
A

Imagen 16. Formulario para captura de Documentos CFDI

Lectura XML CFDI k|

Archivo #ML: E:A\Facturas para capacitacion’ 2015087 21 233224855 redal. xml

FFCEmisor:  |DRE9906296D0
[DISTRIBUCIONES REDAL S.A. DE C.V.

RFC Receptor: [S55970311993
[SERVICIDS DE SALUD DE SOMORA

Folio Fizcal: |BD?HB?BF-EDZE--!IEIBB-A.45I3-?51 03A63B08C

Tipo de |INEFIESI] Impu:urte:l $2.900.00
Comprobante:

Mo Dpera | Aceptar |

Imagen 17. Lectura XML CFDI
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ESTADO pf: St

e Nota importante, no se podra grabar el Gasto Operativo si no se ha seleccionado el
documento XML o si dicho documento ya fue registrado anteriormente en otro Gasto,
apareceran los siguientes mensajes, imagen 18.

RFUnidades RFUnidades X

% Naotiene Documentos Fiscales de comprobacién, ¢Desea continuar Elimporte de los documentos CFDI es diferente al improte de afectacion
' ton &l procesa? presupuestal

Imagen 18. Mensajes del proceso de grabar Gastos Operativos

4. Mantenimiento de Gastos Operativos
Si se trata de algun mantenimiento a Gastos Operativos, se captura el nimero de folio que se desea editar, y
desplegara toda la informacion del Gasto, posteriormente podra editar las informacidon que desee y grabar

de nuevo el Gasto Operativo, Imagen 19. Para eliminar el documento XML que haya capturado, debera dar
doble clic sobre el documento a eliminar.

5. Grabar

Cuando termine de capturar el detalle presupuestal, haga clic en el botéon “Grabar”. Solo hasta ese
momento quedara registrada la operacidn en el sistema.

x
Mes en Proceso: I 04 ABRIL
Unidad Admea: | ACO3M | 1 ﬁl |DIF|EEEIDN GEMERAL DE ADMIMISTRACION
Falio: I 00000000 ﬁl R.F.C: DRE -990629-6D0
Mo. Factura: |?8584 Fecha Emisid: |201 5/08/412 Tomar como base el Folio: Ml [~ Ejercicio &nterior
Beneficiario: [212 #4| [DISTRIBUCIONES REDAL, SA DE CV
Jugtificacion: |PAGO DE MATERIAL DE PAPELERIA d
Pagado: | & g 7 WiaBanco  Wia Efectiva Cuenta de Banco: I
Mo. de Alta en Activo Fijo: I No. de Cheque: I
Clave de la Obra: I
Total del Documento: 0.00
AFECTACION PRESUPUESTAL T DOCUMENTOS CFDI
NO. FACTURL R. F. C_ FECHR IMPORTE | IMPUESTOS RETENCIONES | FOLIO
TEe534 DRESS06296D0 1Z2-RE0-2015 2,900.00 400.00 0.00|BD7987BF-&02C-
TOTALES 2,500.00 400.00 0.00
Para eliminar un documento, dar DOBLE CLICK.

[ltimo Documento Grabads: Grabar | Salir |

Imagen 19. Formulario para mantenimiento de los Gastos Operativos
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Nota Importante: El apartado “Clave de la Obra”, es solo para uso exclusivo de la Direccién de Obras”.

3.3.2 Generacion de Precompromisos (Reembolsos)

El documento fuente para la captura del precompromiso del reembolso, es el concentrado de claves presupuestales
a las que corresponden las facturas del paquete realizado por la unidad. A continuacién en la Tabla 2 se muestran los
campos para la realizacién de los precompromisos.

Los pasos a seguir para realizar dichos precompromisos es el siguiente:

1.

Abrir formulario.
En la barra de opciones, haga clic en “Afectacion a RF” y en el submenu “Generar Precompromisos”. Se abrird el
formulario que se muestra en la imagen 20.

Capturar datos generales del documento.
La siguiente tabla enlista los campos del formulario en su orden de captura.

Observaciones sobre campos de captura
= Al capturar un campo, para avanzar al siguiente, se presiona la tecla “Tab” (tabulador) o Enter (Intro).
=  Los campos fecha se capturan en estandar ISO (AAAAMMDD) -- afio en cuatro digitos, mes y dia.
=  Debera Capturar el concepto del reembolso.

Comentarios.

Si alguna partida no tiene suficiencia presupuestal debera realizar la solicitud de adecuacidn correspondiente,
una vez que se ha realizado la autorizacién de adecuacion presupuestal por parte de la Subdireccién de
Programacion y Presupuesto, ya podra realizar el precompromiso correspondiente Imagen 21.
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Unidad Admva. Unidad a la cual se realizara el reembolso

Fuente de Lista de seleccion, seleccionara la fuente de financiamiento con el cual grabo los Gastos

financiamiento/ Operativos.

Con Documento de Alta Al seleccionar esta opcidn solo se mostraran aquellos Gastos Operativos que haya

de Activo Fijo registrado con un Alta de Activo Fijo.

Cargar Informacidn Al dar clic en este botdn se desplegaran en la parte inferior todos los Gastos Operativos
de la unidad administrativa y la fuente de financiamiento seleccionada.

Fecha de Movimiento Fecha de generacion del documento (Precompromiso) debera ser una fecha en el mes del
Proceso.

Concepto Debera poner una breve descripcion del concepto del reembolso.

Este dato puede ser usado posteriormente para localizar o distinguir a este documento
de otros parecidos en tipo. Ejemplos:

“REEMBOLSO 04 CENTRO AVANZADO DE ATENCION PRIMARIA EN SALUD, PAGOS
VARIOS.” “COMPROBACION DE FONDO FIJO NO.1 CON OFICIO NO.8"

“REEMBOLSO NO. 1 ENVIADO CON OFICIO 060/2010 DE FECHA 02/03/2010 DEL CENTRO
DE DESARROLLO INFANTIL”, etc.

Filtros El usuario tendra la opcion de filtrar sus Gastos Operativos para realizar el
precompromiso por: No. de Factura, Beneficiario y Total de Documento.
Folios En este apartado al momento de dar clic en el botén de Cargar Informacién,

automaticamente desplegara todos los folios de Reembolso que han sido capturados
para dicha unidad, asi como No. de Documento, Fecha de Captura, Concepto, No. de
Factura, fecha de la factura, beneficiario, No. de Cheque, Unidad Administrativa e
importe total.

Al seleccionar los reembolsos, en la parte inferior aparecerd la informacién de las
partidas que estan comprometidas con dicha factura, asi como el importe total, el
disponible de dicha partida y si hay sobre ejercido. A su vez aparecerd el detalle del
documento CFDI.

Si hay alguna partida sobre ejercida debera realizar una solicitud de adecuacion
presupuestal, ya que el sistema no le permitira continuar realizando el tramite. O
debera de quitar ese compromiso y solo seleccionar aquellos que no tengan partidas
sobre ejercidas para continuar con el tramite.

Grabar Si ya selecciono todas las facturas para generar el precompromiso de reembolso, se da
clic en el botdn grabar y generara automaticamente un folio de precompromiso.

Tabla 2. Secuencia de campos para la Generacion de Precompromisos (Reembolsos)
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[N

A Y CALDRD Mes en Procesa: 04 ABRIL
17 Con Documento de Ak en Active Figs  Canga bedowmacin |

e 3 o |
Fohor
Fi | Doc 2eiee | ¥ -
{ 2 sroooooom 2HEB-20VS PAGD DE COMNBUSTIELE DE VEXMICULD DRIOWAL CENTETS 1I2FEB-20'S  GASESFRESS GASOUNERAS SAD.  ADTNGON DRE COON GENERSL 04
B Aroooooons MFEBNS  PAGO DE COMBUSTIRLE DE VEXCULDS ONCALES OO OSFEB-200S  JORGE ALBERTO GONZALED 0RE ALK OFRE COON GENERAL %6

mypoays | mwsumstos | aamas

CCADSOYLONTS LE-TER-2018 0.4 93.3¢

CADITEN0ITLE 0P-JEB-2018 94 .62
CODATEDI0ICTY - 2,39%.9

LJLI‘

Imagen 20. Formulario para la Generacién de Precompromisos (Reembolsos) con partidas sobre ejercidas.

g Do sl the Py e orspu T

Urided Ak [ 201003 Y] [F5FEC0DR GENERAL DE ERSERAREA Y CALIDWAD Mes en Praceso 04 ABRIL

Fomrte e Financemesnin: [5 P CURS0% FEDERMLES =] 17 Gen Docusesnio de Ala oo Active Lo etimmapiaien

hsbas

 Falesi +

F | ; Lricad Ao [ lgerta|

EIRFION0  ZMEBNIS  PAGDDE COMELSTIBLE DE VEHKULD OROAL (EWET8  12FEB-2N5  GASESPRESS GASOUINERAS SAD AU [MRECOOM GENERAL 2042
BP0 MFEBANS  PAGDDE COMEUSTIBLE DE VEHIKULOS DRCIALES = DOFER-2N5 | AORGE ALEERTO GOMZALETBRE | ACTRUMI [MAECOON GENERAL BEE
EIRPONNNO®E  MFEBANMS  PAGDDE COMBUS THLE DE VEHICULD DRCWL EN COMSION | CC3TM COFER-20NS | ALELANDRD FEFMAMDD GOMZAL . | ACTINEHT] (MAECIION GENERAL 1umm

Suficiencia
Presupuestal

AFCCTACION PRESUPULSTAL DOCUMERTDS CFDI

A rTEER  cc PR BY NI MTEA T | Isperme | Pusgen [w. v e [ mem | mwams | mowmsmes | sz
Gl EE B DY LCOZOD ADODOY OF 1 OF FEN01 O &, 817, 02 4, 587,08 COASE DFLONY S AZ=FER-Z0KE DD, &2 Y, b
CORIFRIDITLE C=FER-Z0ME 55, EL B0, 0T
CORAT AIB0LGTY O FED-Z0LS L LT 2

s s |

o e e e
Imagen 21. Formulario para la Generacion de Precompromisos después de realizada la adecuacion presupuestal.

Para finalizar la Generacién de Precompromiso, debera dar clic en el boton de Grabar y aparecera un mensaje de
“Trabajo Terminado” con el nimero de folio de precompromiso de reembolsos, como se muestra en Imagen 22.
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RFUnidades
i 0 " Trabajo Terminado
"W Folio d= Precompromisa: RP-0100000001

Acepkar I

Imagen 22. Trabajo terminado Precompromiso de Reembolso

Para finalizar el trdmite, una vez que se realizo el precompromiso en el sistema, el responsable de la Generacién de
los mismos, debera preparar la documentacidn necesaria para posteriormente enviarla al Departamento de Control
Presupuestal, con su respectivo oficio de solicitud.

Dentro del Departamento de Control Presupuestal, el encargado de fiscalizacion sera el encargado de validar los
documentos contra el precompromiso, si no hay observacién y toda la documentacién es correcta, esta pasa al jefe
del departamento, para la autorizacion del precompromiso y envia las facturas para la generacion de cheques, en
caso contrario se le hard saber al responsable de captura de la unidad, las observaciones para que las solvente lo mas
pronto posible, y volver a enviar toda la documentacion de nuevo para que se vuelva a checar por parte de Control
Presupuestal.

En el departamento de pagaduria se programa el pago, se generan los cheques y se ejerce el compromiso del
reembolso

3.3.3 Cancelacion Gastos Operativos

Esta funcionalidad le servira al usuario para cancelar aquellos gastos operativos que se encuentren dentro de un
precompromiso de reembolso que por algun motivo fueron observados, rechazados y devueltos al usuario que los
capturo, para que realice las correcciones necesarias. El importe del gasto operativo que sea cancelado se restara
del monto total del precompromiso liberando dicho recurso.

El gasto operativo que se cancele, se podra volver a capturar con un nuevo folio para poderlo ingresar a un nuevo
precompromiso de reembolso.

Los pasos a seguir para la cancelacion de Gastos Operativos es el siguiente:

1. Abrir Formulario.
En la barra de opciones, haga clic en “Movimientos” y en el submenu “Gastos Operativos”, seleccione la
opcién “Cancelacién”. Como se muestra en imagen 23. Y se desplegara la pantalla de cancelacion de gastos
operativos.

2. Capturar datos generales del documento.
Se debera seleccionar la unidad administrativa a la cual pertenece y el No. de documento de gasto operativo
que serd cancelado. Automaticamente desplegara la informacion de Afectacidn presupuesta y documento
CDFI que contiene dicho documento. Lo Unico que debera capturar es la justificacién de la cancelacion del
Gasto Operativo y fecha. Es importante capturar la justificacion, ya que si no lo realiza no permite procesar

la cancelacién. Imagen 24.
Afectacion a RF  Consultas  Reportes  Spooler  Salir

Gastos Operativos Captura y Mantenimiento
Precompromisos Presupuesto # Impresidan
Pago Directo de Gasto Operativo

Canceladan

Extracion de CFDI's
Imagen 23. Cancelacién de Gasto Operativo
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¥ Ca ncelacién de Gastos Operativos il

Mes en Proceso: I 04 ABRIL

UnidadAdmva: [ AC0202 | [ 1 | @A [DIRECCION GENERAL DE SERVICIOS DE SALUD A LA PERSD

Mo. de Documento: | 000000716 ﬁ|

Justificacicn || ;I Fecha: I 2/
Mo, Factura: |3D541 Fecha: I 2016/02/24 Falia Precompraomisa: |D1 00000200
Beneficiario: [2-155 |4BRAHAM GONZALEZ CASTRO
Justificacion: [PINTURA UTILIZADA PARA MANTENIMIENTD DE LOS PASILLDS DE L& DIRECCION GEMERAL DE SERVICIOS DE =)
SALLID & L PERSOMA =
Pagada: ‘ ) Mo 1 /ia Banco & /iaEfectivo ‘ Cuerta de Banco I
Mo. de Cheque: I
Mo. de Alta en
Activo Fijo: I
Clave de la Obra: I
AFECTACION PRESUPUESTAL T DOCUMENTOS CFDI

OF 20 F TC UR cc DR SP ME DTDR T | Importe
01 16 5 00 AC0OZ02 ACOZ0Z RS 0L 03 24301 € 1,641.99

Praceszar S alir

Imagen 24. Captura de Cancelacién de Gasto Operativo

3.3.4 Precompromisos presupuesto

Para las facturas que no entran en el tramite de reembolsos, se registraran en la opcion de Precompromisos
Presupuesto (en esta opcidn no es necesario subir documentos CFDI).

1.  Abrir formulario.
En la barra de opciones, haga clic en “Movimientos” y en el submenu “Precompromisos Presupuesto”. Se abrird
el formulario que se muestra en la imagen 25, seleccionar captura y mantenimiento.

Afectacion a RF - Consultas  Reporkes  Spooler  Salie

Gaskos Operativos
Precompromisos Presupueskta k Zaptura v Mankenimienka
P Impresion

Imagen 25. Acceso a opcidn Precompromisos Presupuesto

2. Capturar datos generales del documento.
En la tabla 3 enlista los campos del formulario en su orden de captura. En imagen 26 se muestra la captura de un
nuevo precompromiso presupuesto.

Versién | 1.04 | Creacion | 27/02/2015 Ultima modificacién | 17/05/2016 11:11 a. m. Pég. 19 de 53




ESTADO bk SOD

SERVICIOS DE SALUD DE SONORA
DIRECCION DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y COMUNICACION
SISTEMA INTEGRAL DE RECURSOS FINANCIEROS
COORDINACION DE ANALISIS Y PROYECTOS
GUIA PARA EL PROCESAMIENTO DE REEMBOLSOS Unidades

Campo de captura Contenido / Observaciones

Tipo de Documento

Seleccién del tipo de documento.

No. Documento

Si es un mantenimiento de algin Precompromiso de Presupuesto, seleccionar el No. De
documento. Si es un nuevo Precompromiso de Presupuesto se da de alta. Solo debe
presionar el 0 y dar enter, el numero de folio se generara hasta que el usuario de grabar
al formulario, y aparecera en la esquina inferior izquierda.

Fecha

Fecha de generacion del documento

No. De Solicitud y fecha

Capturar el No. De solicitud y fecha, si se tiene alguna.

Concepto

Capturar el concepto del precompromiso de presupuesto.

Partidas presupuestales

Debera dar de alta las partidas que se veran afectadas por el precompromiso.

Grabar

Si ya capturo toda la informacidn necesaria, deberd dar grabar, solo hasta ese momento
quedara registrado el trdmite en el sistema.

& Captura de Precompromisos Presupuestales

Tipo de Documetta:

Mo, de Documento:

Tabla 3. Secuencia de campos para Precompromisos Presupuesto

X

[FP_FACTURA [PRECOMPROMISO) ﬂ Mes en Procesa: | 04 ABRIL

0100000000 @) Feche: [2016/04/30

Mo, de Solicitud:

Concepto:

"Tntales del Documento

I Fecha: I L Mo. de Autarizacidn: I

PRECOMPROMISO PA&RA COMPRA DE BOLETO DE &VIOM & L& CILUDAD DE MEXICO

Precarmpromizo:

Saldo del Precompromiso: |

OF A0 F TC UR

cc PR SP ME ETDR T Importe Tipo Movimiento | Documento Antecedente

Al dar grabar al documento,
aparecera el namero de folio

A |

[litima Documento Grabado: |

Grabar | Salir |

Imagen 26. Captura Precompromiso Presupuesto

3. Capturar Detalle Presupuestal

. Se debera hacer clic en el

botén de “Alta”, se abrird el formulario para la captura de detalle

presupuestal, en la cual debera de capturar o seleccionar al hacer doble clic cada uno de los recuadros
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solicitados, en la imagen 27 se muestra el formulario ya capturado listo para hacer clic en el boton
“Aplicar”.

. Este formulario tiene integrada la consulta del avance presupuestal de la clave capturada. Esto es aprecia
en el recuadro “Estado Actual”, sin considerar el movimiento.

L T LRI K R R T R T T S T Bt R RN RPN T}

&5 Captura de Clave Presupuestal para Precompromiso No. Documento: FP-01-00000000 ﬂ

— Clave Programatice Presupuestal

AO FF TC ME CF CN FG FE TG

— Calendarizacion

Importe Precompromizo; I E7FO00.00 I Fronates EME: I—DUD JUL: I—UDD
FEE: | 000 AGD: | .00
— Estado Actual [zin considerar este movimienta] M'&H:I noo SER: I 0.00
B o AER: | B.700.00  OCT: | 0.00
Aszig Original: Comprometido: i I il T I 0.00
Ampliaciones: Ejercido: JUN'. I D.DD DIC'. I D-DD
Reducciones: Par Ejerzer:
todificado: Por Ejercer al Mes B Impnl;lz::na_ 6.700.00
Feducciones en Tramite: For Distribuir: 0.00
Consulta de Digtribucion Calendarizada | Elimina No Opera Aplicar J

Imagen 27. Captura Claves presupuestales

4. Grabar
Cuando termine de capturar el detalle presupuestal, haga clic en el botéon “Grabar”. Solo hasta ese
momento quedara registrada la operacidn en el sistema. Como se muestra en imagen 28.

x
Tipo de Docurentao: IFP FACTURA [PRECOMPROMISO) j Mes en Procesa: | 04 ABRIL

Ma. de Documerta: ID'I-DDDDDDDD ﬂl Fecha: I2D1E£Dda"30
Mo. de Solicitud: I Fecha: I P Mo, de Autorizacian: I Fecha: I Hd

Concepto: PRECOMPROMISO PARA COMPRA DE BOLETO DE AWIOM A L& CIUDAD DE MEXICO ;I
Totales del Documento
’7 Precompromizo: I 6. 700.00 S aldo del Precompromizo; I 6.700.00
OF A0 F TC TR cc DR SP ME PTDA T | Importe Tipo Movimiento | Documento Antecedente

01 1& 5 00 ARCO301 ARCO301 RS 03 01 37101 & &, 700.00| Precompromisc

[ltirma Documents Grabadao: Grabar | Salir |

Imagen 28. Grabar tramite de Precompromisos Presupuestales
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(ltimo Documenta Grabado: FP-07 000007 753 Grabar Salir |

5. Mantenimiento Precompromisos Presupuestos
Si desea editar algun precompromiso presupuesto, debera capturar el nimero de documento o
seleccionarlo en el buscador, automaticamente desplegara toda la informacion capturada en dicho
documento. Editar la informacidn que desee y dar clic en guardar. Es muy importante guardar ya que si se
edito alguna informacion y no se da guardar los cambios no se registran en el sistema.

3.3.5 Seguimiento

Una vez que ha ingresado el precompromiso en el sistema, puede darle seguimiento de varias maneras. Cada una
contiene distintos niveles de detalle.

1. Avance presupuestal. (Vea anexo 9).
2. Consulta de precompromiso en sistema. (Vea Anexo 10).

3.3.6 Capturar Solicitud de adecuacién

1. Abrir formulario.
En la barra de opciones, haga clic en “Solicitud de Adecuaciones” y en el submenud “Captura y Mantenimiento de
Solicitudes de Adecuaciones”. Se abrira el formulario que se muestra en la imagen 26.

3 Capturar datos generales del documento.

Unidad Administrativa

No. De Solicitud, si es una solicitud nueva, en la opcion de No. Solicitud, se captura el numero 0 y se da
Tab (tabulador) aparecerd un mensaje el cual dice “No existe este documento, Se da de Alta?”, debera
dar clic en el botdn de Si para que genere automaticamente el numero de solicitud de adecuacion,), “en
el folio solo apareceran “00000” el consecutivo de las solicitudes de adecuacion aparecerd hasta el
momento que se de grabar y aparecerd en la esquina inferior izquierda”, como se muestra en la imagen
29.

El numero de oficio y fecha es opcional para el usuario.

Justificacion de la Adecuacion.

Una vez capturada toda la informacion solicitada como aparece en imagen 30, debera capturar el
detalle presupuestal, dando clic en el botdn de “Alta”.

Debera considerar que las partidas a las cuales se les realizara una adecuacién presupuestal, deben de
estar balanceadas, ya que debera ser el mismo importe tanto de reducciéon o ampliacién, como se
muestra en imagen 31.

Una vez que las partidas ya se encuentren balanceadas como se muestra en la imagen 32, se podra
realizar la solicitud de adecuacién, dando clic en el botdn de grabar, automaticamente generara un folio
del numero de solicitud.

Una vez realizada la solicitud deberd esperar la autorizaciéon por parte de la Subdireccion de

programacion y presupuesto.
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44 Captura y Mantenimiento de Solicitudes de Adecuaciones

X
Mes en Proceso: | D4 ABRIL
Unidad Admeva: | ACO3M | 1 ﬁl |DIHECCIDN GEMERAL DE ADMIMISTRACION
Mo. de Solisiud. | 00000000
MNa. de Oficio: I Fecha: LY
Justificacion: d
Totales del Documento

3 .

Se da de Alta un Nuevo Documento?

k.

e

[Gratar, | Salir |
Imagen 29. Formulario para captura de nueva Solicitud de Adecuacién

[lltima [ ocumento Grabado:

&3 Captura y Mantenimiento de Solicitudes de Adecuaciones

X
Mes en Proceso: | 04 ABRIL

Uridad &dra: | ACD301 | 1 ﬁl |DIHECCIDN GEMERAL DE ADMIMISTRACION

Ma. da Salicitud: I 00000000 ﬂl

Muo. de Oficio: 123 Fecha: |2D1BHU4£3EI

Justificacin ADECUACION PARA EL PAGD DE WARIAS FACTURAS ;l

Totales del Documento
[ Ampliaciones: I Feducciones: I
OF RO F TC UR cc PR SP ME FTDA T | Importe | Tipo Adecuscion
Detalle
Alta I

[ltimo Documenta Grabado: Grabar | Salir |

Imagen 30. Formulario para captura de nueva Solicitud de Adecuacién
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ESTADO b S

Ejemplo: se va generar una nueva solicitud de adecuacion con las claves presupuestales:
01155 16 AC0301 AC0301 RS 03 01 37501 G (Reduccidn). Imagen 31.
01155 16 AC0301 AC0301 RS 03 01 37502 G (Ampliacién). Imagen 32.

& Captura de Clave Presupuestal para Adecuacion Ho. Documento: ACOC x
—Elm_Emﬁlirn Presupuestal
DF 40 FF TC ME CF CN PG FE TG
o1 I:Lq I_I oo IAI:DS-:Il IACGSDl |15 |03 I-:I:L I_I_I_I-:ll I?
— Calendanzacion
Importe Adecuacidn: I 100.00 EME: 0o
FEE: 0o
Codigo Adecuacitn: |15 Fedusrinn Comnensads LI L% o
ABR: 100.00
Estado Actual [zin considerar este movimiento] P 0.0
Asig Original: | 466.664.00  Comprometide: | 111.100.00 JUN: 0.00
Ampliaciones: | 123.993.00  Ejercido: | 0.00 JUL: 0.00
Reduccianes: | 182.493.00 HEILE 0.00
i odificado: | 40816400  Por Ejercer: | 297.064.00 Sk 0.00
OCT: 0o
RO 0o
DIC: 0o
LConzulta de Digtribucion Calendanzada | Elimina | Mo Opera | Aplicar |
Imagen 31. Captura de detalle Presupuestal para Adecuacion (Reduccion)
-dthaptura de Clave Presupuﬁtal para Mecuacmn Ih.[h]ulmﬂlln: ACDO ﬂ
—C ur:-Frugmmﬁﬁ:rFresupumm.
DI_&D FF TC ME CF CH P53 FE T3
ﬁ Ilc I_I aa IP:I:"_'IS"_'I:L IAC".‘IS"_'Il |15 I".'IS I"_'Il I_I_I_I az I_
— Calendanizacion————
linporte Adecuacidn: I 100.00 EME: 0o
FEE: Q.00
Codigo Adecuacior: |13 Ampliacion Compensada hd FAF: 0.00
[ 4BR: 100,001
Eztado Actual [zin considerar este movimiento] RALY: 0.00
#isig Original: | 116.664.00  Comprometido: | 29.200.00 JUN: 0.00
Ampliaciones: | 29.393.00  Ejercido: | 500.00 JUL: 0.00
Freducciones: | 40.393.00 0 0.00
M odificado: | 105 66400  Por Ejercer: | ¥5.964_00 ak 0.00
OCT: 0.00
RO, Q.00
DIC: 0.00
LConzulta de Distribucion Calendanizada | Eliririz | Mo Opera | Aplicar |

Imagen 32. Captura de Clave Presupuestal para Adecuacion (Ampliacién).
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¥} Captura y Mantenimiento de Solicitudes de Adecuaciones |
Mez en Proceso; I 04 ABRIL

UnidadAdnwa:  [acoom [ 1 88| [DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION

MNo. de Solicitud: I 00000000 ﬂl
MNa. de Oficio: 123 Fecha: I 2016/04/30

ADECUACION PARA EL PAGD DE VARIAS FACTURAS

Justificacian:

B
-

Ampliaciones: I 100.00 Reducciones: I 100.00

|'Tolales del Do ito

F IC UR cc DR SP ME PTDA T | Importe | Tips Adecuszcicn
5 00 AC0301 AC0301 RS 03 01 37501 G 10000 Reduccion Compensada
S 00 AC0301 ACO301 RS 03 01 37502 G 100.00 Empliacion Compensads

Ultirmo Documento Grabado: Grabar Salir

Imagen 33. Captura con partidas balanceadas.

[ltimo Documenta Grabado: A0S0 -1-00000017 Gratar, Salir

Imagen 34. Folio de Solicitud de Adecuaciones creado.

La Impresidn Detallada de la Solicitud de Adecuacion también se modificd para que muestre el calendario de afectacion
de cada una de las claves de la adecuacién. Imagen 35.

£l adecuacion js0100-01-15: Bloc de notas

Archivo Edicién  Formate Ver Ayuda

&e& | ADMINISTRADOR | 83-feb-2816|11:55|RF41838(1[1[1]1[1]8|
SOLICITWODE ADECUACTI OMNES CORRESPOMDIENTES  (ARD: 2015)

SO0LICITUD

NO. DOCUMENTO MUMERD FECHA STATUS JUSTIFICACION FUENTE DE FIMANCIAMIENTO USUARIO FECHA

OF A0 F TC UR o PRSP ME PTDA T ADECUACION MoV

ACSD220a15 123 27-DIC-2815 TT RO TN EL PASD DE VARIAS FACTURAS 5 RAMO 33 ADMINISTRADOR TTTIETIOIT

@1 15 5 16 159189 JS@18 5P 82 23 37582 G 120 28 AT Ene: @.88 Mar: 2.88 May: @.88 Jul: @.8@ Sep: .82 MNov: e.28
Fab: 2.88 Abr: 2.88 Jun: 2.88 Ago: 2.88 Oct: 2.88 Dic: 188988

@1 15 5 16 159189 JS@18 5P 82 23 37581 G 120 28 R/C Ene: @.88 Mar: 2.88 May: @.88 Jul: @.8@ Sep: .82 MNov: e.28
Feb: @.88 Abr: 2.82 Jun: @.88 Ago: @.8@ Oct: @.8@ Dic: 180 .20

e 189.98

Reduccion Compensada pL- N -]

Imagen 35. Impresion Detallada de Solicitudes de Adecuaciones
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3.3.7 Impresion de Formato de Solicitudes de Adecuaciones

En el médulo de Unidades\Solicitud de Adecuaciones, se agregd el nuevo proceso “Impresion de Formato”.
Con el cual el usuario podra imprimir la adecuacién que requiera para tramite, y poder solicitar las firmas necesarias para
enviar el formato a planeacion. Imagen 36.

B3 Gastos de Operacion de Unidades — O X

Catalogos  Solicitud de Adecuaciones  Control de Bancos  Movimientos  Afectaciéna RF Consultas  Reportes  Spooler  Salir

Captura y Mantenimiento

Carga Masiva

Impresién Detallada
Impresién de Directorio

Impresion de Formato

Cancelacion

Auterizacion de Adecuaciones

Mensajes Generales |l]B:4l]:l]5 | 29 DE OCTUBRE DE 2015 Menu_Gral |

Imagen 36. Menu de Impresion de Formato

En el proceso de Formato de Solicitud de Adecuaciones se solicita como pardmetros de seleccién la Unidad y Sub
Unidad Administrativa, el folio de solicitud y los datos del funcionario que solicita la Adecuacién. Imagen 37.

&3 Impresién de Formato de Solicitudes de Adecuaciones x|

Unidad Adrnva: I.-’-\CDSD‘I I 1 ﬂl IDIHECCIDNGENEHALDE.&DMINISTH.&EIDN

Mo, de Solicitud: I 000000 7 ﬂl

FUNCIOMARID QUE SOLICITA  Encabezada: |SDLIEITD
Puesta: IDIHEETDH GEMERAL
Mambre: |LIE. JUAN PABLO LOPEZ MARTINEZ

" Impresora

Procesar Salir
' Spoaler

Imagen 37. Impresion de Formato de Solicitudes de Adecuaciones

Los parametros son obligatorios. Si no captura la informacién del Funcionario que Solicita no podra continuar
con la impresion del formato. La informacidn que se capture en estos campos quedara almacenada para futuras
impresiones y es modificable en el momento que el usuario lo requiera.
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En el formato de Solicitud de Adecuacién, se imprimen los nombres de los funcionarios que solicita, verifica y
autoriza la solicitud, los datos de los ultimos dos funcionarios se obtiene del Catdlogo de Nombres de
Funcionarios de Recursos Financieros (estos funcionarios serdn capturados a nivel central). Imagen 38.

administrador 28—opee-2015 1E:42 =f4 1050 Heja Bo. 00ODL

SEEVICIOS DE SALUD DE SONORA
SUESECRETARIA IE ATMINISTRACION
SUESECRETARIA [E AIMINISTRACION

INTEGRACION ¥ EJERCICIO PRESDPUESTAL

SQOLICITUD DE ADECUACIONES

THIDAD ATMVA: ACDZ0Z 01 DIRECCION GEMERAL IE SERVICIOS DE SALUD A LA FERSOHR
FOLIO: ACOODOOOOLZ SOLICITOD NOMERQ: 1277 FECHA: 12-MA¥-2015 ESTATUS: ACTIVO

CAPTUERO
JUSTIEFICACION ETENTE IE EINANCIAMIENTO TESTARIO EECHA

TEANSFERENCIA DE RECDRSD PARA SAR SUFICIENCIA A LA PARTIDA RAMD 22 AROMARTINEZ 1Z-MAY-2015
DE MANTENIMIENTO ¥ CONSERVACION DE IMMUEBLES ¥ CUERIR EL
PASD IE FACTURAS DEL REEMBILSO DE CAJA CHICA.

QF A0 F IC TR cc PR SP ME ETDA T IMBORTE MOV
OL 15 5 D0 ACO20Z ACDEZO0Z RS 0L 02 25101 & 11, 665.25 A/
DL 15 5 00 ACD20Z ACD20Z RS 0L 0% 27601 & 11, 865.25 RO
A=plizcion Compen=ada 11, 665 _25
Reduccion Compensada 11, 665 _25
SOLICITO VERIFICO AUTORIZO
MONTANO SALCIDO MARTA EELEN [EL CARMEN EARCELO HERMRNDEZ JESUS ELIAS RAFAEL VILLAVICENCIO RENTERIA MARIA CORINA
JEEE [E SERVICIOS OOORDIMADOS [E SALUD SUEDIRECCION [E PROGRAMACION ¥ DIFECCION GENERAL LE FLANEACION ¥
PRESUFIESTO ERE SUFTESTO

Imagen 38. Formato de Impresidn de Solicitudes de Adecuaciones

4. SEGURIDAD

Puesto que este documento probablemente es el primero en su induccidn a este sistema, aprovechamos la
oportunidad para incluir un par de puntos relevantes.

Para contribuir al funcionamiento seguro e ininterrumpido de estas operaciones, favor de prestar atencion a los
puntos que a continuacién se indican.
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4.1Buenas prdcticas

Algunas recomendaciones:

e Nunca preste su clave de acceso.

e Si en alguna ocasidn y por motivos de fuerza mayor presta su clave a un subordinado para que cubra una
ausencia, al reincorporarse, solicite una relacion de los movimientos realizados en su ausencia, y solicite
cambio de contrasefia si es necesario.

e Si se tiene que alejar de su escritorio, es preferible que no deje abierta la sesién del sistema. Para una
ausencia breve, puede bloquear el teclado de su computadora (combinacién de tecla EI y la letra “L”).

e  Favor de No Cambiar la contraseiia que le fue asignada, si requiere cambio de contrasefia deberd de
solicitarla al personal de Soporte SIRF.

5. CONCLUSION

Esto concluye la presentacidn de la operacion basica de precompromisos de reembolsos en el modulo de Unidades.

Sin duda, se dard cuenta que hay muchos mas temas en los cuales hay que profundizar, tanto de la funcionalidad de
los formularios como la realizacién de operaciones mds complejas.

Sin embargo, esperamos haber logrado en entregarle las bases para que lleve a cabo sus primeras operaciones.

Estaremos en espera de sus comentarios y peticiones para mejorar tanto el software como el material de instruccion.
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ESTADO pf: St

Anexo 1Diagrama Captura y Mantenimiento Catalogo de Beneficiarios

CAPTURAY
MANTENIMIENTO
CATALOGO DE
BENEFICIARIOS

Capturar:
-Unida¢ Adminisirativa.
-Tipo de Beneficiario

-Clave del Bensficiario

No esta
Catalogada
esa clave

Cve.
Beneficiario
Existe?

lSi
Desplegar N

Inf. De Dar de Alta?
Beneficiario

Si

Capurar Inf del
Beneficiario

Grabar
Informacion

Otro
Beneficiario?

Editar

alir modulo de
Mantenimiento de
Beneficiarios

Diagrama A.1.2. Diagrama general de Captura y mantenimiento de Beneficiarios
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1.- Como dar de alta un nuevo beneficiario (Solo proveedores).

Pasos:

e En la barra de menu, seleccionar la opcién de “Catalogos”, submenu “Mantenimiento”, opcidn
“Beneficiarios”. Aparecera un formulario como el de Imagen A.1.
e  Debera capturar la siguiente informacion de beneficiario:

@)
@)
@)

o O O O O

Unidad Administrativa
Tipo de Beneficiario (Proveedores)

Clave de Beneficiario, deberd capturar un cero y presionar la tecla Tab y automaticamente

generara la clave.

Nombre o Razdn Social

Nombre del Representante

RFC

Datos Generales de la direccion del beneficiario
y por ultimo dar grabar.

& Mantenimiento al Catilogo de Beneficiarios, Deudores y Acreedores Diversos

Uriidad Admva: | ACO301 ﬂ

|DIF|EEEIDN GEWERAL DE ADMINISTRACION

Tipo de Beneficiario: |2 PROWEEDORES j

Clave: I 1 ﬁl

Mombre o Razdn Social IEASEXPHESS GASOLIMERAS 54 DE CY

Mombre Feprezentante: I

R.F.C: IG GA 04091 0-Hv5

Mimero de Empleada: I ﬂll

Direccidn

Calle y Mo Ext & Int: |E.-’-‘«LLE GUADALUPE VICTORIA Y NAYARIT 71

Colonia o Fracc.: ISAN BENITO

Poblacidn: IHEHMDSILLD,SDNDHA

Codigo Postal; I 83130

Teléfono 1 I[BE2] 2B0 8738 Ext: Teléfono 2 I[ ] Ext:
Teléfono 2: |[ 1 Eut: Fau |[ ] Eut:

Indicadar de Bloquen: | & po ¢ 5

Grabar Salir

Imagen A.1.1. Formulario de captura y mantenimiento de Beneficiarios
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Anexo 2 Diagrama Captura y Mantenimiento Gastos Operativos

CAPTURAY
MANTENIMIENTO

. Unidad Admva.
. No. Documento

No No Existe el

Documento

Dar de alta?

Si

No. Folio.
Existe?

Documento en
otro estatus

Desplegar inf.
Del Gasto
Operativo

-No. Documento
-Fecha
-Beneficiario

-Justificacion

-Pagado

-Cuenta de Banco/No.
Cheque

Editar Gasto
operativo?

-Dar de alta las partidas
que se utilizaran para el
compromiso.

- Subir Archivo XML
(docto. CFDI)

Editar Gasto
Operativo

v

Grabar Gasto
Operativo

A

Capturar otro
Gasto?

Salir modulo de
capturay
mantenimiento

Diagrama A.2.1. Diagrama general de Captura y mantenimiento de Gastos Operativos
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Anexo 3 Diagrama Generar Precompromiso

GENERAR
PRECOMPROMISO

j/

-Unidad Admva.
-Fte Financiamiento
-Convenio

Desplegar todos
los compromisos
de la unidad

e

Capturar:
-Fecha del Mov.
-Concepto del Reembolso

v

Seleccionar los
compromisos a
precomprometer

Grabar
Precompromiso

Existe sobre
ejercido?

Trabajo
Terminado

0 es posible autorizar,
se debera realizar una
adecuacion

presupuestal. (2)

4

Asignacion de Folio

. de Precompromiso
Se realizo

adecuacion?

Salir modulo genere
precompromiso

A

Diagrama A.3.1. Diagrama general de Generacidn de Precompromisos

Versién | 1.04 | Creacion | 27/02/2015 Ultima modificacién | 17/05/2016 11:11 a. m. Pég. 32 de 53




SERVICIOS DE SALUD DE SONORA
DIRECCION DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y COMUNICACION
SISTEMA INTEGRAL DE RECURSOS FINANCIEROS
COORDINACION DE ANALISIS Y PROYECTOS
= GUIA PARA EL PROCESAMIENTO DE REEMBOLSOS Unidades

Anexo 4 Diagrama Impresion de Gastos Operativos

Usted podra realizar el reporte de impresion de Gastos Operativos, que le parezca conveniente, ya que tiene diversos
filtros para la elaboracidn del reporte. Es importante que capture la unidad administrativa a la cual pertenece.
Después de seleccionar los filtros con los cuales se generara el reporte, solo debera dar en el botdn procesar y se
generara el reporte.

IMPRESION

-Unidad Admva.
-No. Documento
-Fecha
-Beneficiario

-Clave presupuestal
-Convenio

Procesar Cancelar

Trabajo
Terminado

v

Salir modulo de
impresion
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Anexo 5 Diagrama Cancelacidon Gasto Operativo

CANCELACION GASTO
OPERATIVO

-Unidad Admva.

-No. Documento

Documento
existe?

No existe
documento

No

Documento
activo?

Documento
en otro
estatus

Desplegar
inf. Del
compromiso

Capturar
Justificacion de
cancelacion

Procesar?
No

Si
Elimina
Gasto
Operativo

Salir modulo de
cancelacion

Diagrama A.5.1. Diagrama general de Cancelacién de Gastos Operativos
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ESTADO pf: St

Anexo 6 Diagrama Captura y Mantenimiento Precompromisos
Presupuesto

[[CAPTURA Y MANTENIMIENTO |
PRECOMPROMISOS
PRESUPUESTO

. Tipo Documento
. No. Documento

No

0. Docto!
Exista?

Desplegar
inf. Dal -No. Solicitud
precompromi -Facha
50 -Concepto

Editar
precompromiso’?

-Dar de alta las
partidas que 58
utilizaran para sl
precompromiso.

Editar
precompromiso

Y

Grabar
pracompromiso

alir moaulo de
captura y
antanimiento

Diagrama A.6.1. Diagrama general de Captura y Mantenimiento de Precompromisos Presupuesto
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Anexo 7 Diagrama Captura y Mantenimiento de Solicitud de
Adecuaciones

CAPTURA Y
MANTENIMIENTO
SOLICITUD
ADECUACIONES

Capturar:

No. Solicitud
exista?

No Existe &l
documento

Dar de Alta?

Desplegar
Inf. De
solicitud

-No. Oficio
-Fecha
-Justificackon.

-Dar de Alla las partidas a
las cuales se realizara la
adecuacon,

Editar Inf. De
solicitud

Grabar

7l Solichtua |~

Si

Fin Modulo Captura y
mantenimiento sollcitud
Adecuaciones

Diagrama A.7.1. Diagrama general de Captura y mantenimiento de Solicitud Adecuaciones
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ESTADO pf: St

Anexo 8 Generacion Precompromiso Alta de Activo Fijo

Para realizar precompromisos de gastos operativos en los cuales tengan un alta de activo fijo, estos deberan
realizarse por separado del precompromiso de reembolso normal.

Para cargar la informacién de los gastos operativos que tienen un alta de activo fijo, deberan seleccionar la opcién
“Con documento de Alta en Activo Fijo” y después dar clic en el botdn de “Cargar Informacion”, realizando esto solo
desplegara los gastos operativos que tienen un alta en activo fijo.

En caso de no seleccionar esta opcion, solo le apareceran todos los gastos operativos que no tienen un alta en activo
fijo, y no desplegara aquellos que si tienen.

¥ Generacion de Precompromisos {Reembolsos) b4
Uridad Adrmva: | ADO0 ﬁl |HDSPITAL IMFANTIL DEL ESTADD Mes en Praceso: | 08 AGOSTO
Fuente de Financiamiento: |5 RECURSOS FEDERALES j |v iCon Documento de Alta en Activo Fijo; Larga Informacidn
r Datos
Fecha Movimiento: L Concepto il Filtros |
r Folios
Mo, Documento | Fecha Cap | Concepto | N Factura | Fecha | Benficiario | Mo, Ehequel Unidad Admyva ﬂ
[ RPoooat 203 18-MaY-2015 | PAGO DE FACTURA CON CHEQUE PF 8560 REEMBOLSO 51...  CFDB-9007496 04-MaY-2015  ESTAFETA MEXICANA 5.4 DE CW. ADO0-0T DIRECCION GENERAL —
[ RPooo0T 204 18-May-2015  PAGD DE FACTURA CON CHEQUE PF 9560 REEMBOLSO 51...  CFDB-3072676 14-Ma-2015 | ESTAFETA MEXICAMA S.A DE CV. ADO00-07 DIRECCION GENERAL
O RPooo001 207 18-MaY-2015  PAGO DE FACTURA CON CHEGLUE PF 8560 REEMBOLSO 51..  BEDD31000005047  DS-MaAY-2015  SALUCOM, 5.4 DE CY. ADOMO0-01 DIRECCION GENERAL
[ RPoo0a1EES 03-JUN-2015  FACTURA DEL REMBOLSO 59 DE RECURSOS MATERIALES .. CFDB9135085 27-MAY-2015  ESTAFETA MEXICAMA 5.4 DE CW. ADOMO0-01 DIRECCION GEMERAL
O RPooD0TES4 03-JUM-2015  FACTURA DE REMBOLSO 53 DE RECURSOS MATERIALES P 10254 02-JUN-2015  COMERCIAL ECA 54 DE CV ADOO0-07 DIRECCION GENERAL
[ RPoooa1 703 04-JUN-2015  FACTURA DE REMBOLSO NO 17 DE REC. MAT PAGADO COM...  AMG-1556670 12JJUN-2015 | COSTCO DE MEXICO, 5.4, DE CV. 8302 ADOTO0-01 DIRECCION GENERAL
[ RPoooo1 262 19-Ma-2015  PAGD DE FACTURA CON CHEQUE PF 8469 REEMBOLSO 40...  FSREB-4260 28-MAR-2M5 | FARMACIAS DE SIMILARES S.4.D.. ADOM00-07 SERVICIO DE MEDICIN.
O RPO0001673 03-JUN-2015  FACTURA DE REMBOLSO 59 DE RECURS0S MATERISLES P..  SHOSP-1629 159MaY-2015  FARMACOMN SOMORA 5.4, DE CV. ADOMO0-07 SERVICIO DE MEDICIN.
[ RPoo000E23 22-4BR-2015  SUBROGADOS FB-6233 16FEB-2015  LABORATORIO BIOQUIMICO SAN ... ADOM00-09 SERVICIO DE URGEMCL.
I:r RPN 201 1RMAY.IME | PAGA NE FACTIIRA MR CHENIIF PESRAEN RFFRMRNL SN R RAIFA.NN2FA 1A PME | FARMAMTS FEPECIALIPANMS & & AR CTE!\HFIH nE Hnr::r\zlﬂ
AFECTACION PRESUPUESTAL DOCUMENTOS CFDI
OF 40 F TC UR oo PRSP ME PTDA T |  Importe | Disponible |gobre Ejercido|| |No. FacTura [R. F. c. | rEcua [ mwromrz | 1meumsTOS | RETEN

L3

Girabar Salir |
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Anexo 9 Avance Presupuestal

En el menu “Reportes” seleccione “Impresidn de Avance Presupuestal”.

1. Enelformulario que aparecera, usted especificard el criterio de seleccion de informacion. Llene el
formulario que como se muestra en la imagen A.9.1.

Elementos mas importantes del formulario:
= (Clave presupuestal
= Mes de corte
= Usted podra elegir si desea guardar el reporte en alguna direccidn en especifico mediante la opcién
de “Archivo de Salida”

2. Cuando concluya esto, haga clic en el botéon “Procesar”.

Al concluir el proceso de generacidon del reporte, aparecera el mensaje “Trabajo Terminado” (imagen A.9.2).
Al hacer clic en el botdn “Aceptar”, se cerrara el formulario y el control regresara al submddulo, para que
pueda continuar con el siguiente paso.

3. Para ver el reporte, exportarlo o imprimirlo, debera ingresar el modulo de presupuesto en la barra de
opciones seleccione “Spooler” y mostrara una pantalla como la imagen A.9.3.

4. Pararealizar el reporte en un archivo de Excel, sera necesario dar clic en el botén que aparece en la etiqueta

de “Archivo de Salida”, desplegara una nueva ventana de

|ll

guardar Como”, debera elegir una ca

rpeta en la

cual generara el reporte de avance y escribir un nombre para el archivo, una vez hecho esto solo debera dar
clic en el botdn de “Procesar” y el reporte se generara en la carpeta seleccionada.

&5 Impresidn del Avance Presupuestal [ ]

OF A0 FF TC UOE

Totales: [ [ [
Cotes: [~ [

Descr: [~

— Clave Programatico Presupuestal

cC FE fF ME CF CHN PG FE T3

[o1 [ 15 [s [os [acozos [acozos o [ev o= [+« [ -~ @ | 88

rrr O Cr
oex [T [ CCCCTCCC
rrCrr r

CfC Cf Ceees e

puede ndicar. * enlaposicion que desee para extraer todala nformacidn relacionada

? para acumular alaposicion mmediata antevior, eern; 1% 133 7 %P 17 1

Sino se danada, sepresentaratodala clave programatico prespuestal.

Altdes de: |01 EMERD hd ¥ Dizponibilidad del Mes

Caracter de separacion utilizado:

Archivo de Salida  [opcional): _Il

B

Prezentacion de la Clave Prezentacion Objeto del Gasto
% En formato Intermo " Separado " Todo junto " Impresora Frocesar ‘ Cancelar
" En formato Oficial & Solo ze separa SubPartida ' Spoaler
Imagen A.9.1. Contenido del menu Reportes
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RFPresupuesto. (%)

Trabajo Terminado

Imagen A.9.2. Mensaje de terminacidn de proceso.

% Spaaler [x]
| FReportes en Sponler Ruta Spooler: |C:ASIRFASPOOLERY
EEET] ki el Fiepor - ) ) )
: Letria: 5.52 Courier New  Papel: Dficio Orientacion: Horizontal Mo.de Hojas: 00003
05-NOY-2014 =
31-0CT-2014
00CT-2014 SERVICIOS DE SALUD DE &
230ET-2014 SUBSECRETARIA DE ADMINIS
07-SEP-2014 SUBSECRETARIA DE ADMINIS—
INTEGRACION ¥ EJERCICIO PRE
AVAMNCE PRESUPUESETAL {SELECTI
CONWVENIO(S): FOO FEDERAL
-~-PRESUPUESTO ANTUAL-- MODIFICADOD - - PRE COMPRONISO- - ----— C
OF F UR cc PR EP ME PTDA T FTC AUTORIZADO MODIFICADO ACUMULADO ACUMULADO ANUAL
Ol F ACOZO3 ACOZOZ GR 01 02 11301 § FOO 499,476.00 736,268.00 £53,02z.00 o.o0o 0.o0o
01 F ACOZ03 ACOZ03 GR 01 02 11308 § FOO £9,220.00 48,195.08 43,425.00 000 0.00
01 F ACOZO2 ACOZO3 GR 01 02 13101 S FOO Z,400.00 4,800.00 4,400.00 0.00 0.00
01 F ACOZO3 ACOZO03 GR 01 0Z 13Z01 & FOO 13,874 33 17,437.81 1o, 800.65 0.00 0.00
01 F ACOZOZ ACOZOZ GR 01 02 13Z0Z & FOO 5E,437.33 BE, 94527 31,447.94 0.0o 0.00
Ol F ACOZO3 ACOZOZ GR 01 02 14101 § FOO 59,837.28 75,402, 76 65,423.88 o.o0o 0.o0o
01 F ACOZ03 ACOZ03 GR 01 02 14102 § FOO 360.00 1z0.00 60.00 000 0.00
01 F ACOZO2 ACOZO3 GR 01 02 14102 S FOO 0.00 12,098 32 1z,088 9z 0.00 0.00
01 F ACOZO3 ACOZ03 GR 01 02 14Z01 & FOO EE,EZ3.28 37,441.14 33,187 268 0.00 0.00 -
4] | 3

" togn s | F | & |[Hois ricit o | conauts | mprive | Ewponar | salt

Imagen A.9.3. Spooler (administrador de reportes generados).
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Anexo 10 Consulta de Precompromisos de la Unidad (Precompromiso
de Gastos Operativos)

Para dar el seguimiento a los precompromisos realizados por la unidad y ver que Status tienen, desde la opcion de
consultas debera seleccionar precompromisos de la unidad y aparecera el formulario correspondiente, debera
indicar el numero de documento que desea consultar (numero de RP) o dar clic en el botdn de budsqueda a lado, en
la parte inferior desplegara todos los documentos que corresponden a ese precompromiso, asi como el total del
mismo, como se muestra en imagen A.10.1.

Como puede observar en la columna de “Estatus” aparece el estatus que guarda cada uno de los gastos operativos
del precompromiso seleccionado. Ya que se puede presentar la situacion en que el precompromiso ha sido
autorizado parcialmente, en tal caso el usuario podra verificar cuales gastos operativos ya han sido autorizados y
cuales faltan de autorizacion.

Si al realizar la consulta observa que hay folios de gastos operativos en estatus autorizado y otros en estatus activo,
lo que aparecen como activo aun no han sido autorizados por control presupuestal.

%} Consulta de Precompromisos {Reembolsos) X
Mo, de Documentas: | 01-00000361

— Folios

Ho. Document,o| Estatus | Concepto No. Factura Eeneficiario Inporte Folio EC - DR
RPOOOOOLEE AUTORIZADO PAGO DE FACT. 13955, GASTO ORIGINADO DURANTE Li 13355 DISTRIBUILORES MANAL 2. A DE EEE. 18 0l00o0o00504 ACOZQL-0
RPOOOOOLE? AUTORIZATO PAGOD DE FACT. FB82537, GASTO ORIGINADO DURANTE I FEZ&37 RO3A HILDELIZA FAMANIA ORTEC 1,320.78 0lo0ooos04 ACOZ0L1-0
RROOOOOLEZS AUTORIZADO PAGOD DE FACT. BlessZEZ, GASTO ORIGINADO DURANTE ElGG6Z2E PETROAGUILA 5.A. DE C.V. 1,1z0.02 0lo0ooos04 ACOZ01-0
RPOOOOOLES AUTORIZADO PAGO DE FACT. HADC330ZS5, GASTO ORIGINADO DURANT HADCIZOESD AUTOZONE DE MEXICO, 5. DE R. 3Z24.80 0lo0ooos04 ACOZQL-0
RPOOOOO130 AUTORIZADO PAGD DE FACT. ClE&éd, GASTO ORIGINADO DURANTE I ClEééd ROGELIO AYUP ARGUITO 440,00 0100000504 ACOZ0L1-0

AFECTACION PRESUPUESTAL DOCUMENTOS CFDI

OF A0 F TC UR cc PR SP ME PTDA T Iuporte NO. FACTURL |R. F. C. FECHA IMPORTE IMPUESTOS RETENCIONES
01 15 & 00 ACOZO0L ACO201 &C 02 06 26101 G 3,445.98 139858 DMAOS0S8181GE | O5-JUN-ZOLS EEE. 18 75.85 0.00 2421
01 15 5 00 ACOZ0L ACOZOl SC 02 09 29601 G 324.80 Fg-z637 FAORIS1ZZZTTA  08-JUN-Z01S 1,320.78 177.25 0.00 4B3;
TOTAL 3,770.78 B-166622 PET980918T19 | 08-JUN-Z01S 1,120.02 150.31 0.00 D02
HADC-33029 AMESTOLOSGWO | 31-MAY-Z0LS 324.80 44.80 0.00 130
C-15664 AUARTOLOZO4HS | 05-JUN-Z0L5 440.00 53.05 0.00 741

ITO0TALES 78 507.26 0.00

Salir |

Imagen A.10.1. Consulta a Precompromisos (reembolsos).

Otra funcionalidad que presenta la consulta de Precompromisos (Reembolsos), es que al hacer doble clic
sobre el rengldn de alguno de los Gastos Operativos, se abre la ventana de “Consulta de Solicitudes de
Gastos Operativos. Como se muestra en imagen A.10.2.
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&7 Consulta de Precompromiso:

Mo. de Documenta: | 07-0000733 Unidad Admva: |ADIJ1[IIJ I 53 |DEPARTAMENTI] DE DIETOLOGIA

~Folios——————————————— Fulio: I 00011269 ACTIVO

RPOOOL1ZE7  ACTIVO No. Fachua:  [28368 Fecha | 2015/08/23 ADO100-5

RPOOOLLZGESE ACTIVO .. ADOLOO-5
FPO0011285 AeTIVO Beneficiario: [2-45 [MEGAFRUTTA, S ADECY Toloo=t
RPOOOLLZTO  ACTIVO Justificagion:  [ALIMENTO PARA PERSONAS HOSPITALIZADAS =1 ADOLOO-§
RPOOOL1EZ7L ACTIVO ADOLOO-5
RPOOOLLETZ ACTIVO j ADOLOO-E

RPOOOLLETZ ACTIVO ADOLOO-E

(el | & No  WiaBanco  ViaElecliva ‘ Cuenta de Banco l—
Mo, de Alta en l— MNa. de Cheque;
Activo Fijo:

AFECTAC Folio PreCompromiso: RP-01 00007 937 Folio Compromisi:

OF 40 F TIC UR cC AFECTACION PRESUPUESTAL T DOCUMENTOS CFDI Tos BETENCIONES
0l 14 7 01 ADOLOO ADJl0d 0.
TOTAL

IDF A0 F TC UR cc PR 2P ME PTDA T Iuporte

0l 14 7 01 ADO100 AD0100 SP 0Z Z6 ZZ103 G 6,230.72

Imagen A.10.2. En consulta de precompromisos se abre la consulta de Gastos Operativos

Se agregd la funcionalidad de seleccionar los registros en el listado de folios y poder copiar esta
informacidn a cualquier medio, Word, Excel, Bloc de Notas, etc. (Recomendacién: pegar la informacién en
un archivo de Excel, ya que la informacién queda mas ordenada y de mas facil manejo para el usuario).

Para copiar la informacion del precompromiso debera seleccionar las columnas y/o renglones del listado
de folios, a continuacién debera dar clic derecho del botén del mouse, oprimir el botén de “Copiar” y
pegar la informacidn en el editor de texto que desee. Imagen A.10.3.

nsulta de Precompromisos {(Reembolsos)

Ho. de Documerto; I 0100001709 ﬂl

~Folios

Yo. Dooumento Estatus Concepto Ho. Factura EBeneficiario Folio BC - DI Unidad Ada

Inmporte

MNTTOS PE|
»
AFECTACION PRESUPUESTAL DOCUMENTOS CFDI

OF &0 F TC UR ol PR SP ME PTDA T Tuporte NO. FACTURAR |R. F. O FECHA IMPORTE | IMPUESTOS ‘ RETENCIONES | -
01 15 § 00 ADOZO0 ADOZO0 GR 03 0Z 24601 G 163 ROML700725705 | 12-MAR-Z015 2,142 03 295.45 0.00 2
0l 15 § 00 ADOZOO ADOZOO GR 03 02 24701 G DD-1410349 FME7312287H7 | Z4-MAR-Z015 4z.08 5.80 0.00 E
0l 15 § 00 ADOZOO ADOZOO GR 03 02 24801 G 3, HMO-ZEE5ES SECE30919BXZ | Z0-MAR-Z015 197.20 z7.20 0.00 F
0l 15 § 00 ADOZOO ADOZOO GR 03 02 27201 G DD-141157% FME7312287H7 | 31-MAR-Z015 zz0. 43 30.40 0.002
0l 15 § 00 ADOZOO ADOZO0 GR 03 02 25101 G 170 ROML70O07Z57Q5 | 13-MAR-Z015 £,670.61 36836 0.00 7
0l 15 § 00 ADOZOO0 ADOZOO GR 03 02 29201 G 3 DD-1411368 FMZ7312287H7 | Z7-MAR-Z015 £0.00 g.28 0.00 8
01 15 § 00 ADOZO0 ADDZO0 GR 03 0Z 35701 G 40, HCORPFA-14338 SIV960830065 | Z4-MAR-ZO1S 6401 6.83 0.00 1
01 15 § 00 ADOZO0 ADDZO0 SF 02 07 21201 G 1, 3947 CANOO0ZZ0334 | 31-MAR-Z015 Z3z.00 32.00 0.00cC
01 15 § 00 ADOZO0 ADDZO0 SF 02 07 22103 G 5, HHISARJFF-18 BIMO111080J5 | 28-MAR-Z015 59820 0.00 0.00 4
0l 15 § 00 ADOZOO ADOZOO SP 0Z 07 25301 G Szz_on0 VYTEAAIRE-E2  RTMATIINSNTE | A7-0RD-7A1C 41E nn n_nn noan nT

Salir

Imagen A.10.3. Copiar Consulta de Precompromiso.
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Anexo 11 Pago Directo de Gasto Operativo

La opcidn de “Pago Directo de Gasto Operativo”. Esta opcidon permite al usuario modificar la informacion
del indicador de Pago Via Efectivo, solo a aquellos movimientos que tienen indicador de No pagado.
Aquellos gastos operativos que ya tenian pagado via banco, no aparecerdn en esta opcién. Imagen A.11.1.

Afectacion a RF - Consultas  Reportes  Spooler  Salir

Gaskos Operativos Captura y Mantenirmiento
Impresion

I Pago Directo de Gasto Operativao I

el

Precompromisos Presupueska

Cancelacion

Imagen A.11.1. Menu de Gastos Operativos

Al seleccionar esta opcién desplegard la siguiente ventana los pasos a seguir para realizar el pago directo
serd el siguiente:
a) El usuario debera capturar la Unidad y la Subunidad Administrativa de los gastos operativos
que desea actualizar.

b) Una vez que ya selecciona la Unidad y Subunidad, se habilitara la seccién de “Pardmetros de
Seleccion”. El usuario puede seleccionar un rango de fechas de captura de los GO (Gastos
Operativos) (solo desplegara aquellos gastos operativos que tienen indicador NO pagado en
ese rango de fechas), si selecciona algin beneficiario (solo desplegara aquellos gastos
operativos de dicho beneficiario).*Los parametros no son obligatorios, si no selecciona
alguno desplegara todos los GO de la unidad que tienen indicador No pagado.

c¢) Unavez que selecciono los parametros deberd dar clic en el botdn “Consultar” y se desplegara
la informacion solicitada. Imagen A.11.2.

&3 Pago Directo de Gastos Operativas X
MssenProceso | 09 SEPTIEMBRE

Uridad Admva: [ AD0200 72 ﬂl [HOSPITAL GENERAL DEL ESTADO DE SONORA

Pars de Sel
Fechade Captwra De 77 A 77
Beneficiaro [- 0

Limpia Filtro |
Ne. Documento | Bensficiario [ Concepto | Importe [«
CIRPONOOONNE  IRMA LALRA ESOUIVEL DUERAS FACTURACION PR ALMENTACION DE PERSONAS HOSPITALZAD 208,850 00
CIRPOOOOONNY  IRMA LALRA ESOUIVEL DUEFiAS FACTURACION PR ALMENTACION DE PERSOINAS HDSPITALIZAD 510300
CIRPONOOONNE  IRMA LARA ESOUIVEL DUEFIAS ALMENTACIIN DE PERSDMAS HOSPITALIZADAS 8,808.00
CIRPONOOONNE  IRMA LARA ESOUIVEL DUEFiAS ALMENTACIIN DE PERSDMAS HDSPITALIZADAS 795400
CIFPONOOOTIN IRMA LARA ESOUIVEL DUEFiAS ALMENTACIAN DE PERSOMAS HOSPITALIZADAS 243300
CIFPONOOOTI  IRMA LARA ESOUIVEL DUEFiAS ALMENTACION DE PERSOMAL ¥ PERSONAS HOSPITALIZADAS 3254800
CIFPONOOOMS  AUTOELECTRICA SONDRAS A DE GV MOTOR DE ARRANGUE PARA INIDAD 631 AMBLILANTIA FORD £500
CIFPONOONNZ1  BIMBN, 5.4 DE CW ADQUISICION DE PAN PARA ALIMENTACION DE PERSONAS HOSPI 53820
CIRPOOOO00ZZ  BIMBO. 5.4 DE CV. ADQUISICION DE FAN PARA ALIMENTACION DE PERSONAS HOSFI.. 119640
CIRPOOOO0OZ3  BIMBO. 5.4 DE CV. ADQUISICION DE FAN PARA PERSONAS HOSFITALIZADAS. 43350
CIRPOOOOOOZS  TORNILLOS Y MANGUERAS DE SONORA..  ADQUIS. EMPAGUE DE ASBESTO 1/16X KG (HOJA 7.50KG] 114,84
CIRPOOOOO0ZE  JESUS ALBERTO MORALES RODRIGUEZ  ADGUISICION DE BALEROS A BOMBAS DE SISTEMAS DE AIRE ACD.. 450,00
CIRPONOOO0Z7 K5 COMERCIAL, 5.6, DE CV. ACCESORIOS PARA REPARACION DE FUGA EN MINJITORID 2308
CIRPONOOOOZE  FIERAQ DE HERMOSILLO, 5.4, DE CV. REFACCIONES PARA REPARACIONES VARIAS EN AREA DE SEGUR.. LN

Pracesar | Cancelar

Imagen A.11.2. Pago Directo de Gastos Operativos
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d) En la columna de No. de documento el usuario puede seleccionar todos aquellos GO que
desea cambia su indicador de No Pagado a Pagado Via Efectivo. Puede seleccionar uno, o
varios. Imagen A.10.3.

5 Fago Directo de Gastos Operativos E
Ies en Proceso: 09 SEPTIEMBRE

Unidad Admva: | ADO200 72 ﬂl |HDSF’\TALGENEHALDELESTADD DE SONORA

- Para de Sel
Fecha de Captura De: I A I
Beneficiaria: | - ﬂ“

Consultar | Limpia Filtro |

Mo. Documenta | Eeneficiaria | Concepta | Importe | =
RPODOOOOOE  IRMA LAURA ESQUIVEL DUERIAS FACTURALCION POR ALIMENTACION DE PERSONAS HOSPITALIZAD 203,860.00
O rrooooooo? IRMA LAURA ESOQUIMEL DUERAS FACTURACION POR ALIMENTACION DE PERSONAS HOSPITALIZAD 610300
CJRPOODOOODS  IRMa LALRA ESOUIVEL DUERAS ALIMENTACION DE PERSONAS HOSPITALIZADAS 8.888.00
O RFOO0OOO0S IR LAUF: ALIMENTACION DE PERSONAS HOSPIT
RPO00000TD | [RMA LA UIVEL DUERIAS ALIMENTACION DE PERSD 0SP)
O rroo000C1 IRMa LAURA ESOUNVEL DUERIAS ALIMENTACION DE PERSONAL Y PERSONAS HOSPITALIZADAS
[FIRPOO0OO0NES  AUTOELECTRICA SONORA S A DE C¥ MOTOR DE ARRANGLE PARA UMIDAD 691 AMBULANCIA FORD B50.00
RPO0DDO0ZT BIMBO,S.ADELCY. ADGUISICION DE PaM PARA ALIMENTACION DE PERSONAS HOSPIL... 598.20
RPOOODOO22  BIMBO,SADECY ADQUISICION DE PN PARA ALIMENTACION DE PERSOMAS HOSPIL... 1,196.40
[FIRPOO0O00Z3  BIMBO, 5.4 DECY. ADGQUISICION DE PAM PARA PERSOMAS HOSPITALIZADAS 498.50
CJRPOODOOOZS  TORMILLOS ¥ MANGUERAS DE SONORA..  ADEUIS. EMPAQUE DE ASBESTO 1/16x KG HOJA 7.50KG) 114.84
[ORPOD0OO0Z6  JESUS ALBERTO MORALES RODRIGUEZ  ADQUISICION DE BALEROS & BOMBAS DE SISTEMAS DE AIRE ACO 850.00
O rrooooooz? K5 COMERCIAL, 5.4 DE CV. ACCESORIOS PARA REPARACION DE FUGA EN MINJITORID 23.08
[JRPOO0OO02S  FIERRO DE HERMOSILLO. S.A. DE C¥. REFACCIONES PARA REPARACIONES VARIAS EN AREA DE SEGUR... 5e0.00 LI

Procesar LCancelar

Imagen A.11.3. Pago Directo de Gastos Operativos (seleccidn de GO a actualizar)

e) Una vez que el usuario ya selecciono los GO que desea actualizar el indicador de pago, debera
dar clic en el botdn de “Procesar”, el sistema emitira un mensaje de alerta para confirmar la
modificacion del indicador de pago, “éEstd seguro de actualizar los Gastos Operativos?”
Imagen A.10.4.

Si el usuario oprime el botén “NO”, el proceso se cancela y se regresa a la pantalla de
seleccion.

Si el usuario oprime el botén “SI”, el proceso actualiza el indicador de los gastos operativos
seleccionados a Pago Via Efectivo.

RFUnidades X

':e:l iEsta seguro de actualizar los Gastos Operativos?

Si I Mo

Imagen A.11.4. Mensaje de alerta

f) El boton de “Limpia Filtro”, limpia los campos de fechas de captura y beneficiario, sin
modificar ningun documento. Al igual si el usuario no selecciono ningin pardmetro de
seleccidn, al hacer clic en este botdn se borrara toda la informacidn contenida. Imagen A.10.5.
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GUIA PARA EL PROCESAMIENTO DE REEMBOLSOS Unidades
Mes enProcsss: | 09 SEPTIEMBRE
Unidad Admva: [#00200 [ 72 | [HOSFITAL GENERAL DEL ESTADD DE SONDRA

F de Selecsit

Fecha de Captuia De: ] & 7

Beneficiario B [

Consultar |
No. Documenta | Beneficianio [ Concepta | Imparte [
Processr | Cancelar

Imagen A.11.5. Limpia filtro (Pago Directo de GO)
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ESTADO bk SONOR

Anexo 12 Impresidon de Precompromisos de Gastos Operativos

En impresién de Precompromisos de Gastos Operativos se agregd un apartado para firmas de funcionarios:
Verificé y Autorizd, la captura de esta informacidn es obligatoria, de no realizarla no les permitira imprimir los
precompromisos. Una vez capturada esta informaciéon quedara almacenada en el formulario para futuras
impresiones, y podrd ser modificada por el usuario cuando sea necesario, todo cambio se quedara guardado en
el formulario. Imagen A.12.1

% Impresién de Precompromisos de Gastos Operativos

— Parametros de Seleccion

Urided Admve: [ 00100 @] [HOSPITAL INFANTIL DEL E5TADD

Fusnte de Financiamiento: |5 RECURSOS FEDERALES |

Ma. de Documenta Dal: I -00000028 ﬂl Al |D1-DDUDDDBB ﬁl

PRIMER FUNCIOMARIO Encabezado: I\-"EF!IFICCI
Puesto: IHEEUHSDS FIN&AMCIEROS
Nombre: |C.F'. GILDARDO BLANCO

SEGUMNDO FUNCIONARID Encabezado: I.&UTDHIZO
Pugsto: IADMINISTHADDH
MNombre: ILIC. ELEAZAR CORDOVA|

 Impresora
% Spaoler

Procesar Lancelar

Imagen A.12.1. Impresién de Precompromisos de Gastos Operativos
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Anexo 13 Extraccion de CFDI’s

En Movimientos/Gastos Operativos/Extraccion de CDFI’s se cred un Nuevo proceso con el cual el usuario podra
descargar todos los documentos XML que haya registrado en el sistema para su pago. Imagen A.13.1.

M Gastos de Operacion de Unidades = O X
Catalogos  Solicitud de Adecuaciones  Control de Bancos | Movimientos  Afectacién a RF - Consultas  Reportes  Spooler  Salir
Gastos Operativos 1] Captura y Mantenimiento I
Precompromisos Presupuesto > Impresicn

Pago Directo de Gasto Operativo
Cancelacién

Extracion de CFDI's

[1i-14:02 | 50 DE OCTUBRE DE 2015 | [Menu Gral
Imagen A.13.1. Extraccion de CFDI’s

Para el proceso de extraccién de CFDI’s se deberan de capturar algunos parametros de seleccion, siendo Unidad
Administrativa el tunico de manera obligatoria. Los campos de filtrado son: Beneficiario, estatus (en el cual se
encuentra el Gasto Operativo), fecha o rango de fechas captura, fecha o rango de fechas de la factura, nimero
y/o rango de folios. Imagen A.13.2.
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E Extraccién de CFDI's E'

~ Parametros de Sel
Unidad Admva: || ﬁl I
Beneficiario: I - ﬁl |
Estatus: I d
Fechade Captura Del |/ / L Fechade Factura Dek|  / / L
Foliofz]: I LConzultar |
Rango de Folios: 110 [zeparada por guisn, Uno oVarios Folios, Ejemp: 1.2,3.5  [separados por coma)
Folic | No. Factura | R.F.C.  |Fecha Factura Monto | I.V.A | 2etencicnes uuID

Genera frchivos | Salir

Imagen A.13.2. Datos de seleccion para Extracciéon de CDFI’s
En el caso de los Folios, pueden definir de la siguiente manera:
Rango.- Un rango de folios separado por guion (-), por ejemplo 1-10.
Uno o Varios.- Se puede definir un solo folio o varios separados por coma (,), por ejemplo 25,26,31,38
Ambos.- Se puede definir por un rango de folios y folios especifico, por ejemplo 1-10,25,26,31,38,40-45

Al oprimir el botén de Consultar, se despliegan en el listado los CFDI que cumplan con el pardmetro de seleccién:
Imagen A.13.3.
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3 Extraccion de CFDI's
- Para de Seleccis
Uridad Admya: [ 50500 | [IDAISDICCION SANITARIA'Y NAYOJ0A
Bensficiaria |- a4l [

Estatus | -

Fecha de Caplura Dt [ 7 / A Y Fechade Factua Det[ 7/ £l [

Folifs): [1-15.23.4567 [ s

Fiango de Folios: 110 [separads por guiér. Urno o Varios Folios, Ejemp: 1235 [separadas por coms]

Folic | Ho. Factura |  R.F.C. | Fecha Factura Honto I I.v.a. [ Retenciones 1~
RPOOOOOOOL 5813 DUAHEE1117HQZ  Z&-ENE-Z0L1E 2,480.00 420.00 0.00 384E£200-b03c-4478-¢
RPOOOOOOOZ E8Z1 RUAHEE1117HQZ ZE-EME-Z015 3,838.00 438300 0.00 blad0dhE-a336-4304-¢
RPOOOOOO03 E8Z3 RUAHEE1117HQZ Z7-EME-Z015 3,Z48_00 44300 0.00 330e%hed-95ce-44f0-¢
RPOOOOOO04 5827 RUAHSS1117HQZ Z7-EME-Z015 4,640_00 64000 0.00 7fZf447c-Sefe-4429-¢
BPOO0QOOOOS 5512 RUAHSE1117HQZ lZ-FEB-Z015 9,048.00 1,z48.00 0.00 b4749448-9406-4b4c-L
BPOO0OOOO0E 5825 RUAHSE1117HQZ Z7-EME-Z015 4,176.00 £76.00 0.00 Focfdbe3-1b37-4c0f-:
BPOO0OOOOO0T 5300 RUAHSS1117HQZ 10-FEE-Z015 20,880.00 Z,880.00 0.00 £a8579ec-3ebe-4774-¢
RPOO0OOOOO0S  A-048 AUCI7O0L10FIAZ lZ2-FEE-Z015 glz.oo 11z.00 0.00 CZECEF11-4A3EZ-43E5-E
RPOOOOOOLO 74 MOFE740217177 13-FEE-Z2015 £,786_00 93600 0.00 SCEFE34F-43BA-4CBE-¢
RPOOOOOOL1L 24 MOFE7402171Y7 Z0-FEE-Z015 E,182_80 85280 0.00 EBFAEAZA-Z3ED-4BCB-I
RPOOOOOOLZ 79 MOFE7402171Y7 18-FEE-2015 6,443 60 88960 0.00 3ZZFEBECB-T8CA-4F73-1
BPOOOOO0L3 MNI-6333 ECPO304Z4DL3 13-FEE-2015 4,834.01 BEE.TE 0.00 3346B316-D37C-4D33-¢
BPOO0OO0L4 MNJ-£513 ECPO304Z4DL3 l&-FEB-Z015 7,472.48 1,030.68 0.00 ES752Z9B-5D1C-400C-¢
BPOO0OOOOLS NJ-£327 ECPO304Z24DLE 1l8-FEE-Z015 7,304.00 1,007.44 0.00 E74065AE-187F-4345-1
BPOOOOOOZES 53 EBAVW7S04120RE 13-FEE-Z015 £,742.00 TSE.00 0.00 £74544F53-CECZ-4CE7-E
RPOOOOOO4E E-6745 PRESE0SLEZCT 04-MAD-Z0LE 3,735,632 El5.27 0.00 4AEBZEBAS-FAEZ-4FZ7-1
RPOOOOOOET EOLE RUAHEE1117HQZ OE-MAR-Z015 3,944 00 £44 .00 0.00 1e08018a-4heh-441d-¢ ¥
4 »

Genera archives sai |

Imagen A.13.3. Consulta de Extraccién de CFDI’s

Al momento de consultar la informacidn también se habilita el botdn “Genera Archivos”, el cual permite definir
la carpeta donde se generaran (guardaran) los archivos XML de los gastos operativos que cumplen con la
seleccion hecha. Imagen A.13.4.

Carpeta: I

Grabar LCancelar

Imagen A.13.4. Seleccion de Carpeta para guardar los Documentos CFDI

Le solicita la carpeta en la cual desea guardar sus archivos XML, (se recomienda crear una carpeta en el disco “C”
de su computadora, para tener mas fécil acceso, para este caso debera tener configurado su acceso directo de
SIRF para que pueda ingresar a sus disco duro). Imagen A.13.5.
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ESTADO pi

Buscar carpeta X

(it}

B Escritorio
i Red
[E} Elizabeth
| hcceso pablico
[= 1M Equipo
& Disco local {23
§4 Unidad de CD (D1} VirtualBox Guest Additions
jo (4iwvboxsryd (B

1+ . macttdras 1/ mnardo

Acepkar | Cancelar

Imagen A.13.5. Busqueda de Carpeta para guardar los documentos CFDI

Al término de proceso, se verifica en la carpeta los archivos generados.

» Esteequipo » Discolocal (D:) » PASO » CFDI

MNombre - Fecha de modifica..  Tipo Tamafio

[Z] JS0530_RPDODODO0T_MUMN0S1204GC0_001xml  30/10/201511:34 a...  Documento XML 5KB
[Z] JS0530_RPDODOD00Z2_VAAASTO726H30_001xml  30/10/201511:34 a...  Documento XML 4KB
[=] JS0530_RPOOD0OD0O03_BCCO20510GV6_001xml  30/10/201511:34 a...  Documento XML 5KB
[£] JS0530_RPOOD0OD004_BCCO20510GVE_001xml  30/10/201511:34 a...  Documente XML KB
[£] JS0530_RPOOO0OD005_BCCO20510GVE_001xml  30/10/201511:34 ...  Documente XML KB
[£] JS0530_RPOOD0OD0T5_TEMITT0623ITE_00Txml  30/10/201511:34 ...  Documento XML KB
[Z] JS0530_RPDODOD016_TEMIT70623ITE_001 2l 30/10/201511:34 ...  Documento XML 5KB
[Z] JS0530_RPDODOD0TT_PALR73020921A_001xml  30/10/201511:34 a...  Documento XML 4KB
[£] JS0530_RPOOD0OD030_NIMG790224RC1_001xml  30/10/201511:34 ...  Documente XML KB
[£] JS0530_RPOOD0OD031_NIMG790224RC1_001xml  30/10/201511:34 ...  Documente XML KB
[£] JS0530_RPDOD0OD032_NIMG790224RC1_001xml  30/10/201511:34 a...  Documente XML SKB
[Z] JS0530_RPDODOD033_NIMG790224RC1_001xml  30/10/201511:34 a...  Documento XML 5KB
[Z] JS0530_RPDODOD034_NIMG790224RC1_001xml  30/10/201511:34 ... Documento XML 6 KB
[£] JS0530_RPOODOD035 VAAAST0726H30_001xml  30/10/201511:34 a...  Documento XML 4KB

Imagen A.13.6. Documentos CFDI en Carpeta

La estructura del nombre del archivo se conforma de la siguiente forma:

JS0530_RP00000001_MUNO091204GC0O_001.xm Ejemplo:Unidad_Folio_ RFCEmisor_Consecutivo.xml.
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Anexo 14 Solicitud de Arrastre de Calendario

En solicitudes de Adecuaciones se cambiaron algunas funcionalidades de la pantalla de Captura:

En la pantalla de solicitudes de Adecuaciones, se podran capturar Solicitudes de Arrastres de Calendario, es decir
podrdn solicitar adelantar recursos de meses posteriores al actual, solo se podran solicitar arrastres de un mes
en especifico y no todos los meses en una sola solicitud, es decir, se encuentra el mes de proceso estd en abril,
pero requiere adelantar presupuesto de los meses de junio y julio, para realizar esta operacion deberd realizar
dos solicitudes de arrastre de calendario, una para arrastre del mes de junio y otra para el arrastre del mes de
julio.

Se modifico el proceso de captura de Solicitudes de Adecuacion (para solicitar el arrastre de calendario):

1.- Se capturara la clave presupuestal a la cual se le desea solicitar el arrastre de calendario.

2.- Capturar importe de adecuacion

3.- Capturar Cédigo de Adecuacion (13 Ampliacion Compensada, 15 Reduccién Compensada).

4.- En el recuadro de “Calendarizaciéon” debera capturar el importe de la adecuacidn en el mes que se esta
solicitando, en este caso, se esta solicitando la ampliacién (arrastre de calendario) para el mes de Abril, por lo
tanto se tiene que poner el importe en ese mes. Imagen A.14.1.

& Ca ptura de Clave Prﬁupuﬁtal para Meqlac:nn No. Documento: x|
I:Iave F'mgramaucu Flesupuestal
40 FF TC ME CP CN PG FE TG

| [ (12 = [ [scomor [nosson [ze (o5 [or [z [: [+ [s: [ d8]

— Calendarizacion

Imparte Adecuacian: I 100,00 EME: 0.00

FEB: 0.00

Codigo Adecuacion: |13 Armpliacion Compenzada j AR 000
[ 2em: 10p.00 | |

Estado Actual [zin conziderar este movimiento] T ]

Asig Original: I 57.330.00  Comprometido: I 1.684.22 JUM: 0.0o
Ampliaciones; I 3.499.42  Ejercido: I 0.00 JUL: 0.0
Rreducciones: | 14.334.56 AGO: 0.00
- : SEP: n.oo

Modificada: I 46,494 86 ParEjercer I 28.663.44
OcT: n.oo

RO n.an
DIC: n.an
Conzulta de Digtribucion Calendarizada | Elimira | Mo Opera | Aplicar I

Imagen A.14.1. Captura de Clave Presupuestal para Adecuacion (Ampliacion).

5.- Una vez dada de alta la ampliacién de la clave presupuestal, se procedera a dar de alta la reduccion (misma
clave presupuestal).

6.- Capturar el importe de la adecuacién.

7.- Capturar el Cédigo de Adecuacion.
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8.- En el recuadro de calendarizacidn deberd capturar el importe de la reduccidn al mes que se le esta
solicitando, en este caso se le estd solicitando la reduccion al mes de Junio, por lo tanto se debe de poner el
importe de la reduccién en el mes de Junio. Imagen A.14.2.

&5 Captura de Clave Presupuestal para Adecuacion HNo. Documento: AC ﬂ

rEIave Programatico Presupuestal
&0 FF IC UF HME TF LN P53 FE 15

— Calendarizacion

Importe Adecuacion; | 100.00 EME: 000
FEE: 0.00
Codign Adecuacion: |15 Reduccion Compenzada - AR 0.00
ABR: 0.oa
Estado Actual [sin considerar este movimiento] PAAY 0.00

Asi Original: | 57.330.00  Comprometido: | 1.684.22 I JUN: 100.00 |
Ampliaciones: I 2499 42  Ejercido: I 0.00 JOL 1
Reducciones: | 14.334.56 AGD: 0.00

" . SEP; 0.00
odificado: I 46,494 86 Por Ejercer: I 28663 44

OCT: 0.oa

MO 0.0

DIC: 0.oa
LConhzulta de Distribucion Calendarizada | Elimniria | Mo Opera | Aplicar |

Imagen A.14.2. Captura de Clave Presupuestal para Adecuacién (Reduccion)

Los meses del calendario se habilitaran de acuerdo al mes de proceso en el que se encuentre Presupuesto, es
decir, si el mes de proceso se encuentra en el mes de Abril, solo se habilitaran los meses de Abril a Diciembre.

En la ventana de Captura de Clave Presupuestal para Adecuacion, se agrego el botén “Consulta de Distribucion
Calendarizada”, en el cual se muestra el calendario de la clave seleccionada para una mayor referencia de saldos
en la captura de la adecuacién. Imagen A.14.3.
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¥} Consulta de Distribucion Calendarizada (sin considerar este movimiento) =
Mes | AsigOnginal |  Adiciones | Ampliaciones | Reducciones |  Modificads  [Pre-Comprometide| Comprometido | Ejercida | Por Ejercer
EME 14,334.00 0.00 0.00 14,334.00 0.00 0.00 0.00 0.00 000
FEE 14,332.00 0.00 3.493.42 0.00 17.831.42 1.684.22 16.147.20 0.oa 0.00
MAR 14,332.00 0.00 0.00 056 14.331.44 0.00 0.00 0.0 14,331 .44
ABR 14,332.00 0.00 0.00 0.00 14,332.00 0.00 0.00 0.0 14,332.00
ABR 57,330.00 0.00 3.493.42 14,334.56 46,434.86 1,684.22 16,147.20 0.00 2866344
MaY 14,332.00 0.00 0.00 0.00 14,332.00 0.00 0.00 0o 14,332.00
JUn 14,332.00 0.00 0.00 0.0a 14.332.00 0.00 0.00 0.oa 14.332.00
JUL 14,332.00 0.00 0.00 0.0a 14.332.00 0.00 0.00 0.oa 14.332.00
AGO 14,332.00 0.00 0.00 000 14,332.00 0.00 0.00 0.0 14,332.00
SEP 14,332.00 0.00 0.00 000 14,332.00 0.00 0.00 0.0 14,332.00
0cT 14,332.00 0.00 0.00 0.00 14,332.00 0.00 0.00 0.oo 14.332.00
NOY 14,332.00 0.00 0.00 0.00 14,332.00 0.00 0.00 0o 14,332.00
DIC 14,332.00 0.00 0.00 0.00 14.332.00 0.00 0.00 0.0 14,332.00
Total 171,386.00 0.00 3.493.42 14.334.56 161.150.86 1,684.22 16.147.20 0.00 143.319.44
FOENTE DE FINANCIAMIENTO BECORSDS FEDEEALES
TIFO CONVENIO
ONIDAD ADMVA DIRECCION GENERAL DE ADMINISTEACION
PARTIDA ESFECIFICA HATERIALES. OTILES Y EODIFOS MENORES DE OFICINA

Imagen A.14.3. Consulta de Distribucion Calendarizada

Se modifico la “Consulta de Solicitudes de Adecuaciones”, para que muestre el calendario de afectacion de la
adecuacién. Imagen A.14.4 y A14.5.

¥} Consulta de Solicitudes de Adecuaciones

Mes en Proceso: | 04 ABRIL

¢

UnidedAdmve:  J2C0001 [ 1 84| [DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION

No deSolisiud: | 00000018 | AT
to. de Oficio: I Fehar I I

Juztificacion: ARRASTRE DE CALENDARID ;I

I

Ampliaciones: I 100.00 Feducciones: I 100.00

|' Totales del Documento

| | = X I

23 e ! = , - {— Importe ENE |

01 16 5 00 AC0301 ACO30L RS 03 01 21101 G 100.00 Ampliacion Compensada 0.00
01 16 5 00 AC0301 ACO301 RS 03 01 21101 G 100.00 Reduccion Compensada 0.00

Qtrog Datos |
Imagen A.14.4. Consulta de Solicitudes de Adecuaciones (Arrastre de calendario)

Versién | 1.04 | Creacion | 27/02/2015 Ultima modificacién | 17/05/2016 11:11 a. m. Pég. 52 de 53




SERVICIOS DE SALUD DE SONORA
DIRECCION DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y COMUNICACION
SISTEMA INTEGRAL DE RECURSOS FINANCIEROS
COORDINACION DE ANALISIS Y PROYECTOS
GUIA PARA EL PROCESAMIENTO DE REEMBOLSOS Unidades

¥} Consulta de Solicitudes de Adecuaciones ﬂ

Mes en Proceso: 04 ABRIL

UnidadAdmve [ AC0301 | 1 94| [DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION

Mo deSolicitug. | 00000012 g ST
Mo, de Oficio: I Frls I A

Jugtificacion: ARRASTRE DE CALEMNDARID ;I
Ampliacion Reduccién d
Totales del Documento 7 7
{ Ampliacinnﬁ}./l 100.00 Reducciones: | / 100.00
/ /
— 1
Importe FEB Importe MAR mporte ABR | Importe MAY | Importe J'EIN.[l Importe JUL Impor
a.aa a.aa 1400.00 a.aa a.0aa

0_00 o.0o0 0_00 0_00 0_00

Otros Datos | Salir

Imagen A.14.5. Consulta de Solicitudes de Adecuaciones (Arrastre de Calendario)

Versién | 1.04 | Creacion | 27/02/2015 Ultima modificacién | 17/05/2016 11:11 a. m. Pég. 53 de 53




