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1.- Para poder realizar el Mantenimiento al Diseño de Cheque Bancario, primeramente debera de 

registrar la cuenta bancaria en  Catalogos/Mantenimiento/Cuentas Bancarias. 

 

Imagen 1. Registro de cuentas Bancarias. 

 

2.-  En la opcion de “Control de Bancos”, deberá de seleccionar “Configuración de Cheques”. 

 

Imagen 2. Configuración de Cheques. 

3.- Una vez que haya ingresado a la funcionalidad, deberá de capturar la información que solicita 

el formulario. En imagen 3 y 4 se puede observar la configuración de un cheque, el cual puede 

tomar como base para configurar el cheque correspondiente a su unidad. 

Configuración: 

a) Numero de cuenta: deberá de capturar o seleccionar la cuenta bancaria a la cual se le va 

configurar el cheque. 

b) Orientación: deberá de seleccionar si la impresión será de manera “Vertical” u 

“Horizontal”. 

c) Tamaño del carácter: el tamaño de la “letra” con la cual se va imprimir el cheque. 

d) Formas de Paso: Cuantas hojas a la vez se van a imprimir. 

e) Formas por Hoja: cuantos cheques por hoja se van imprimir. 

f) Codigo de la Forma de la impresora: deberá de seleccionar el tamaño del papel en el cual 

se va a imprimir. Si el tamaño del cheque que desea imprimir no se encuentra en la 

relación, deberá de seleccionar aquel tamaño que mas se adecue para la impresión. 
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g) Dato importante: debera de tener una impresora predeterminada, ya que la configuración 

se realizara en base a la impresora que tiene predeterminada en el momento que haga la 

configuración e impresión del cheque. 

h) Detalle de la Formar: 

a. Deberá de dar de alta las lineas que apareceran en la impresión del cheque. Para 

dar de alta una linea, deberá hacer clic en el botón inferior derecho de “Alta” y se 

desplegara una nueva ventana de “Mantenimiento al Diseño de Cheque 

Bancario”. Imagen 3 

 

 Numero de Línea: capturar el número de línea en la cual se va a imprimir. 

 Propiedades de la Línea: el tamaño de la letra, si sera en negrillas o no. 

 Campo dentro de la Línea: deberá seleccionar el campo, deberá de 

seleccionar el campo el cual desea imprimir en el cheque. 

 Posición Inicial: es la posición en la cula inicia la impresión de la 

información. 

 Número de Posiciones: la longitud de  caracteres  (letras)  que se van a 

imprimir en el cheque. 

 Una vez capturada toda la información deberá de dar clic en el botón de 

Aplicar. 

 Estos pasos los deberá de relizar con cada una de las lineas que desea dar 

de alta. 

 

Imagen 3. Mantenimiento al Diseño de Cheqye Bancario 
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b. En el caso de las imagens 4 y 5, las primeras 5 lineas se capturaron vacías, estas 

solamente sirvieron en la configuración para darle los espacios necesarios para 

que las lineas de información se imprimieran en el lugar correcto. 

 

 
Imagen 4. Mantenimiento al Diseño de Cheque Bancario. 
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Imagen 5. Mantenimiento al Diseño de Cheque Bancario 

 

Una vez capturada toda la información para la configuración del cheque deberá dar clic en el 

botón de “Grabar”, solo hasta este momento se quedará almacenada la información de la 

configuración. 


